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Para ingresar al Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores (RNAMV), debera
utilizar la siguiente URL:
https://www.superfinanciera.gov.co/agentesdelmercadodevalores/, donde se lleva el
proceso de autenticacién, como se explica a continuacion.

De igual manera, podré ingresar al aplicativo a través del servicio 17 desde la pagina virtual
de la Superintendencia Financiera de Colombia, en la opcion de Tramites en Linea y
Remision de Informacion.

Servicios
3. Informacion Relevants. Ingresar
6. Envio de Informes Financieros. (Procedimiento para el envio) Ingresar

8. Actualizacidon de Informacion Basica de Emisores. (Procedimiento para la actualizacion) Ingresar

10. Actualizacidn de Cuentas Bancarias Ingresar
15. Envio de informacién de Operaciones de intermediacion. Ingresar
I 17. Actualizacién de Informacion Agentes del Mercade de Valores I Ingresar
19. Reporte Cédigo Pais. Ingresar
20.Mddulo de Registro de Negocios. (Procedimiento para el envio) Ingresar
21. Publicacién Prospectos de informacion. Ingresar
23.SICOP (Manual Sistema de Informacién de Colocacion Ofertas Publicas) Ingresar
26. Registro del Proveador de Precios oficial Ingresar
30. Reportes para Banco Republica - Negocios Fiduciarios Ingresar
31. Sistema de Envio de Informacién Bursatil (Procedimiento para el envio) Ingresar

Imagen No. 1: Formulario de Autenticacion.

Posteriormente, en la ventana de autenticacion debera diligenciar el campo de usuario y
clave con las credenciales de acceso asignadas y a continuacion debera dar clic en el botén
“ingresar”.

: Registro nacional de agentes del mercado de valares :: Incorpara informacidn sobre |as personas autorizadas rrollar, de scuerdo con su régimen legal, actvidades cado de valores.
Superintendencia
Financiera —
de Colombia

Imagen No. 2: Recuadro de Autenticacion.

Una vez se haya autenticado, habra ingresado a la pagina principal del registro, en el cual
podra observar todas las operaciones que tiene a su disposicion. El menu integra todas las
opciones desde la cual el agente podré cargar diferentes datos segun las instrucciones que
encontrara mas adelante a lo largo de este manual.


https://www.superfinanciera.gov.co/agentesdelmercadodevalores/

Para ello, debera tener en cuenta las especificaciones particulares para cada una de las
opciones y las diferentes acciones dispuestas en ellas.

En todo caso, deberd tener en cuenta que hay agentes que tienen consideraciones
particulares por su naturaleza, por lo que mas adelante se documentan las condiciones
especiales aplicables para algunos agentes.

:: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tiene por objeto la inscripcion de las entidades i alai on y vigilancia dela
Superintendencia Financiera asi como las demas que determine el Gobierno Nacional, salvo los emisores de valores en cuanto a su actividad de emision de valores.
Este registro sera condicion para actuar en el mercade de valores y desarrollar las actividades a gue se refiere el articulo 3 de a Ley 964 de 2005, salvo Ia prevista en el
literal &) de dicha disposicion

En este modulo, el usuario vigilado podrd llevar a cabe las siguientes operaciones

-
1 Datos basicos. 2 & Junta Directiva.
-~ -
3 I Representantes legales. 4 #  Revisores fiscales.
R T
5 4 Contador. 6. < Oficiales de cumplimiento.
R ) = )
7. +  Contralor Normativo. 8. Defensor del Consumidor.
Superintendencia | i
Financiera 9. Cuentas bancarias. 10. | Sucursales y agencias.
de Colombia F .
n. Actividades autorizadas. 12 «'  Reformas de estatutos.
. 2
13. V| Composicion accionaria. 14. %= Membresias.
o Compesicion capital social o Autorregulador
o Composicidn accionaria o Sistemas de negociacién o registro
O =
15. %  Matrices y Subordinadas. 16. =  Contratos de corresponsalia.
© Situacion de control 5
o Grupo Empresarial 17. ~  Gobiemo Corporativo.
o Conglomerado Financiero .
18. '  Reorganizacion Empresarial.
. N
19. & Sanciones 20. «  Comite Auditoria

! Responsabilidad por el uso y veracidad de la informacion publicada:
De conformidad con el paragrafo 2° y 3° del articulo 7* de la Ley 964 de 2005, la informacion que repose en el SIMEV serd plblica. En consecuencia, cualquier persona
podré consultarla, observando las reglas que para el efecto se establezcan. Asi mismo, |a veracidad de la informacién que repose en el SIMEV, asi como los efectos
que se preduzcan como consecuencia de su divulgacion serdan de exclusiva de guienes la i al sistema.

Imagen No. 3: Menu Principal RNAMV

1. Operacion 1, Datos basicos.

Elija la opcion 1 denominada, Datos basicos.

: Registra Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tiene por objeto |2 inscripzién de |=s enfdades sometidas & |z inspeccisn y vigilancia pemanents de | Superintendencia Financiera ssi com las demés que determine
& Gobiemo Nagional, salvo los envsores de valores =n cuanio a su actividad de emision de valores. Este regrsir serd condicién pars actuar en e mercado de valores y desarmollar l2s actvidades 3 que se refere @ articulo 3 de Ia
Ley 954 de 2005, salvola prevista en el literal a) de dicha disposicion.

En este médulo, el ususrio vigilado podrd llevar = cabo lzs siguienies operaciones:

2 b Junta Directiva.

=
3} Representantes legales. 4 # Revisoresfiscales.
-
'
5 4 Contador. 6 ' Oficiales de cumplimiento.
R =
7. & Contralor Normativo. 8 Defensor del Consumidar.
o I Cusntas bancariss 10, '8 Sucursalesy agencias.
& .
1. Actividades autorizadas. 12+ Refomas de estatutos.
12. 2% composicion accionaria. 18, &= Membresias

© Composicion capital social.
© Composicién accionaria.

o Autorreguiador
o Sistamas de negociacidn o registro

15. 7% Matrices y Subordinadas. 16 Contratos de corresponsalia

© Situacidn da control

© Grupo Empresarial 17
© Conglomerado Financiero

¥ Gobiemo Corporative.
18, Reorganizacion Empresarial

19. &  Sanciones 20, «  Comite Auditoria

Imagen No. 4: Operacion 1, Datos bésicos.

En dicha opcion, podra observar la informacion basica del agente. No obstante, también
podra actualizar algunos datos como los que se enuncian a continuacion:



- Nombre de la entidad

- Siglas

- Ciudad de correspondencia

- Direccién de Correspondencia

- Teléfono

- Correo Institucional

- Sitio Web

- Redes Sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
- Situacion Legal

- Naturaleza

- Administracion de Fondos

- Total, de miembros principales de la junta directiva
- Objeto social

Datos bsicos de la entidad

Entidad

Sigla

Estado

NIT

Ciudad correspondencia
Direccién correspondencia
Teléfono

E-mail institucional

Sitio web

Facebook

Instagram

Twitter

Situacian legal

Naturaleza

Administra fondos

Total miembros principales de Junta Directiva
Duracion

Objeto social

I T

Imagen No. 5: Pantalla Inicial Datos basicos.

Para modificar la informacién enunciada anteriormente, deberd hacer clic en el botén
“Actualizar’, y el sistema arrojara una tabla con campos modificables.

Tenga en cuenta, que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.

De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con listas desplegables
donde debera elegir la opcion que corresponda.

Adicionalmente, en la parte final del cuadro debajo del campo “Objeto Social”’, encontrara
un contador, que le informara la cantidad de caracteres que puede utilizar en el cuadro de
texto de dicho campo.
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Adicionar/Modificar Datos Bisicos

Tipo enticlad *

Cédigo enfidad *

Entidad * [ l

Sigla * [ ]

Estado *

Nit *

Ciudad correspondencia *

Direccién carrespondencia *

Teléfono *

Sitio web *

Facebook *

(
[
[
E-mail institucional * [
(
(
[

Instagram *

Twitter * [

Situzcién legal * [ NORMAL

|
Naturaleza [Prrvaca -]
|

Administra fondos * =

Total miembry

rincipales de Junta Directiva * 3 |

Objeto social

1022

Imagen No. 6: Opcién de actualizacion de datos basicos.

Finalmente, el sistema cuenta con la opcion de imprimir la informaciéon contenida en la
operacion 1 correspondiente a Datos Basicos, para lo cual debera hacer clic en el boton
“Imprimir” de la pagina inicial de dicha operacion.

2. Operacién 2, Junta Directiva

Elija la opcién 2 denominada, “Junta Directiva”.

Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores - Tizne por objeto Ia inscripsidn de |5 entidades somefidas a la inspaccion y wigilanea permanente de la Supesintendencss Finsnciera asi comalas demds que defermine
&l Gabiama Nacional, saiva los envsares de valores en cuznto 3 su a'1Mc 20 de emision de valores. Este regisino Sed condicidn pars actuar en & mereado de valores y desaroilar |as actividades 3 que se refiere o articulo 2 de I
Ley 954 de 2005, salvo la pravista &n o liters 3) de cich disposic

En este médulo, el usuario vigilado podrd llevar a cabo las siguienies operacianes:

1. Datos bisicos. 2 Junta Directiva.
=

3 0 Representanteslegales. 4 & Revisoresfiscales.
. 1
5+ Contador. 5 ' Oficiales de cumplimiento.
o -
T '  Contralor Normativo. 8 Defensor del Consumic idor.
a E Cuentas bancarias. 10 @ Sucursalesy agencias.
e - . Y,
1 Actividades autorizadas. 12 | & Reformas de estatutos.
i a
13 22 Composicién accionaria. 14 A= Membresias.
© Gomposicién capital social ° Autorequiador
© Composicion socionaria © Sistemas de negociacién o registro
15 % Matricesy Subordinadas. 5. =  Contratos de corresponsalia
o Situscién de control S
© Grupo Emprasarial 17. | ¥ Gobismo Corporative.
 Gonglomerad Financiero N
18. ¥ Reorganizacién Empresarial.
19. ~  Sanciones 20. «'  Comite Auditoria

Imagen No. 7: Operacion 2, Juntas Directivas.

En dicha opcién, podra observar precargada la informacién bésica de los miembros de la
junta directiva que se transmite desde los tramites de posesion correspondientes. No
obstante, podra modificar informacion basica como:
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- Datos personales del miembro
- Informacion adicional del cargo

De igual manera, tendra a su disposicion un formulario que cuenta con filtros para realizar
busquedas especificas de los miembros de la junta directiva.

pre— ]

Nembre ]

Resultados de bisqueda miembros de Junta Direotiva (10}

F'E Nombre & Cargo ¢ Renglén & Fecha nicial & Fecha Final & Accién

PRINCPAL 201501108

PRINCIPAL 201812005

PRINGPAL 20140308

PRINCPAL 20170822

FRINGIPAL 201800517

‘SUPLENTE PERSGHAL 2017/05/11

SUPLENTE PERSONAL 201812108 Q,

‘SUPLENTE PERICHAL 20140331

SUPLENTE PERSCHAL 201710511

’l -’4 ‘4 .~l -4 ‘l -l -l .‘l .‘l

RN IS P VI R I T I IR

‘SUPLENTE PERSCMAL 202007200

‘ >

Imagen No. 8: Pantalla inicial Junta Directiva

2.1.  Filtro de busqueda miembros de Junta Directiva

Tal y como se menciond anteriormente, en la parte superior de la pantalla inicial de la
operacion 2 se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podra realizar consultas por
namero de identificacién y/o por nombre del miembro de Junta Directiva.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”, en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de bisqueda mismbros de Junta Directiva

Identificador [ |

Nombre ]

Imagen No. 9: Formulario de busqueda.

2.2.  Acciones

En la columna “Accién” se encuentran dos opciones:

e Para Ver la informacién de un miembro de la Junta Directiva, deberé hacer clic en
.':\

el siguiente botén:
.l
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente boton: 4



2.2.1. Accion: Ver

. ., O L, . ., L, .
Al hacer clic en la accién ver (), podra observar un recuadro con informacién basica
del miembro de Junta Directiva seleccionado.

Adicionalmente, podra imprimir la informacion alli contenida dando clic en el boton
“Imprimir”.

Detalles de Junta Directiva

Nombre

Nifmero de Acta Ultima Reeleccion
Fecha de (itima Reeleccion

i

Fecha oficio de renuncia

Motivo de ratira
Fecha final

i J e ] o ]

Imagen No. 10: Detalle de miembro de Junta Directiva.

Para volver a la pantalla inicial de la operacion 2, debera hacer clic en el botén “Regresar”
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podra modificar informacién basica de los miembros
de Junta Directiva, como se verd mas adelante.

2.2.2. Accioén: Modificar

Para actualizar informacion basica de los miembros de Junta Directiva, podra usar una de

.l
dos rutas; la primera de ellas es dando clic en el boton # | y la segunda opcion, es a través
de la pantalla de la accién ver ( > ), en el boton “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario de actualizacion, podra ver dos recuadros diferentes, uno
para incluir informacion relativa a los datos personales del miembro en cuestién, y otra para
informacion adicional del cargo.

Mombre *
Tipo de documento *

MNimero de documento *

Género.

Email personal

13



Imagen No. 11: Formulario de Datos Personales.

[

[

ro n 0
Fecha oe possskon [ I3

NumETo 08 Acts Ulms Reslsccion

Fecha 0a Ultima Resleccidn

Tipa a8 cargo *

Mismbro Indepanaiate

Prasidsnts Junts Dirsctiva

Partsnaca Comits as suditoria

Periods de Ejercicia =

80510 0 acclonlets de 3 antidad

Empleado de s entidan *

Labora en ofra entidaa * -]

Emalloncing ]

Nomero oficla 48 ranuncla

Facha eficla ds renuncia

)
I=]

[
[
Motivo de retre.
[
[

Fecha finsl

Imagen No. 12: Formulario de Informacion adicional del cargo.

Tenga en cuenta que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.

De igual manera tenga presente los campos que cuentan con listas desplegables donde
debera elegir la opcién que corresponda.
Asi mismo, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el boton “Regresar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacion de la informacién serd exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

3. Operacion 3, Representantes Legales

Elija la opcién 3 denominada, Representantes legales.

14
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&l Gobsemo Nasion: s de valores 4 act n de valores. Este regisino ser condicién para actuar en el mercado de valores y desarrollar las actividades a que se refiere el artio e |
Loy 954 da 2008, = Ivnap i o o Heral ) e 3

cha disposicion.

En este médulo, el ususrio vigilado podrd llevar 2 cabo l2s siguienies opersciones:

-
1 Datos basicos. 2 ‘ Junta Directiva.
-
'
5 4 Contador. 8 ' Oficiales de cumplimiento.
! - .
+  Contralor Normativ. 8 Defensor del Consumidar.
o I Cusetas bancariss 10. @ Sucursalesy agenciss.
& N
1" Actividades autorizadas. 12 «'  Reformas de estatutos.
=
12. 22 Composician accionaria. 1a. &5 Membresias
o Gomposicién capital social o Autoreguiadar
© Composicidn sccionaria o Sistemas de negociacién o registro
5 e Matrices y Subordinadas. 6. =  Contratos de corresponsalia
o Situacidn de control .
© Grupo Empresarial 17 +  Gobieme Corporativo.
 Conglomerada Financero N
18. | Reorganizacién Empresarial
19. |« Sancionss 0. ¥ Comite Auditoria

Imagen No. 13: Operacion 3, Representantes legales.

En dicha opcién, podra observar precargada la informacion basica de los representantes
legales que se transmite desde los tramites de posesion correspondientes. No obstante,
podra modificar informacién basica como:

- Datos personales del miembro
- Informacion adicional del cargo

De igual manera, podra ver un formulario que cuenta con filtros para realizar busquedas
especificas.

~ Filtro de biisqueda de Representantes Legales

Nimero de documento | ]

Nombre [ ]

Rl e
Resultados de bisqueda de representantes (2)

Nimero de Documento & Nombre & Tipo Cargo & Inicia & Finaliza & Actibn

PRINCIPAL 2017106722

SUPLENTE PERSONAL 201710323

Imagen No. 14: Pantalla inicial de la Representantes legales.

3.1. Filtro de busqueda de Representantes Legales

Tal y como se menciond anteriormente, en la parte superior de la pantalla inicial de la
operacion 3, se encuentra el filtro de basqueda a través del cual podra realizar consultas
por niumero de identificacion y/o por nombre de los representantes legales.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el boton
“Reiniciar Busqueda”.

15



~ Filtro de bisqueda de Representantes Legales

Nimero de documento [ ]

Nombre l l

Reiniciar bisqueda

Imagen No. 15: Formulario de busqueda.

3.2.  Acciones

En la columna “Accién” se encuentran tres opciones:

e Para Ver la informacion de un representante legal, debera hacer clic en el siguiente
z @)
boton:
.
 Para Modificar informacién debera hacer clic en el siguiente botén: ¢
e Para Asignar Facultades, a los representantes legales, debera hacer clic en el

v

siguiente botoén:

3.2.1. Accién: Ver

Al hacer clic en la accion ver ( s ), podra observar dos recuadros con informacion del
representante legal seleccionado. Adicionalmente, podré imprimir la informacion alli
contenida con el botén “Imprimir”.

Datos Personales

Nombre

Tipo de documento
Numero de documento
Género

E-mail personal
Direccién personal
Teléfono personal
Celular

Entidad

Imagen No. 16: Datos Personales del representante legal.

Informacion adicional del cargo

Nimero Registro Camara Comercio o Matricula Mercantil
Fecha Registro Camara Comercio o Matricula Mercantil
E-mail oficina

Teléfono oficina

Direccion oficina

Cargo

Tipo de Cargo

Documento de Nombramiento

Nimero de documento

Fecha de documento

Nimero oficio posesion

Fecha de posesion

Publicar en la Web

Nimero de orden

Fecha inicial

Nimero Oficio Renuncia

Fecha oficio renuncia

Motivo de retiro

Fecha final

Imagen No. 17: Informacion adicional del cargo.



5y

Para volver a la pantalla inicial de la operacién 3, debera hacer clic en el boton “Regresar
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podrd modificar informacion basica de los
representantes legales, como se vera mas adelante.

3.2.2. Acciéon: Modificar

Para actualizar informacién de los representantes legales, podra usar una de dos rutas; la
.l

primera de ellas es utilizando el botén L4 y la segunda opcion es a través de la pantalla

de la accion ver ( > ), en el boton “Actualizar’.

Una vez ingrese al formulario de actualizacion, podra ver dos recuadros diferentes, uno
para incluir informacion relativa a los datos personales, y otra para informacion adicional
del cargo.

Datos Personales

Nombre *
Tipo de documento *
Nimero de documento *

Género

Email personal

Direccion personal

Teléfono personal

Celular [

Imagen No. 18: Formulario de Datos Personales.

Informacion adicional del cargo

Nimero Registro Cdmara Comercio o Matricula Mercantil ]

Fecha Registro Camara Comercio o Matricula Mercantil I

E-mail oficina [ )

Teléfono oficin [ ]

Dirzceion oficina [ ]

Cargo =
Tipo de Cargo *

Documento de Nombramiento *
Niimero de documento *

Fecha de documento *

Nimero oficio posesion *

Fechs de posesion

Publicar en la Web [ ‘ N ]

Nimero de orden [

Fecha Inicial *

Niimero Ofisio Renuncia

Fecha Oficic Renuncia

[
l
Motiva de Retiro [
[

BB

Facha final

#Informacion modificable solamente por 1 Superintendencia Financiera

Imagen No. 19: Formulario de Informacion adicional del cargo.

Tenga en cuenta que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.
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De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con una lista desplegable
donde deberd elegir la opcion que corresponda.
Asi mismo, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Si desea cancelar la modificacién, haga clic en el boton “Regresar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacion de la informacién sera exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realizé de manera satisfactoria.

3.2.3. Accion: Asignar Facultades

Podra seleccionar las facultades generales de los representantes legales que
correspondan, las cuales podra ubicar en el recuadro que se muestra a continuacion.

Modificacion de facultades del Representante Legal

Facultad

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LASFC

CITAR A JUNTA DIRECTIVA

CONSTITUIR APODERADOS JUDICIALES

COORDINAR LAS RELACIONES CON AUTORIDADES PUBLICAS

CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR EL CODIGO DE GOBIERNG CORPORATIVO

ENDOSAR A NOMBRE DE LA SOCIEDAD TITULOS VALORES

NOMBRAR Y REMOVER EMPLEADOS DE LA SOCIEDAD

MNOTIFICARSE DE ACTOS ADMINISTRATIVOS ANOMBRE DE LA SOCIEDAD

OTRAS FACULTADES

PRESENTAR A LAASAMELEAEL BALANCE

REALIZAR OPERACIONES BURSATILES

REPRESENTACION LEGAL PARA EFECTUAR TRAMITES ANTE LAS BOLSAS DE VALORES

REPRESENTAR A LA SOCIEDAD PARAACTUAR EM LOS SISTEMAS DE NEGOCIACION

REPRESENTAR JURIDICAMENTE A LA SOCIEDAD

SOMETER A CONSIDERACION DE LA JUNTALOS BALANCES

SUSCRIBIR LA CORRESPONDENCIA COM LAS BOLSAS DE VALORES

0EEEEDEQOEEDEEDEEEEE

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE REPORTES DE INFORMACION RELEVANTE

Imagen No. 20: Modificacion de facultades del Representante Legal.

En todo caso, para ingresar facultades mas especificas, podra diligenciar en el recuadro
inferior, aquellas facultades que no se ajusten en el listado general.

Otras facultades{Maximo 2048 caracteres, no incluir caracteres especiales:

Imagen No. 21: Otras facultades.

Una vez haya elegido y/o escrito las facultades que correspondan, debera hacer clic en el
boton “Confirmar facultades”, y el sistema arrojara un mensaje indicando que el cargue de
informacion se realiz6 de manera satisfactoria.

18



4. Operacion 4, Revisores fiscales.

Elija la opcién 4 denominada, Revisores fiscales.

r cjeto |a inscripcn e las entdades sometidas 3 la inspeceidn y viglencis per Sup Finznciers a5 come las demés que determine
iidad de emiziin de valores. Este regisiro serd condicién para actuar en el mercado de valores y desarlar las actividades 2 que se rehere el articulo 3 de la

vigilado podr llevar a cabo Iss siguisnies oparsciones:

1 Datos bisicos.

Representantes legales.

Contador.

i

-

5

-

~  Contralor Nermativo. 8. Defensor del Con:
b cocates e 10 'm Sucursales y agencias
°

! Actividades autoriz 2. Reformas de estatutos.

18 | ¥ Reorganizacién Empresarial

18, o Sanciones 20. |+ Comite Auditoria

Imagen No. 22: Operacion 4, Revisores fiscales.

En dicha opcion, podra observar precargada la informacién bésica de los revisores fiscales
gue se transmiten desde los tramites de posesion correspondientes. No obstante, podra
modificar informacién basica como:

- Datos personales del miembro
- Informacién adicional del cargo

De igual manera, podra ver un formulario el cual cuenta con filtros para realizar busquedas
especificas.

~ Filtro de bisqueda de revisores fiscales.

Nimero de identidad [ ]

Nombre ]
=
Resultados de bissqueda de revisores fiscales (2)

Nimero de documento de identidad Nombre Tipo carge & Facha incial & Fachs final © Acgién

R 0
FRINGIPAL 2021108106 O, &
~
L 4

SUFLENTE 20210810

— S
—

Imagen No. 23: Pantalla inicial, Revisores Fiscales.

4.1.  Filtro de busqueda de Revisores Fiscales

Tal y como se mencion6 anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas por numero de identificacién y/o por
nombre de los revisores fiscales.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el botdn “Buscar”;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el botdn “Reiniciar Busqueda’.



= Filtro de bisqueda de revisores fiscales

Nimero de identidad [ |

Nombre |

o I o ]

Imagen No. 24: Formulario de Busqueda de Revisores Fiscales

4.2. Acciones

. ., . . , . . . , Q

e Para Ver la informacion de un revisor fiscal, debera hacer clic en el siguiente boton:
»
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: #

4.2.1. Accioén: Ver

Al hacer clic en la accién ver (> ), podra observar dos recuadros con informacién del
revisor fiscal seleccionado.

Adicionalmente, podra imprimir la informacién alli contenida con el botén “Imprimir’.

Nombre

Tipo identificacion
Nimero de identificacion
Género

Email personal

Teléfono personal

Direcciaon

Imagen No. 25: Datos Personales.

Informacion adicional del cargo

Cargo

Tipo Cargo

Nimero de tarjeta profesional
Documento de nombramiento

Numero de documento de nombramiento
Fecha de documento de nombramiento
Nimero de Acta Ultima Reeleccitn
Fecha de Ulfima Reeleccion

Fecha inicial

Nimero de tarjeta profesional

Firma de revisoria

Email oficina

Teléfono oficina

Direccidn oficina

Nuimero oficio renuncia

Fecha oficio renuncia

Motivo retiro

Fecha final
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Imagen No. 26: Informacion adicional al cargo.

Para volver a la pantalla inicial de la operacién 4, debera hacer clic en el boton “Regresar”
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podra modificar informacion basica de los revisores
fiscales, como se vera mas adelante.

4.2.2. Accion: Modificar

Para actualizar informacion de los revisores fiscales, podra usar una de dos rutas; la primera
N

de ellas es utilizando el botén # | y la segunda opcion es a través de la pantalla de la accién

ver ( “ ), en el botén “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario de actualizacién, podra ver dos recuadros diferentes, uno

para incluir informacion relativa a los datos personales, y otra para informacion adicional
del cargo.

Tipo de identificacién *

Nimero de identificacién *

Género

Email personal

Teléfono persnal

Direccion personal

Imagen No. 27: Formulario de Datos personales.

Cargo *
Tips Carga *

Documents da nambramisnto *

Namero de documento de nombramisnto
Fecha de documento de nombramiento
Nimero de Acta Ultima Resleccién

Facha de Ultima Reeleccisn

Fecha inicial *

Nimero tarjeta profesional *

Firma de Auditoria

Email oficina

Teléfono oficina

Fecha final

Gl

#Informacibn modificable solamentz por la Superintendencia Financiera

Imagen No. 28: Formulario de Informacion adicional del cargo.
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Tenga en cuenta que hay campos que no podrd modificar, por lo que los mismos se
encontrardn bloqueados para su diligenciamiento.

De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con una lista desplegable
donde deberd elegir la opcion que corresponda.

Asi mismo, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento
especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Si desea cancelar la modificacién, haga clic en el boton “Regresar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacion de la informacién sera exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realizé de manera satisfactoria.

5. Operacién 5, Contador.

Elija la opcién 5 denominada, Contador.

Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores - Tiene por objeto |3 insoripoidn de |25 entidades sometidas 3 |z inspeccion y wigilanca permanente de |z Superintendencia Financiera as/ coma las demds que defermine
& Gobiemo Nacional, salvo los emisores de valores 2 o viciad de: emisidn de valores. Ests regisiro sers condicién par sctusr en &l merado de valores y desarroilar Ias actividades 3 que se refiers & articulo 3 de I
Ley 854 de 2005, salvo = prevista en e lters| 5) de cicha disposicion.

En este méduio, el usuario vigilado podr llevar 3 eabo las siguienies operaciones:

1. Datos bisicos. 2 ‘& JuntaDirectiva
- -
3 ) Representantes legales. 4 # Revisoresfiscales
i
5+ Contader. 5 ' Oficiskes de cumplimisnto.
-
T ~  Contralor Normativo. 8 Defensar del Consumidor.
a ‘ Cuentas bancarias. 10 @ Sucursalesy agencias.
= v
1. Actividades sutcrizadas. 12, + Refomas de estatutos.
i a
13, 22 Composicion accionaria 14 =  Membresias.

© Composicidn capital socal o Autoreguisdor
© Compsicion socionaria

15. 7%  Matrices y Subordinadas. 16

© Situacién de control

© Grupo Empresaria 17 Gobieme Corporativo.

© Conglomersdo Financiers

v
1. Reorganizacién Empresarial.
~

1. ~  Sanciones 20 Comite Auditoria

Imagen No. 29: Operacion 5, Contador.

En dicha opcién, podra cargar la informacién correspondiente a los contadores vinculados
a la entidad.

De igual manera, sera posible desde dicha operacion modificar informacion como:

- Datos personales del miembro
- Informacion adicional del cargo

Asi mismo, podré ver en la pantalla de inicio de esta operacioén un formulario el cual cuenta
con filtros para realizar basquedas especificas.
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- Filtro de bisqueda de contadores

Nimero de identidad | ]

Nombre ]
=3

Tips cargo ©

PRINCIPAL

Imagen No. 30: Pantalla inicial de Contadores.

5.1.  Filtro de busqueda de Contadores

Tal y como se mencion6 anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas por numero de identificacién y/o por

nombre de los contadores.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el boton “Buscar’;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el botdn “Reiniciar Busqueda”.

= Filtro de bisqueda de contadores

Nimero de identidad [ )

Nombre |
=

Imagen No. 31: Formulario de Blsqueda.

5.2.  Opcion Adicionar Contador

Para ingresar informacién de un contador vinculado al agente, debera ubicarse en la
pantalla principal de la operacion 5, y hacer clic en el coton “Adicionar Contador”.

El sistema le arrojara un formulario donde podra ingresar la informacién basica del contador,
asi como la informacién adicional al cargo.

Dirsscién *

[r——

Miero tajets profesionsl ©

[Eep—

Facha de docaments de nombeamsnts

Imagen No. 32: Formulario para adicionar contador.
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Una vez haya diligenciado la totalidad de la informacion requerida en el formulario, debera
hacer clic en el boton “Adicionar’.

Si el diligenciamiento de la informacién fue exitosa, el sistema arrojara un mensaje
indicandole tal condicion. De lo contrario, el sistema arrojara un recuadro indicandole los
elementos faltantes para culminar exitosamente el procedimiento.

Si por el contrario desea cancelar el diligenciamiento, tnicamente deber& hacer clic en el
botén “Regresar’.

Tenga en cuenta en cuenta que los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de
diligenciamiento especiales, haciendo clic en el siguiente botdn:

Finalmente, es importante tener de presente que en caso de que el contador ya no se
encuentre vinculado a la entidad, debera actualizar dicha informacion en los datos
correspondientes a la finalizacion de su cargo en la accidon modificar que se detallara mas
adelante.

5.3. Acciones

e Para Ver la informacion de un contador previamente registrado, debera hacer clic en el

)

siguiente botén:
a
« Para Modificar informacién, debera hacer clic en el siguiente boton: #

5.3.1. Accién: Ver

. ., O L, . . . o
Al hacer clic enla accién ver ( + ), podra observar los siguientes recuadros con informacion
del contador seleccionado.

Adicionalmente, podra imprimir la informacién alli contenida con el botén “Imprimir’.
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Detalles del Contador

Datos personales
Nombre
Tipo identificacion
Namero de identificacion
Email
Teléfono

Direccion residencia

Informacion adicional del cargo

Nimero de tarjeta profesional
Email oficina

Teléfono oficina

Direccion oficina

Documento de nombramiento
Namero de documento

Fecha de documento

Fecha inicial

Namero oficio renuncia
Fecha oficio renuncia

Fecha final

3

Imagen No. 33: Detalles del Contador.

Para volver a la pantalla inicial de la operacién 5, debera hacer clic en el botén “Regresar”
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podra modificar informacion béasica de los contadores,
como se vera mas adelante.

5.3.2. Accioén: Modificar

Para actualizar informacién basica de los contadores, podra usar una de dos rutas; la
»

primera de ellas es utilizando el boton L y la segunda opcién es a través de la pantalla

de la accién ver ( “ ), en el botdn “Actualizar’.

Una vez ingrese al formulario de actualizacion, podra ver dos recuadros diferentes, uno

para incluir informacion relativa a los datos personales del contador en cuestién, y otra para
informacién adicional del cargo.

Email [ ]

Teléfono { ]
Direccion [ ]

Nismero tarjeta profesional *

Email oficina

Teléfons oficina ]

oficina [ ]

Dogumento de nombramienta *

Dirsce

Nimero de documento * [ ]

Fecha de documents de nombramiento * =]

Fecha inicial *

*Campos requeridos.
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Imagen No. 34: Formulario de Actualizacion.

Tenga en cuenta que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.

De igual manera, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el botdn “Cancelar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacion de la informacién sera exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

6. Operacién 6, Oficiales de Cumplimiento.

Elija la Opcion 6 denominada, Oficiales de Cumplimiento.

3 parmanente de la Superintendencia Financiera asi come fas demds que determine
mereado de valores y desarrollar |as sctividsdes 3 que se rafiere & articulo 3 de ls

:: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valors
&l Gobiema Nacionsi, saive los emisores de valores &
Ley 094 de 2005, salvo |z pravista en el literal 3) de

En este modulo, el usuario vigilado podr llevar 3 eabo las siguientes operaciones:

1 Datos bisicos.

& Junta irectiva.

-

Reprasentantes legales. #  Revisores fiscales.

2
4
'
Contador. & ' Oficiales de cumplimiento.
8

Contralor Normativ. Defensor del Consumidor.

7
-
+
=
v
|
o

Cuentas bancarias. 10 Sucursalesy agencias.
2. % Reformas de estatutos.

.
e &= Membr

© Automaguiador
© Sistemas de negociacién o registro
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Imagen No. 35: Operacion 6, Oficiales de Cumplimiento.

En dicha opcién, podra observar precargada la informacién basica de los oficiales de
cumplimiento que se transmiten desde los trAdmites de posesidon correspondientes. No
obstante, podra modificar informacién basica como:

- Datos personales del miembro
- Informacion adicional del cargo

De igual manera, podra ver un formulario que cuenta con filtros para realizar basquedas
especificas.

- a Oficiales de Ci

Nimero de identicad | |

Nombre ( |

[ Buscor I Renicirbisqueda

Resultados de bisqueda de Oficial de Cumplimiento {2)
i6n

Nimero de cocumento de identidad ¢ ¢ " Fecha inicial &




Imagen No. 36: Pantalla inicial de Oficiales de cumplimiento.

6.1. Filtro de basqueda de Oficiales de Cumplimiento

Tal y como se mencion6 anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas por numero de identificacién y/o por
nombre de los oficiales de cumplimiento.

Una vez ingrese la informacién, deberé hacer clic en el boton “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el boton
“Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de bisqueda de Oficiales de Cumplimiento

Nimero de identidad | |

Nombre |

o Y oo i |

Imagen No. 37: Formulario de Busqueda.

6.2. Acciones

e Para Ver la informacién de un oficial de cumplimiento, debera hacer clic en el siguiente

. )
botén:

»
e Para Madificar informacion, debera hacer clic en el siguiente botén: L4

6.2.1. Accién: Ver

Al hacer clic en la acciéon ver ( “ ), podra observar dos recuadros con informacion del
oficial de cumplimiento; uno correspondiente a los datos personales y otro con informacion
adicional al cargo.
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Detalles del Oficial de Cumplimiento
Mo

Nombre

Tipa identificacion
Mumero de identificacion
Género

Email personal

Teléfono personal

Direccidn

[ Informacion adicional del cargo

Cargo

Tipo Cargo

Documento de nombramiento

Mumero de documento de nombramiento
Fecha de documento de nombramiento
Fecha inicial

Email oficina

Teléfono oficina

Direccign oficina

Mimero oficie renuncia

Fecha oficio renuncia

Motivo retiro

Fecha final

3 =3

Imagen No. 38: Detalles informacién del Oficial de Cumplimiento.

5y

Para volver a la pantalla inicial de la operacién 6, debera hacer clic en el botén “Regresar
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podra modificar informacién basica de los oficiales de
cumplimiento, como se verd mas adelante.

6.2.2. Accion: Actualizar

Para actualizar informacion basica de los oficiales de cumplimiento, podra usar una de dos

5
rutas; la primera de ellas es utilizando el boton s y la segunda opcion es a través de la
pantalla de la accién ver ( > ), en el botén “Modificar”.

Una vez ingrese al formulario de actualizacion, podra ver dos recuadros diferentes, uno
para incluir informacion relativa a los datos personales del oficial de cumplimiento en
cuestion, y otra para informacion adicional del cargo.
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Tipa de identificacién *

Niimero de identificacion *

Génera

Email personal i

Teléfono persanal

Direccion personal

Imagen No. 39: Formulario de Actualizacién de Datos Personales.

Cargo *
Tipo Cargo *

Documento de nombramiento *

Nimero de documento de nembramiento *
Fecha de dosuments de nombramients *

Fecha inicial *

Email oficina

er
Fecha oficic renuncia [ D

Wotive retiro

e

Fecha final [

*Informacién medificable solaments por |3 Superintendencia financiers

Imagen No. 40: Formulario de Actualizacién de Informacion adicional al cargo.

Tenga en cuenta que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.

Asi mismo, tenga de presente que hay campos que cuentan con listas desplegables donde
debera elegir la opcién que corresponda.

De igual manera, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el botdn “Cancelar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacién de la informacién serd exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

7. Operacién 7, Contralor Normativo.

Elija la operacion 7 denominada, Contralor Normativo.
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cha disposicion.
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Imagen No. 41: Operacion 7, Contralor Normativo.

En dicha opcion, podra cargar la informacién correspondiente del contralor normativo
vinculados a la entidad, en caso de tenerlo.

De igual manera, sera posible desde dicha operacién modificar informacion como:

- Datos personales del miembro
- Informacion adicional del cargo

Asi mismo, podra ver en la pantalla de inicio de esta operacion un formulario el cual cuenta
con filtros para realizar busquedas especificas.

~ Filtro de bisqueda de Contralor Nermative

Nimera de identidad [ |

Nombre ]

o T oo |

Adicionar Contralor Normativo

Imagen No. 42: Pantalla inicial Contralor Normativo.

7.1. Filtro de busqueda de Contralor Normativo

Tal y como se mencioné anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas por nimero de identificacion y/o por
nombre del contralor normativo.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el boton “Buscar”;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el boton “Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de bisqueda de Contralor Normativa

Nimero de identidad [ ]

Nombre |

Lo J i ]

Imagen No. 43: Filtro de Busqueda.
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7.2.  Opcién Adicionar Contralor Normativo

Para ingresar informacién de un contador vinculado al agente, debera ubicarse en la
pantalla principal de la operacién 7 y hacer clic en el coton “Adicionar Contralor Normativo”.

El sistema le arrojara un formulario donde podra ingresar la informacién basica del
contador, asi como la informacion adicional al cargo.

Adicionar Contralor Normativa

Datos personales

Tipo de identificacion * [Se\awwnee fipe de decumento. ‘ - ]

Nimero de identificacion *

( J
( J
Email * [ l
( J
( J

GIE G

Imagen No. 44: Formulario para adicionar Contralor Normativo.

Una vez haya diligenciado la totalidad de la informacion requerida en el formulario, debera
hacer clic en el boton “Adicionar’.

Si la el diligenciamiento de la informacién fue exitosa, el sistema arrojara un mensaje
indicandole tal condicion. De lo contrario, el sistema arrojara un recuadro indicandole los
elementos faltantes para culminar exitosamente el procedimiento.

Si por el contrario desea cancelar el diligenciamiento, Gnicamente debera hacer clic en el
botdn “Regresar”.

Tenga en cuenta que hay campos que cuentan con listas desplegables para elegir la opcion
gue corresponda.

De igual manera, tenga presente que los campos relativos a fechas, cuentan con formatos

de diligenciamiento especiales, haciendo clic en el siguiente botén:

Finalmente, es importante saber que en caso de que el contador ya no se encuentre
vinculado a la entidad, deberd actualizar dicha informacion diligenciando los datos
correspondientes a la finalizacién de su cargo en la accion modificar que se detallara mas
adelante.

7.3. Acciones
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e Para Ver la informacién del contralor normativo, debera hacer clic en el siguiente botoén:

o,
e Para Madificar informacién basica descrita anteriormente, debera hacer clic en el
h ]
siguiente boton: ¢

7.3.1. Accién: Ver

. ., O , . . . Ny
Al hacer clic enlaacciénver ( ), podra observar los siguientes recuadros con informacion
del contralor normativo.

Adicionalmente, podra imprimir la informacion alli contenida con el botén “Imprimir”.

Detalles del Contralor normative

Datos personales
Nombre
Tipo identificacién
Nimero de identificacion
Email
Teléfono

Informacion adicional del cargo

Cargo

Tipo Cargo

Documento de nombramisnta
Nimero documenta nombramiento
Fecha documento nombramiento
Fecha inicial

Email inicial

Teléfona oficina

Nimero oficio renuncia

Fecha oficio renuncia

WMotivo retiro

Fecha final

s ] e ] oo

Imagen No. 45: Detalles del contralor normativo.

5y

Para volver a la pantalla inicial de la operacién 7, debera hacer clic en el boton “Regresar
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podrd modificar informacion basica del contralor
normativo, como se verad mas adelante.

7.3.2. Accién: Modificar

Para actualizar informacion béasica, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es

.l @)
utilizando el botén # y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver (
), en el botdn “Actualizar’.

Una vez ingrese al formulario de actualizacion, podra ver dos recuadros diferentes, uno
para incluir informacion relativa a los datos personales y otra para informacién adicional del
cargo.
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Tipo de documento *

Nimero de identificacién *

Email personal

Teléfono persanal

Direceion persanal

Imagen No. 46: Actualizacion de Datos Personales.

Informacién adicional del cargo

Cargo *

Tipo Cargo *

Documento de nombramiento *

Niimero de dosumento de nombramiento *
Fecha de documento te nombramiente *

Fecha inicial *

Email oficina

Teléfona oficina

Direccion oficina

5oUUU

5"

Fecha final l

Informacian modificable solamentz por la Superintendencia Financiera

Imagen No. 47: Actualizacion de informacion adicional al cargo.

Tenga en cuenta que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.

De igual manera, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el botdn “Cancelar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacién de la informacién serd exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

8. Operacién 8, Defensor del Consumidor.

Elija la operacion 8 denominada, Defensor del Consumidor
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cha disposicion.

En este médulo, el ususrio vigilado podrd llevar 2 cabo l2s siguienies opersciones:

-
1 Datos basicos. 2 ‘ Junta Directiva.
- -
3 ) Representanteslegales. 4 & Revisoresfiscales.
R, 1
5 4 Contador. 5 ' Oficiales de cumplimiento.
! - .
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& N
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=
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Imagen No. 48: Operacion 8, Defensor del Consumidor.

En dicha opcién, podra observar precargada la informacion basica de los defensores del
consumidor que se transmiten desde los trAmites de posesion correspondientes. No
obstante, podra modificar informacién basica como:

- Datos personales del miembro
- Informacion adicional del cargo

De igual manera, podra ver un formulario que cuenta con filtros para realizar busquedas
especificas.

- Filtro de bisqueda de defensores del consumidor financiero

Nimero de identidad [ |

Nomere ]

Resultados de bissqueda de Defensor del Consumidor Financiero (2)

Imagen No. 49: Pantalla Inicial defensores del consumidor financiero.

8.1. Filtro de busqueda de Oficiales de Cumplimiento

Tal y como se mencioné anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas por nimero de identificacion y/o por
nombre de los oficiales de cumplimiento.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el boton “Buscar”;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el boton “Reiniciar Busqueda”.

= Filtro de bi del iclor financier

Nimero de identidad

(
Nombra g ]
(oo ]

Imagen No. 50: Filtros de Busqueda.



8.2.  Acciones

e Para Ver la informacion de un defensor del consumidor financiero, debera hacer clic en

O

el siguiente boton:
.l
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: #

8.2.1. Accién: Ver

Al hacer clic en la accién ver ( s ), podra observar los siguientes recuadros con informacion
del contralor normativo.

Adicionalmente, podra imprimir la informacién alli contenida con el botén “Imprimir’.

Detalles del Oficial de Cumplimiento

Datos personales
Nombre
Tipo identificacin
Nimero de identificacion
Geénero
Email personal
Teléfono personal

Direccidn

Informacion adicional del cargo

Cargo
Tipo Cargo

Documento de nombramiento

Nimero de documento de nombramiento
Fecha de documento de nombramiento
Nimero de Acta Ultima Reeleccion
Fecha de Ultima Reeleccion

Fecha inicial

Email oficina

Teléfono oficina

Direccion oficina

Nimero oficio renuncia

Fecha oficio renuncia

Motive retiro

Fecha final

Ciroore ] oo ] e |

Imagen No. 51: Detalles del Oficial de Cumplimiento.

5y

Para volver a la pantalla inicial de la operacién 8, debera hacer clic en el botén “Regresar
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Adicionalmente, desde esta pantalla podra modificar informacion basica de los oficiales de
cumplimiento como se verd mas adelante.

8.2.2. Accién: Modificar

Para actualizar informacion basica, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es

) =
utilizando el botén ¢ | y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver (
), en el botdn “Actualizar’.

Una vez ingrese al formulario de actualizacion, podra ver dos recuadros diferentes, uno
para incluir informacion relativa a los datos personales y otra para informacién adicional del
cargo.
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Tipo de identificacion *

Nimero de identificacion *

Género.

Email personal

Direccién personal

Imagen No. 52: Actualizacion Datos Personales.

Cargo =
Tipa Cargo *

Documento de nombramiento *

Namero de documento de nombramiento *
Fecha de documento de nombramiento *
Niimero de Acta Ultima Reeleccion

Fecha de Ultima Resleccién

Fecha inicial *

Email oficina

Teléfono oficina

-

Facha final [

#Informacion modificable salamente por la super intendencia financiera

Imagen No. 53: Actualizacion de informacién adicional del cargo.

Tenga en cuenta que hay campos que no podra modificar, por lo que los mismos se
encontraran bloqueados para su diligenciamiento.

De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con una lista desplegable
para su diligenciamiento.

Adicionalmente, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el botdén “Cancelar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’”.

La actualizacién de la informacién sera exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

9. Operacién 9, Cuentas Bancarias.

Elija la operacién 9 denominada, Cuentas Bancarias.
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Imagen No. 54: Operacion 9, Cuentas Bancarias.

En dicha opcion podran cargar y observar la informacion relacionada con las cuentas
bancarias vinculadas al agente, gue Unicamente se utilizan en operaciones del mercado de
valores.

~ Filtra de bisqueda de cusntas bancarias

Nimers de cusnta bancaraia | ]

Tipo de cuenta [seleceione -]

(o Y i |

Adicionar Cuenta Bancaria

Informacion No. 55: Pantalla Inicial Cuentas Bancarias.

9.1. Filtro de basqueda de Cuentas Bancarias.

Tal y como se mencioné anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas por nimero de cuenta y tipo de cuenta.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el botén “Buscar”;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el botdn “Reiniciar Busqueda’.

= Filtro de bilsqueda de cuentas bancarias

Niimero de cusnts bancarsia | ]

Tipo de cuenta [seteccione )

[ore T o i |

Imagen No. 56: Filtro de basqueda.

9.2. Acciones

37



Para Ver la informacioén relacionada con las cuentas bancarias, debera hacer clic en el

C
b

. . , b
siguiente botén:
Para Modificar informacién basica descrita anteriormente debera hacer clic en el

.l
siguiente botén: 4

9.2.1. Accién: Ver

En esta accién, podra observar toda la informacion relacionada con las cuentas bancarias,
y utilizar las diferentes opciones que se encuentran en los botones inferiores a su
disposicion, para actualizar, imprimir o regresar a la pantalla inicial.

Detalles de la cuenta bancaria

Clase de cuenta
Nimero de cusnta
Nombre del banco
Ciuwdad

Fais

Fecha apertura
Destino
Recursos de la cuenta
Fecha cancelacion
[ imprimic |

Imagen No. 57: Detalle de la cuenta bancaria.

9.2.2. Acciéon Modificar

Para actualizar informacion bésica, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es

~ =
utilizando el botén ¢, y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver (

),

en el botén “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario de actualizaciéon, podra ver un recuadro para incluir
informacion relativa a la informacion béasica de la cuenta bancaria.

De igual manera, si la cuenta ha sido cancelada, podra incluir los datos correspondientes a
dicha cancelacion en el formulario que se muestra a continuacion.

Nimero de cusnta *
Nombre del banco *
Ciudad *

Pais

Fecha apertura *

Destina

RECURSCS PROPIOS- GASTOS

iz solaments por Ia super intendsncia financiera

.
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Imagen No. 58: Editar cuenta bancaria.

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el botdn “Cancelar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacion de la informacién sera exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

10. Operacion 10, Sucursales y Agencias.

Elija la operacion 10 denominada, Sucursales y agencias.

: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tians por objato |a inscripcidn de |2s entidades sometidas 3 la inspaccion y viglanc's pamanente da |3 Superintendencia Financiers as/ coma 2 demés qua determine
&l Gobiama Nacional, saivo los enisaras de valores &n cuanto 3 su actividad de emizian de valores. Este registro serd condicidn para actuar &n &l mercado de valores y desamollar las sctividades 3 que se refisre & aniculo 2 de la
Ley 954 de 2005, salvola prevista en el literal a) de dicha disposicion.

En este médulo, el ususrio vigilado podrd llevar = cabo lzs siguienies operaciones:

1. Datos bisicos. 2 ‘& JuntaDirectiva.

- -
3} Representantes legales. 4 # Revisoresfiscales.

-

'
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R =
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11. Actividades autorizadas. 12« Refomas de estatutos.

a

12. 22 composicion accionaria. 18, &= Membresias

© Gom pital social © Autoreguiador

© Composicisn acsionaria © Sistemas de negociacién o registra
5. 7% Matricesy Subordinadas. 5. = Contratos de corresponsalia

© Situacién de control )

© Grupo Emprasarial 17. | « Gobiemo Corporativo.

© Gonglomerado Financiero N

12+ Reorganizacin Empresarial

1. & Sanciones 20« Comite Auditoria

Imagen No. 59: Operacion 10, Sucursales y agencias.

En esta opcién podré ver la informacién relativa a las agencias y sucursales del agente
correspondiente.

Es fundamental que tenga en cuenta que Unicamente se deben incluir las agencias y
sucursales que realizan operaciones en el mercado de valores. En caso de que las
operaciones en el mercado de valores se realicen Gnicamente desde las oficinas centrales
del agente, debera elegir la opcion “Gerencia de Tesoreria’.

Asi mismo, cuenta con filtros de bUsqueda para ubicar las agencias y sucursales que
existan en los registros.

~ Filtro de bisqueda de agencias y sucursales

Numero de registro mercantil

Ciudad

Mimero de documento del encargado

(
[
Tipo de Filial [
(
[

MNombre del encargade

o ey

Resultados de bisqueda de agencias y sucursales{{)

Filial Ciudad Direcaién & Nimero de Documento del Encargado © Mombre del Encargada Mimero de regisiro mercanil Aceién

Sucursal BOGOTAD.C. — - — o 0, )

[“iepiric | cacoa o s ateina

Imagen No. 60: Pantalla de Inicio agencias y sucursales.
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10.1. Filtro de busqueda de sucursales y agencias

Tal y como se mencion6 anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas mediante cinco filtros diferentes.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el boton “Buscar”;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el botdn “Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de blsqueda de agencias y sucursales

Nismero de registra mercantil [

Ciudad

Nimero de documento del encargado

(
Tipo de Filial (
(
(

Nombre del encargado

s

Imagen No. 61: Filtro de busqueda.

10.2. Opcién Adicionar tipo de oficina

En la pantalla inicial de la operacién 10, podra adicionar los datos de una sucursal o agencia
registrada, haciendo clic en el botén “Adicionar tipo de oficina”.

El sistema arrojara un formulario donde podra incluir la informacion correspondiente a la
oficina que se pretenda incluir.

Adicionar Tipo de Oficina
Datos personales del responsable del tipo de oficina

Tipe de identificacién *

Selecsione e fipo de documents ‘ - ]

Nimero de documento *

Nombre *

Teléfono personal

(
(
(
Email parsonal * [
(
(

Celular

Informacién adicional del fipo de oficina

Nismero de Registro Mercantil *

Ciudad * ‘Selectione |2 ciudad del ipo de oficina

[-]
Tipo de oficina * Selecsione &l tipo de ofising -]

Direccién correspondencia *

Teléfono *

Fax

E-mail +

Nimero de autorizacion *

Fecha da autorizacién *

*Campos Obligaterios

[Ccors ] oo ]

Imagen No. 62: Adicionar tipo de oficina.

Una vez haya ingresado los datos de la oficina en cuestion, debera hacer clic en “Adicionar”,
la carga de informacion sera exitosa cuando el sistema arroje un mensaje indicando tal
condicion.

Si por el contrario desea cancelar la carga de informacién, debera hacer clic en el boton
“Regresar’.
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10.3. Acciones

e Para Ver la informacion relacionada con las sucursales y agencias, debera hacer clic en
o .. 0

el siguiente boton:

e Para Madificar informacion basica descrita anteriormente debera hacer clic en el

.l
siguiente botén: 4
10.3.1. Accibn: Ver

En esta accion, podra observar toda la informacion relacionada con las sucursales y
agencias del agente, y utilizar las diferentes opciones que se encuentran en los botones
inferiores a su disposicién, para actualizar, imprimir o regresar a la pantalla inicial.

Detalles de la Oficina
I Datos Personales del encargado de la Oficina

Nombre

Tipo de documento

Nimero de documento

I Informacion adicional de la Oficina

Numero Registro Mercantil
Ciudad

Tipo de oficina

Direccign correspondencia
Teléfono

Fax

E-mail

Mimero de Autorizacion
Fecha de Autorizacion
MNimero documento de Cierre

Fecha cierre

Conpers ] rovsesr ] rooees ]

Imagen No. 63: Detalles de la Oficina.

10.3.2. Accién: Modificar

Para actualizar informacion basica, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es

. p=
utilizando el boton # | y la segunda opcion es a través de la pantalla de la accion ver (
), en el botén “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario, podra observar los campos de actualizacion.

Si la oficina fue cerrada, podré incluir los datos correspondientes a dicha condicion en el
formulario que se muestra a continuacion.
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Ot persomabes del respomatle del bpo de aficing

ES— [-]

Niimara de documents *

sl persanal

Tebitono persenal *

[
[
Nombee * [
[
|
Contar [

]
)
J
]
)

ndcrraciins adbcicnal del Bpza de oficina.

Mimero de Registro Mercantl *

Ciudad =

Tipe de ot *

Direccibn correspondencia *

( I
[ I
( ]
Teitens [ )
Fax [ ]
Email* [ ]
e l ]
[ I=)
[ ]
[ =]

Imagen No. 64: Editar tipo de oficina.

De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con una lista desplegable
para su diligenciamiento.

Adicionalmente, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente botor:

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el botdn “Cancelar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacion realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacién de la informacidn serd exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

11. Operacion 11, Actividades Autorizadas

Elija la opcion 11 denominada, Actividades autorizadas.

: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tier
&l Gobiema Nagional, salve los emisores de valores en cuanto a su actividad de emi

ne por cbjeto |3 inscripeidn de |as enfdades sometidas 3 |2 inspaccion y vigiianca pemanents de |2 Superintendencia Financiera as/ como las demds que determine
semo Nacional, sal act =00 = én para actu n ulo 2 de la
Ley 854 de 2005, salvo la prevista en el lteral a) de dicha disposicion.

ar en &l mereado de valores y desarmollar las ctividades a que s refiere f artioul

En este médulo, el usuario vigilado podrd llevar 2 cabo les siguienies operaciones:

1 Datos basicos. 2 ‘ Junta Directiva.
- -
2} Representantes legales. a #  Revisores fiscales.
7] 1
5 4 Contador. 8 ' Oficiales de cumplimiento.
7] -
7. & Contralor Normativo. 8. Defensar del Cansumidor.
2. E Cuentas bancarias. 10. ' Sucursalesy agencias.
12 +  Reformas de estatutos.
a
1B &4 Composicién accionaria. 14, *=  Membresias.
© Composicin capital social.  Autorreguisdor
© Composicién accionaria o Sistamas de negociacidn o registro
15. % Matrices y Subordinadas. 18. Contratos de corresponsalia

© Situacidn de contro
& Grupo Empresarial 17.
© Conglomerado Financiero

.
«  Gobiemo Corporativa.

18, Reorganizacién Empresarial.
-

19. & Sanciones 20, Comite Auditoria

Imagen No. 65: Operacion 11, Actividades autorizadas.

En esta opcién podra ver la informacion relativa a las actividades autorizadas del agente
correspondiente.
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Asi mismo, cuenta con filtros de busqueda para ubicar las actividades autorizadas para el
agente.

~ Filtro de bisqueda actividades autorizadas

Nimero de oficio [ |

Actividad autorizada |

Nra. Qficio & Actiidad sutonizada © Id Actvdad & Fecha Ofico & Aogion

Imagen No. 66: Pantalla inicial actividades autorizadas.

11.1. Filtro de busqueda de actividades autorizadas

Tal y como se mencion6 anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas mediante dos filtros.

Una vez ingrese la informacion o los datos deseados, debera hacer clic en el boton “Buscar’;
en todo caso, si desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic
en el botén “Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de bisqueda actividades autorizadas

Nimero de oficio | |

Actividad autorizada |
=

Imagen No. 67: Filtro de busqueda.

11.2. Opcién Agregar Nueva Actividad

Si se desea adicionar una actividad, se debe hacer clic en el botén “Agregar Nueva
Actividad”. Enseguida se desplegara un formulario el cual se debe llenar su totalidad.

Adicionar Actividad

Datos personales

Nombre de entidad
Fecha actual 2023/02/06

Niimero oficio de autorizacién * l

Fecha de aficio [

Fecha inicio de actividad : * [

Actividad * [seleccione una Actividad

* Campos regueridos

Imagen No. 68: Adicionar Actividad.

Una vez haya diligenciado la totalidad de los campos, haga clic en “Adicionar”; de lo
contrario, si desea cancelar la adicién, de clic en “Regresar”.



De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con una lista desplegable
para su diligenciamiento.

Adicionalmente, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Es importante tener en cuenta que, si la actividad autorizada que se desea crear requiere
un representante legal, el sistema mostrara la lista de representantes legales vigentes; de
lo contrario lo llevard a la informacion béasica de la actividad.

11.3. Acciones

Para Ver la informacion relacionada con las actividades autorizadas, debera hacer clic

e
b

en el siguiente boton:
Para Modificar informacién basica descrita anteriormente debera hacer clic en el

siguiente botén: 4
11.3.1. Accién: Ver

En esta accion, podra observar toda la informacion relacionada con las actividades
autorizadas, y utilizar las diferentes opciones que se encuentran en los botones inferiores
a su disposicion, para actualizar, imprimir o regresar a la pantalla inicial.

Para la opcién del boton “Actualizar”, tenga en cuenta que solo se podran actualizar
aguellas actividades que requieran representantes legales, las demas actividades tendran
deshabilitada dicha accion.

Detalles de Actividad Autorizada

REPRESENTANTE LEGAL VIGENTE PARA ESTA ACTIVIDAD

\ Nimero se Bocumanto T Homtrs < T Fecra o © \ Feerarina ]

#Campos requeridos

o ] e | e ]

Imagen No. 69: Detalles de Actividad Autorizada.

11.3.2. Accion: Modificar

Tal y como se mencion6 en el punto anterior, solo las actividades que requieran de
representantes legales son susceptibles de actualizacién, por lo que solamente podra
modificar los datos relativos al representante legal en cuestion, en el siguiente formulario.
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REPRESENTANTE LEGAL VIGENTE PARA ESTA ACTIVIDAD ES

[ Nimero de Documento & | Nombre & | Fecnainice : | Facha Final 2 [

Accién

|
\ | | | l B | == |

Imagen No. 70: Representante legal vigente para actividad autorizada.

Tenga en cuenta que tiene la opcidn de escoger un representante legal de la lista de
representantes legales contenidos en la operacion 3 del servicio 17, denominado

; . i-butt
Representantes Legales, dando clic en el botén:

. . , rd ..
Para seleccionar el representante legal basta con dar clic en el icono , el cual adiciona
el representante legal a la actividad autorizada.

Si desea cancelar la modificacion, haga clic en el boton “Regresar”. Ahora bien, si desea
confirmar la actualizacién realizada, debera hacer clic en el botén “Actualizar’.

La actualizacién de la informacién serd exitosa cuando el sistema arroje un mensaje en la
parte superior del formulario indicando que la misma se realiz6 de manera satisfactoria.

12. Operacion 12, Reformas de estatutos.

Elija la opcion 12 denominada, Reformas de estatutos.

: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valor
I, sahvo los emis

n de |as enfidades sometidas 3 |2 inspeccion y vigilancia pemanente de | Superintendencia Financiera asi como las demas que defermine:
or = én para actu ulo 2 de la

&l Gobemao Nacional, salve sores de valores en ot valores. Este regisito serd condicién para actuar en el mersado de valores y desarmollar las actividades a que se refiere el artioul
Ley 984 de 2005, salvo Iz prevista en  literal
En aste méduio, el usuaric vigilado pocird levar  cab las siguisntes cperaciones:
1 Datos basicos. 2 ‘ Junta Directiva.
- -
% | Representantes legales. 4. & Revisores fiscales.
R, ]
5. 4+ Contador. 8. > Oficiales de cumplimiento.
! - .
7. & Contralor Nermativo. 8 Defensor del Cansumidar.
o I Cusntas bancariss 10. @ Sucursalesy agenciss.
o
n Actividades autorizadas. iz« Refomas de estatutos.
12 22 Composicion accionaria. 14, &5 Membresias
© Composicidn capital social o Automeguisdor
© Composicién sccionaria o Sistemas de negociacién o registro
15 T%  Matricesy Subordinadas. 6. =  Contratos de corresponsalia
o Situacidn de control .
© Grupo Empresanal 17. |+ Gobiemo Corporative.
© Gonglomerada Financero N
18+ Reorganizacién Empresarial
19. |« Sancionss 0. Comite Auditoria

Imagen No. 71: Operacién 12, Reformas de estatutos.

En esta opcion podra ver la informacion relativa a las reformas estatutarias del agente
correspondiente.

Asi mismo, cuenta con filtros de blsqueda para ubicar las reformas estatutarias realizadas
por el agente.
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~ Filtro de bisqueda de reformas de estatutos

= ]
o

Resultados de bissqueda de reformas de estatutos (15)

Nimero de esritu

HE 0B

Imagen No. 72: Pantalla inicial Operacion 12.

12.1. Filtro de bisqueda de Reformas estatutarias

Tal y como se mencioné anteriormente, en la parte superior se encuentra el filtro de
busqueda a través del cual podra realizar consultas mediante el nUmero de escritura
publica.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de busqueda de reformas de estatutos

Nimero de escritura [

Reiniciar bisgueda

Imagen No. 73: Filtro de busqueda.

12.2. Opcion Adicionar reformas de estatutos.

Si se desea adicionar una nueva reforma estatutos se debe hacer clic en el botén “Adicionar
reforma estatuto”, que se encuentra en la pantalla inicial de la operacion 12. Enseguida
aparecera un formulario que debera diligenciar en su totalidad.
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Detalles de la reforma de estatuto

Datos bésicos de la reforma de estatuto

Nombre Entidad *

Fecha de recepcion *

Nimero de escritura *

Fecha escritura *

Nimero de resolucion

OB

Niimero de Notaria *

Ciudad correspondencia * Seleccione una ciudad

l
l
l
Fecha de resolucién [
l
l
Asunto [

4

Anexo escritura puhllna

+ Seleccionar

Anexo compemllo de estatuto social

+ Seleccionar

* Campos Obligatorios.

Imagen No. 74: Detalles de la reforma de estatutos.

De igual manera, tenga presente que hay campos que cuentan con una lista desplegable
para su diligenciamiento.

Adicionalmente, los campos relativos a fechas, cuentan con formatos de diligenciamiento

especiales, haciendo clic en el siguiente boton:

Ahora bien, para cargar un anexo se debe dar clic en “Anexo Escritura Publica” , y
“Compendio de Estatutos Sociales”, luego clic en “+Seleccionar’ que le permitira elegir el
archivo que desea cargar, y para finalizar clic en el boton “Adicionar”.

Una vez que se modifique la informacién, se dé clic en el botén “Adicionar” el cual adiciona
la nueva Reforma. y le mostrara la informacion basica de la reforma de Estatutos y el
namero de radicado y la actividad que se realizo.

Una vez se cargue el archivo; el nombre del archivo se podra visualizar en el sistema.

12.3. Acciones

e Para Ver la informacion relacionada con las reformas estatutarias, debera hacer clic en
I . e

el siguiente boton:

e Para Madificar informaciéon basica descrita anteriormente deberad hacer clic en el

.l
siguiente boton: #

12.3.1. Accién: Ver

En esta accion, podra observar toda la informacion relacionada con las reformas
estatutarias.



Detalles de la reforma de estatuto

Nombre de entidad
Fecha de recepcion
Namero de Escritura
Fecha escritura
Nimero de resolucion
Fecha de resolucion
Mumero de Notaria
Ciudad

Asunto

Anexo escritura pablica
Anexo compendio de estatuto social

Regresar

Imagen No. 75: Detalles de la reforma de estatutos.

12.3.2. Accion: Modificar

Para actualizar informacion podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es utilizando el

N -
boton ¢ y la segunda opcion es a través de la pantalla de la accion ver ( ™ ), en el botén
“Modificar”.

Tenga en cuenta que los campos inhabilitados solo los puede modificar la Superintendencia
Financiera de Colombia. Asi mismo, algunas reformas tienen deshabilitada esta accion.

En este formulario, podra anexar el compendio actualizado de estatutos sociales con las
modificaciones correspondientes.

Editar detalles de la reforma de estatuto
Datos bdsicos de la reforma de estatuto

Nombre Entidad *

Fecha de recepcion *
Numero de escritura *
Fecha escritura
Nimero de resolucion
Fecha de resolucion
Nimero de Notaria *
Ciudad *

Asunto

Anexo escritura piiblica

Anexo La escritura publica ya tiene un anexo

Anexo compendio de estatuto social

“Campos Obligatorios

Regresar Cancelar

Imagen No. 76: Editar detalles de la reforma de estatutos.

13. Operacion 13, Composicion accionaria

Elija la opcion 13 denominada, Composicion accionaria.



: Registra Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tiene por objeto |2 inscripzién de |=s enfdades sometidas & |z inspeccisn y vigilancia pemanents de | Superintendencia Financiera ssi com las demés que determine
& Gobiemo Nacianal, salvo los emisores de valores &n cuanio a su actividad de emision de valores. Este regisiro sers condicién pars actusr en e mercado de valores y desarmollar l2s actvidades 3 que se refiere & articulo 3 de Is
Ley 954 de 2005, salvola prevista en el literal a) de dicha disposicion.

En este médulo, el ususrio vigilado podrd llevar = cabo lzs siguienies operaciones:

1 Datos bisicos. 2 ‘& untaDirectiva.
- -
3} Representantes legales. 4 # Revisoresfiscales.
1] '
5 4 Contador. 6 ' Oficiales de cumplimiento.
R =
7. & Contralor Normativo. 8 Defensor del Consumidar.
o ' Curntasbanoarias 10 '8 Sucursalesy agencias.
& .
11. Actividades autorizadas. 12+ Refomas de estatutos.
a
3. 2% Composicion accionaria. 18, &= Membresias
© Gomposicidn capital social © Autoreguiador
© Composicisn accionaria © Sistemas de negociacién o registra

15. T  Matrices y Subordinadas. 16 Contratos de corresponsalia

© Situacidn da contral )
© Grupa Empresarial 17. |« Gobiemo Corporative.
¢ Conglomerada Financiern 3
18 +  Reorganizacién Empresarial
. N
i & Sanciones 20. & Comite Auditoria

Imagen No. 77 Operacion 13, Composicion accionaria.

Esta opcion permite visualizar la composicion accionaria actual y adicionalmente habilita la
gestién, actualizacién y adicion por Composicién capital social y Composicion accionaria
ordinaria.

13.1. Composicion capital social

Para ver la informacion de la Composicion de capital social, deberd hacer clic sobre el

nombre ° Gemposicion capital social. 46 se encuentra en el menu principal como se muestra en
la imagen anterior.

Una vez elegida dicha opcion, aparecera un listado con la composicion de capital social de
la entidad, asi como un filtro de busqueda.

~ Filtro de biisqueda de composicién de capital social

Numero radicado [ l

Reiniciar bisqueda
Resultados de biisqueda de composicién de capital social (1)

Capital autorizado < Capital suscrito < Capital pagado ¢ Valor nominal & Acciones en circulacion & Acciones reserva & Nimero radicado & Fecha de informe < Accibn

[ impiimi |
Imagen No. 78: Pantalla inicial de composicion de capital social.

13.1.1. Filtro de busqueda de composicién de capital social

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podréa realizar
consultas mediante el nimero de radicado.

Una vez ingrese la informacién, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el boton
“Reiniciar Busqueda”.
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~ Filtro de busqueda de composicion de capital social

Nimero radicado [

Reiniciar bisqueda

Imagen No. 79: Filtro de busqueda de composicion de capital social.

13.1.2. Opcidn Adicionar composicion de capital social

Si se desea adicionar una composicion de capital social se debe hacer clic en el boton
“Adicionar composicién de capital social’, que se encuentra en lista de composicion de
capital social. Enseguida se desplegara un formulario el cual se debe llenar su totalidad.

Si desea cancelar la creacién de la composicién de capital social debe dar clic en el botén
“Cancelar”.

Una vez que se modifique la informacion, haga clic en el boton “Adicionar” el cual adiciona
la composicion de capital social.

Cuando se ingrese la nueva composicion de capital social mostrara un mensaje con la
informacién del nUmero de radicado y la actividad que se realizé.

Adicionar nuevo reporte de composicién accionaria de capital social

Capital autorizado *

Capital suscrito *

Capital pagado *

Acciones en circulacién *

Reserva de acciones *

l
[
l
Valor nominal * l
l
[
l

)
)
)
)
)
)

Fecha apertura *

* Informacion obligatoria a diligenciar

Imagen No. 80: Adicionar nuevo reporte de composicion accionaria de capital social.

13.1.3. Accidn: Ver

En esta accion, podra observar toda la informacion relacionada con el detalle de la
composicién accionaria de capital social.
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Detalle composicion accionaria de capital social

Capital autorizado
Capital suscrito

Capital pagado

Valor nominal

Acciones en circulacién
Acciones en reserva
Radicacion

Fecha de informe

Esta informacion es solamente de consulta, cualguier modificacion debe ser solicitada a la
Superintendencia Financiera.

I

Imagen No. 81: Detalle de composicidén accionaria de capital social.

13.2. Composicion Accionaria

Para ver la informacion de relativa a la Composicion accionario, haga clic sobre el nombre
» Composicion accionaria. que se encuentra en la pantalla de inicio del Servicio 17, en la
operacion 13.

Una vez elegida dicha opcién, aparecera un listado con la composicion accionaria de la
entidad, asi como un filtro de busqueda.

MWimero de identided o WIT |

MNombre accionista (

Tipo de acckin [zeiecciona

—t —

Fecha de informe [

Fecha inicial

=3
RAesultados de bisqueda de compossmon de accionistas {5)

&

T SarEheRin N SR Mooy SOt | rimaes o sesicees Tiod bt | mimers o insema Fetrd ok informe Faca o8 inal i

.
-‘I .‘l .~t ‘I -‘l

[ rccr scrta T inpen ]
Imagen No. 82: Pantalla Inicial Composicién Accionaria.

13.2.1. Filtro de blsqueda de composicion de Composicién Accionaria

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podréa realizar
consultas mediante cinco filtros.

Una vez ingrese la informacién, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el boton
“Reiniciar Busqueda”.
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~ Filtro de bisqueds de composicién de capital social

Nimero de identidad o NIT |

Nombre accionista

EEE

Fecha de informe

(

Tipe de accién [E&\mmw
(

Fecha ncial (

[oor X oriconse |

Imagen No. 83: Filtro Composicion Accionaria.

13.2.2. Opcion Adicionar accionista

Para adicionar un accionista debera hacer clic en el boton “Adicionar Accionista”, que se
encuentra en la pantalla inicial de composiciéon accionaria. Enseguida se desplegara un
formulario el cual se debe llenar su totalidad.

Gl

Imagen No. 84: Adicionar informacién del accionista
Si desea cancelar la adicién del accionista debe dar clic en el botén “Regresar”.

Una vez que se modifique la informacion, se dé clic en el botén “Adcionar” el cual adiciona
el accionista.

Cuando se ingrese el accionista el sistema muestra un mensaje con la informacién del
namero de radicado y la actividad que se realizo.

Tenga en cuenta que la informacién aqui registrada debe coincidir con aquella registrada
en el libro de accionistas del respectivo agente.

13.2.3. Acciones

e Para Ver la informacion relacionada con la composicion accionaria, deberd hacer clic

@)

en el siguiente boton:
.l
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: 4

13.2.3.1. Accion: Ver
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En esta accién, podra observar toda la informacién relacionada con el detalle de la
composicién accionaria. Asi mismo, tiene a su disposicion las multiples acciones que se
encuentran en la parte izquierda inferior del recuadro.

Detalle composicion accionaria

Tipo identificacion

Himero de identificacion
Hombre Accionista
Numero de acciones
Tipo de accion

Himero de oficio

Fecha de oficio
Observaciones

Fecha inicial

Fecha final

=3 3

Imagen No. 85: Detalle composicion accionaria.

13.2.3.2. Accion: Modificar.

Para actualizar informacion bésica, podr4 usar una de dos rutas; la primera de ellas es

N p
utilizando el botén ¢, y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver (
), en el boton “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario, podra observar los campos de actualizacion.

Fecha inicial *

Fecha final D
* Informacién obligatoria a diligenciar

Imagen No. 86: Editar composicién accionaria.
Si desea cancelar la modificacién debe dar clic en el boton “Cancelar”.

Una vez que se modifique la informacion, se debe dar clic en el boton “Actualizar” le llevara
a la informacion bésica de la composicion accionaria.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informacién del nUmero de radicado y
la actividad que se realizé.
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Se debe tener en cuenta que los campos inhabilitados solo los puede modificar la
Superintendencia Financiera de Colombia.

14. Operacion 14, Membresias

Elija la operacion 14 denominada, Membresias.

Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores - Tiene por objeto |a inscripsin de |as enfdades sometidas a la inspeccian y vigilancia permanente de la Superintendencia Finandiera asi coma las demés que defermine
S Gopiars Nacianal b et cras en camo 2, SedEL i ol valoas. E3in Tetro Sara concicibn pars achar an & marcads o8 valoras y Gesamolr s ciKdades 2 que s rahers d aril 3 0
Ley 854 de 2005, salvo = prevista en e lters| 5) de cicha disposicion.

En este médulo, &l usuario vigilado podr llevar 3 cabo las siguisnies operaciones:

1. Datos bisicos. 2 ‘& JuntaDirectiva.
- -
3 0 Representantes lsgales. 4. & Revisoresfiscales.
-
|
5 4 Contador. 8 ' Oficiales de cumplimiento.
R =
T '  Contralor Normativo. 8 Defensor del Consumic idor.
a E Cuentas bancarias. 10 @ Sucursalesy agencias.
e - . Y,
1. Actividadss autorizadas. 12 |+ Reformas de estatutos.
i T
13 22 Composicion accionaria. 14 =  Membresias.
. o Autoreguisdor
. © Sistemas de negociacién o regisiro
) =
15 % Matricesy Subordinadas. 5. =  Contratos de corresponsalia
o Situscién de control .
© Grupo Emprasarial 17. | ¥ Gobismo Corporative.
 Gonglomerad Financiero N
18.  + Reorganizacién Empresarial.
19 |« Sanciones 20 Comite Auditoria

Imagen No. 87: Operacién 14, Membresias.

Esta operacién permite la gestion, actualizacion y adicién del autorregulador y sistemas de
negociacion o registro a los cuales se encuentre afiliado y/o vinculado el agente.

14.1. Autorregulador

Para ver la informacion de las membresias de Autorregulador, debera hacer clic sobre el

nombre - Autoregulader  gue se encuentra en la pantalla inicial del Servicio 17 en la
Operacion 14.

Una vez se le da clic aparecera una lista con la informacion basica de las membresias del
Autorregulador.

~ Filtro de bisqueda de Membresias Autorregulador

Nombre de Ia Entidad o Sistema | )

Resultados de bisqueda de Membresias Autorreguladori1)

Desde ©

2008007105

w Adicionar Membresia Autorreguiador

Imagen No. 88: Pantalla inicial Autorregulador.

14.1.1. Filtro de busqueda de Autorregulador.

En la parte superior se encuentra el filtro de bisqueda a través del cual podra realizar
consultas por entidad.
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Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el boton “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de hilsqueda de Membrasias Autorregulador

Nembre de Ia Entidad o Sistema |

o

Imagen No. 89: Filtro de busqueda.

14.1.2. Opcién adicionar membresia autorreguladora

Si se desea adicionar una membresia (Autorregulador) se debe hacer clic en el botén
“Adicionar membresia Autorregulador’, que se encuentra en lista de membresia
(Autorregulador). Enseguida se desplegara un formulario el cual se debe llenar en su
totalidad.

Detalles de la Membresia

Nombre de la Enfidad *

Fecha de recepoion *

Miembro de *

Némero de Acta *

Fecha Acta aprobacion *

Fecha desde *

* Campos requeridos

Imagen No. 90: Detalles de la membresia.

Si desea cancelar la creacion de la membresia (Autorregulador) debe dar clic en el botén
“Regresar”.

Una vez que se ingrese la informacion, se debe dar clic en el botén “Adicionar” el cual
adiciona la membresia (Autorregulador).

Cuando se ingrese la membresia (Autorregulador) se muestra la informacion basica y en la
parte superior, se muestra un mensaje con la informacién del numero de radicado y la
actividad que se realizé.

14.1.3. Acciones

e Para Ver la informacion relacionada con las membresias, debera hacer clic en el

. . Z o
siguiente boton:

.l

e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: 4

14.1.3.1. Accion: Ver

En esta accion, podra observar toda la informacion relacionada con el detalle de la
membresia. Asi mismo, tiene a su disposicion las multiples acciones que se encuentran en
la parte izquierda inferior del recuadro.
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Detalles de la Membresia

Nombre de la Entidad
Fecha actual

Nimero de Acta

Fecha de Acta

Nombre Entidad o Sistemna
Fecha desde

Fecha hasta

Cinpsne | et | rienr ]

Imagen No. 91: Detalles de la membresia.

14.1.3.2. Accion: Modificar

Para actualizar informacion, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es utilizando

~ -~
el boton # y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver ( > ), en el
boton “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario, podra observar los campos de actualizacion.

En este caso, solo podra incluir la fecha final de la membresia en cuestion. Los demas
campos estaran deshabilitados para su modificacion.

Defalles de la Membresia

Nombre de la Enfidad *
Fecha actual *

Namero de Acta *

Fecha de Acta *

Nombre Entidad o Sistema *

Fecha desde *

Fecha hasta *

*Campos raqueridos

Imagen No. 92: Editar composicién accionaria.
Si desea cancelar la modificacién debe dar clic en el boton “Cancelar”.

Una vez que se modifique la informacion, se debe dar clic en el boton “Actualizar” le llevara
a la informacién basica de la composicion accionaria.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informacién del nimero de radicado y
la actividad que se realizé.

Se debe tener en cuenta que los campos inhabilitados solo los puede modificar la
Superintendencia Financiera de Colombia.

14.2. Sistemas de Negociacion o Registro
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Para ver la informacion de las membresias (Sistemas de negociacion o registro), debe dar
clic sobre el nombre ° Sistemas de negociacion aregisiro. 4,0 se encuentra en la pantalla inicial
del Servicio 17, en la Operacion 14.

Una vez hecho esto, el sistema le mostrard la pantalla inicial de Sistemas de negociacién o
registro.

- Filtro de b ias Sistema de i6n © Registro

Nombre de Is Entidad o Sistema | |

S

Desde

188505131

[ iy ]
Imagen No. 93: Pantalla de Inicio Sistemas de Negociacién o Registro.

14.2.1. Filtro de blsqueda de Sistemas de Negociacion o Registro

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podra realizar
consultas por entidad o sistema.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

= Filtro de bi ias Sistema de iacion o Registro

Nombre de la Entidsd o Sistema |

o

Imagen No. 94: Filtro de Busqueda.

14.2.2. Opcién adicionar membresia a sistema de negociacion o registro

Si se desea adicionar una membresia (Sistemas de negociacién o registro) debera hacer
clic en el boton “Adicionar Membresia Sistema de Negociacion o Registro”, que se
encuentra en la pantalla inicial de la opcién Sistema de Negociacion o Registro, en la
operacion 14. Enseguida se desplegara un formulario el cual se debe llenar su totalidad.

Si desea cancelar la adicion de la membresia (Sistemas de negociacion o registro) debe
dar clic en el boton “Volver”.

Una vez que se ingrese la informacion, se debe dar clic en el botén “Adicionar” el cual
adiciona la membresia (Sistemas de negociacion o registro).

Cuando se ingrese la membresia (Sistemas de negociacidon o registro) se mostrard un
mensaje con la informacién del nimero de radicado y la actividad que se realiz



Detalles de la Membresia

MNombre de Ia Entidad *

Fecha de recepeitn *

Miembro de *

Nimero de Acta *

Fecha Acts aprobacion *

Fecha desde *

# Campos requeridos

e | v ]

Imagen No. 95: Detalles de la Membresia.

14.2.3. Acciones

e Para Ver la informaciéon relacionada con las membresias, debera hacer clic en el

O

siguiente botén:
.l
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: #

14.2.3.1. Accion: Ver

En esta accién, podra observar toda la informacién relacionada con el detalle de la
membresia. Asi mismo, tiene a su disposicién las multiples acciones que se encuentran en
la parte izquierda inferior del recuadro.

Detalles de la Membresia

Nombre de la Entidad
Fecha actual

Namero de Acta

Fecha de Acta

Nombre Entidad o Sistema
Fecha desde

Fecha hasta

Corpe ] e ] g ]

Imagen No. 96: Detalles de la Membresia.

14.2.3.2. Accion: Modificar

Para actualizar informacion, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es utilizando

~ =
el boton # y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver (> ), en el
botdn “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario, podra observar los campos de actualizacion.

Detalles de la Membresia

Nombre de la Enfidad *
Fecha actual *

Nimero de Acta *

Fecha de Acta *

Nombre Entidad o Sistema *

Fecha desde *

Fecha hasta *

*Campos requeridos

Imagen No. 97: Editar composicion accionaria.
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Si desea cancelar la modificacién debe dar clic en el boton “Cancelar”.

Una vez que se modifique la informacion, se debe dar clic en el boton “Actualizar” le llevara
a la informacién basica de la composicién accionaria.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informaciéon del nimero de radicado y
la actividad que se realizo.

Se debe tener en cuenta que los campos inhabilitados solo los puede modificar la
Superintendencia Financiera de Colombia.

15. Operacion 15, Matrices y Subordinadas.

Elija la operacion 15 denominada, Matrices y subordinadas.

Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores - Tizne por objeto Ia inscripsidn de |5 entidades somefidas a la inspaccion y wigilanea permanente de la Supesintendencss Finsnciera asi comalas demds que defermine
&l Gobiema Nasional, saivo los enisores de valores en cuanto 3 su actividad de emisién de valores. Exste regisiro sars condicién para actuar en &l mereado de valoras y desarmollar las actividades 3 que se refiera o articulo 3 de I
Lay 954 de 2005, salvo la pravista &n o literal 3) de cicha disposicion.

En este médulo, el usuzrio vigilado podrd llevar 3 eabo las siguientes operaciones:

1 Datos bisicos. 2 ‘& JuntaDireotiva.
- -
3 ) Representanteslegales. 4 & Revisoresfiscales.
. 1
5 4+ Contador. 5 ' Oficiales de cumplimiento.
1 -
T '  Contralor Normativo. 8 Defensor del Consumic idor.
a Cuentas bancarias. 10. B Sucursalesy agencias.
e » . Y,
11 Actividades autorizadas. 12 Reformas de estatutos.
o
13 22 Composicién accionaria. 18 A= Membresias.
o Gomposicién capital social o puoreguaser
o Com 5 i & Sistamas de negociacian o registr
15 % Matricesy Subordinadas. 5. =  Contratos de corresponsalia
o Siussia e ooy S
© Grupo Empresa 17. | Gobiemo Corporativo.
Erm N
18. | ¥ Reorganizacién Empresarial.
19. ~  Sanciones 20. «'  Comite Auditoria

Imagen No. 98: Operacién 15, Matrices y Subordinadas.

En esta opcidn podra gestionar y visualizar lo relativo a la situacién de control, grupo
empresarial y conglomerados financieros a los que haya parte el agente.

15.1. Situacion de Control

Para el diligenciamiento de la informacién de la Situacion de control debe hacer clic sobre
el nombre, que se encuentra en el menu principal como se muestra a continuacion:

% Matrices y Subordinadas.

e ISituacién de controll
o rupo Empresaria

© Conglomerado Financiero

Imagen No. 99: Situacion de Control.

Una vez elegida la opcion, observard la pantalla inicial de situacion de situacion de control,
donde podré incluir la informacion respectiva al hacer clic en el botén “Adicionar”.
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Detalles de la situacion de control

No axisten regisiros de Situacién de Control para [a Entidad. Para ingresar informacion haga click sobre el baton adicionar

Imagen No. 100: Pantalla inicial situacion de control.

El sistema arrojara el siguiente formulario donde podra incluir la informacién que
corresponda.

Adicionar situacion de control

Nombre de Entidad *

Fecha de recepcion ©

Tipo de situacian de cantrol * [Sala:nnne el ipo situacidn de control

Clase de declaracion de Ia Situacion * [Sgle:mme 12 clzse de declaracidn

Nimero * l

J
. | []
[2]

Fechainicial * l

#Campos requeridos

Imagen No. 101: Formulario de situacién de control.

Tenga en cuenta que los campos correspondientes a Numero y Fecha corresponden a la
informacion del numero y fecha de registro de la situacion de control ante una camara de
comercio.

De igual manera, el campo de Fecha Inicial correspondera a la fecha en que inicio la
situacion de control.

Una vez haya ingresado la informacién correspondiente, aparecera un mensaje en la
pantalla superior que le indicara que la inclusion de la informacién se ha efectuado de
manera satisfactoria.

Si desea cancelar la creacion de la entidad debe dar clic en el boton “Volver”.

Es importante que para el diligenciamiento de la informacién contenida en el formulario de
situacion de control, tenga en cuenta lo establecido en el articulo 260 del Cédigo de
Comercio (articulo 26 de la Ley 222 de 1995), en la cual se establece que “una sociedad
sera subordinada o controlada cuando su poder de decision se encuentre sometido a la
voluntad de otra u otras personas que seran su matriz o controlante, bien sea directamente,
caso en el cual aquella se denominara filial o con el concurso o por intermedio de las
subordinadas de la matriz, en cuyo caso se llamara subsidiaria”.

De igual manera, tenga de presente que el articulo 261 del CAodigo de Comercio contiene
algunas presunciones de subordinacion, las cuales no son taxativas.

Nota: Si la entidad que esta diligenciando la informacion en los registros tiene la doble
calidad de agente y emisor, y por tal razén debe reportar informacion también en el Servicio
8 correspondiente a emisores de valores, no sera necesario diligenciar la informacion
descrita en este punto relativa a situacion control.

15.2. Grupo Empresarial
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Para el diligenciamiento de la informacion de Grupo Empresarial damos clic sobre el
nombre, que se encuentra en el menu principal como se muestra a continuacion:

% Matrices y Subordinadas.

o

Imagen No. 102: Grupo Empresarial.

Una vez elegida la opcion, observaré la pantalla inicial de situacién de grupo empresarial,
donde podra incluir la informacion respectiva al hacer clic en el botdon “Adicionar Entidad”.

~ Filtro de biisqueda de grupo empresarial

Nit [

J
Nombre [ ]
|

Clase vinculo [ Seleccione

[ Buscar )| Reiniciar bisaueda

Tipo de identificacién & Numero de identificacion & Nombre &

Imagen No. 103: Pantalla inicial de Grupo Empresarial.

Enseguida se desplegara un formulario el cual se debe diligenciar en su totalidad:

e Elija el vinculo del agente que estéa reportando frente al grupo empresarial, entre las
opciones que se muestran en el menu desplegable del campo “Clase de Vinculo”:

e En el campo de “Fecha Inicial’ la entidad debe seleccionar la fecha a partir de la
cual inici6 la situacion de control o vinculo de subordinacion.

e En el campo de “Fecha Final” la entidad debe seleccionar la fecha a partir de la cual
finaliz6 la situacion de control o vinculo de subordinacién y solo debe diligenciarse
para retirar una entidad del grupo empresarial.

Adicionar datos de la Entidad miembro de una situacion

Tipo identificacion *

Niimero de identificacion *

Razdn Soi

Nombre persona *

Nombre Grupe Empresarial * [ ]

Origen o pais de domicilio social * (selesiane un Peis.

Ciudad correspondencia * (satesione una g

Nimero telefénico * ]
Vigilada por * -]

Clase de vinculo * B

Fecha nicial * =)

Fecha de recepeion *

*Informacién obligatoria a diligenciar

= o

Imagen No. 104: Formulario adicionar entidad.
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Grafique la estructura del grupo empresarial organizada de mayor a menor nivel y teniendo
en cuenta las situaciones o relaciones sefialadas en el articulo 28 de la Ley 222 de 1995,
indicando la matriz y sus subordinadas identificando filiales y subsidiarias con su respectivo
pais del domicilio social de cada sociedad o entidad que haga parte del grupo empresarial,
para lo cual debera tener presente las siguientes convenciones:

CONVENCIONES

Entidades Vigiladas SFC

Imagen No. 105: Convenciones.

Tenga presente que la convenciéon “Entidades Financieras en el Exterior”, incluye también
las entidades del mercado de valores del exterior.

Guarde el grafico en un archivo PDF para ser adjuntado en el formulario del servicio
correspondiente.

Para cargar el anexo con la malla de la estructura debe dar clic en “Seleccionar” que le
permitira elegir el archivo que desea cargar.

Una vez se cargue el archivo; el nombre del archivo se podra visualizar como se muestra a
continuacion:

Malla Grupo Empresarial

Consulta_FusionAbsorcionFMIs (2).pdf  2996KB | ] [

Cargar nuevo archivo si desea actualizarlo.

Imagen No. 106: Malla Grupo Empresarial.

Debe dar clic en “Adicionar” para cargar el documento seleccionado, si desea cancelar la
modificacion debe dar clic en el botén “Limpiar”.

Nota: Solamente son aceptados archivos PDF de 30 Mb.
La carga seréa exitosa cuando el sistema arroje un mensaje indicando tal condicién.
Si desea cancelar la creacion de la entidad debe dar clic en el botén “Volver’.

Una vez que se ingrese la informacion, se debe dar clic en el boton “Adicionar” el cual
adiciona la Entidad o Persona con la que se configura una situacién de control.

Tenga en cuenta para incluir esta informacion que conforme a lo establecido en el articulo
28 de la Ley 222 de 1995, “Habra grupo empresarial cuando ademas del vinculo de
subordinacion, exista entre las entidades unidad de propoésito y direccion. Se entendera que
existe unidad de propdsito y direccion cuando la existencia y actividades de todas las
entidades persigan la consecucién de un objetivo determinado por la matriz o controlante

62



en virtud de la direccién que ejerce sobre el conjunto, sin perjuicio del desarrollo individual
del objeto social o actividad de cada una de ellas”.

NOTA: Si la entidad que esta diligenciando la informacion en los registros tiene la doble
calidad de agente y emisor, y por tal razén debe reportar informacion también en el Servicio
8 correspondiente a emisores de valores, no serd necesario diligenciar la informacion
descrita en este punto relativa a grupo empresarial.

15.2.1. Tabla Grupo Empresarial

Una vez se actualice la informacién aparecera una tabla que contiene las entidades o
personas que hacen parte del grupo empresarial:

Resultados de bissqueda de grupo empresarial (1)

Imagen No. 107: Tabla Grupo Empresarial

15.2.2. Filtro de Busqueda Grupo Empresarial

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual puede realizar
consultas por NIT, nombre y clase vinculo de la entidad.

Cuando se ingrese la informacion que queremos consultar se debe dar clic en el boton
“Buscar”.

Si desea limpiar los campos damos clic en el boton “Reiniciar Busqueda”.

{ ~ Filtro de bisqueda Grupo Empresarial

Nit |

J
Nombre [ |

Clase de vinculo | Seleccione

[“uscar || reimcrvisquss

Imagen No. 108: Filtro de Busqueda.
15.2.3. Acciones

En la columna “Accién” se encuentran dos opciones:

e Para Ver la informacién de la Entidad o Persona que hace parte del grupo

@)

empresarial .
e Para Madificar la informacién de la Entidad o Persona que hace parte del grupo

-

empresarial L
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15.2.3.1. Accion: Ver.

Detalle para Enfidad o Persona miembro de una Situacin

Clase de vinculo

Fecha inicial

Malla Grupo Empresarial
Fecha final

3 I 3

Imagen No. 109: Detalle Grupo Empresarial

Al hacer clic en el boton “Volver” el sistema lo llevara a la tabla de Grupo Empresarial.
Si desea imprimir la informacién debemos dar clic en el botén “Imprimir’.
Si desea madificar la informacion damos clic sobre el boton “Actualizar’.

15.2.3.2. Accion: Modificar.

Una vez se le da clic en “Modificar” se despliega una ventana con la informacion basica de
la Entidad o Persona que hace parte del grupo empresarial.

Editar detalle para Enfidad o Persona miembro de una Situacion

Tipo identificacion *

Nimero de identificacién *

Razén Social o Nombre Personz =
Nombre Grupe Empresarial *
Origen o pais de domicilio social *
Ciudad correspondencia *
Direcsion correspondencia *
Nimero telefonico =

Vigilada por *

Clase de vinculo *

Fecha inicial *

Imagen No. 110: Formulario modificar informacion.

Si desea cancelar la modificacién debe dar clic en el botén “Volver”.

Una vez que se modifique la informacion, se debe dar clic en el boton “Actualizar” lo llevara
a “Detalle para Entidad”.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informacion del nimero de radicado y
la actividad que se realiz6.
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15.3. Conglomerado Financiero.

Para el diligenciamiento de la informacion de Conglomerado Financiero damos clic sobre el
nombre, que se encuentra en el menu principal como se muestra a continuacion:

v
% Matrices y Subordinadas.

o Sijtuacion de control

o

Imagen No. 111: Conglomerado Financiero.

Una vez elegida dicha opcién, podra observar la pantalla inicial de la opcién conglomerado
financiero que se muestra a continuacion.

~ Filtro de busqueda de conglomerado financiero

Nit [

Nombre [

Clase vinculo ‘ Seleccione

e
Resultados de biisqueda de conglomerado financiero (0)

La busqueda de conglemerados financieros ne reforna resultados.

Adicionar Conglomerado Financiero

Imagen No. 112: Pantalla inicial Conglomerado Financiero.

Debera diligenciar el formulario que alimentara la tabla de Conglomerado Financiero
teniendo en cuenta los supuestos normativos anteriormente citados.

Si se desea adicionar una nueva Entidad o Persona Juridica que hace parte del
conglomerado financiero se debe hacer clic en el botén “Adicionar Entidad Conglomerado
Financiero”, que se encuentra en la pagina inicial de Conglomerado Financiero.

Enseguida se desplegara un formulario el cual se debe diligenciar en su totalidad, en el
formulario seleccione uno de los conglomerados financieros que haya declarado la SFC y
se muestran en el listado:

Elija la situacién de control o vinculo de subordinaciéon de la entidad que esta
reportando frente al conglomerado, entre las opciones que se muestran en
el menu desplegable del campo “Clase de Vinculo”:

En el campo de “Fecha Inicial’ la entidad debe seleccionar la fecha de
resolucion que reconoce el conglomerado financiero, siempre que la entidad
gue se reporta esté relacionada en la resoluciéon. En caso contrario, se
debera colocar la fecha en que se declara la subordinacién o situacion de
control, en los casos en que se configura después de la fecha de la
resolucion.

En el campo de “Fecha Final” la entidad debe seleccionar la fecha a partir de
la cual finalizé la situacién de control o vinculo de subordinacién y solo debe
diligenciarse para retirar una entidad del conglomerado financiero.
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Adicionar datos del Conglomerado Financiero
de

Tipo identificacion * [5eos

Eje 8001872684

Nimsro centcacén [ s e, s gy o s

ionar Holding * [sslecsianar Canglomarade Finandiers

MNombre Canglomerado Financiero * [

(seteccione un Pais

[
J
Razén sona * [ ]
[
J
[
[

[Sﬁlemwneuws Giudad.

l
[

J
eteccione e/ o ca vgianca [~
[

=

*Informacion obligstoria s diligenciar

s

Imagen No. 113: Formulario adicionar datos del conglomerado financiero.

Grafique la estructura del conglomerado financiero organizada de mayor a menor nivel y
teniendo en cuenta las situaciones o relaciones sefialadas en el articulo 2 de la Ley 1870
del 2017, indicando el holding y sus subordinadas con su respectivo pais del domicilio social
de cada sociedad o entidad que haga parte del conglomerado financiero, para lo cual
debera tener presente las siguientes convenciones.

CONVENCIONES

— - = - » [Influencia Significativa |

Entidades Sector Real Nacional

Imagen No. 114: Convenciones.

Guarde el grafico en un archivo PDF para ser adjuntado en el formulario del servicio
correspondiente.

Para cargar el anexo con la malla de la estructura debe dar clic en “Seleccionar’ que le
permitird elegir el archivo que desea cargar.

Una vez se cargue el archivo; el nombre del archivo se podra visualizar como se muestra a
continuacion.
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Malla Conglomerado Financiero

4 Seleccionar 4 Adicionar @ Limpiar

Conglomerados.pdf  26.4 KB | | |T|

Imagen No. 115: Malla Conglomerado.

Debe dar clic en “Adicionar” para cargar el documento seleccionado, si desea cancelar la
modificacion debe dar clic en el botén “Limpiar”.

Nota: Solamente son aceptados archivos PDF de 10 Mb.
La carga es exitosa cuanto el sistema arroje un mensaje indicando tal condicion.
Si desea cancelar la creacion de la entidad debe dar clic en el boton “Volver”.

Una vez que se ingrese la informacion, se debe dar clic en el boton “Adicionar” el cual
adiciona la Entidad o Persona con la que se configura una situacién de control.

Para el diligenciamiento de los formularios de conglomerados financieros, es indispensable
gue tenga en cuenta que conforme a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1870 del 2017,
“Un conglomerado financiero es un conjunto de entidades con un controlante comun que
incluya dos o méas entidades nacionales o extranjeras que ejerzan una actividad propia de
las entidades vigiladas por la Superintendencia Financiera de Colombia, siempre que al
menos una de ellas ejerza dichas actividades en Colombia”.

El conglomerado financiero esta constituido por su controlante y las entidades subordinadas
relacionadas en dicho articulo.

La definicion de conglomerado financiero contenida en el mencionado articulo aplica
Unicamente para efectos de la regulacién y supervision consolidada de que trata dicha
norma, y no tiene efecto alguno sobre disposiciones tributarias, contables, laborales o de
otra indole diferente a la aqui sefialada.

Adicionalmente, para el reporte de las entidades que hacen parte del conglomerado
financiero tenga en cuenta lo establecido en la Resolucibn expedida por la
Superintendencia Financiera en la cual se identifica al holding financiero y a las entidades
que conforman el conglomerado financiero, y si la entidad a adicionar corresponde a
aguellas que con posterioridad a la emision de la Resolucién entren a formar parte de este,
tenga en cuenta las definiciones del articulo 2° y 3° de la Ley 1870 de 2017, incluyendo
dentro del conglomerado ademas del holding las indicadas en los numerales b, c, y d
siguientes:

a. Holding Financiero: De acuerdo con lo previsto en el articulo 3 de la Ley 1870
de 2017 “Se considera como holding financiero a cualquier persona juridica o
vehiculo de inversidbn que ejerza el primer nivel de control o influencia
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significativa sobre las entidades que conforman un conglomerado financiero.

(..)

Para la identificacion de los criterios de control o influencia significativa, tenga
en cuenta lo dispuesto en el mismo articulo segun el cual:

“(...) se entendera que existe control y subordinacién en los siguientes casos:

1. Cuando exista mayoria accionaria en los términos del numeral 1 del articulo
261 del Cadigo de Comercio.

2. Cuando exista mayoria decisoria en la junta directiva de la sociedad en los
términos del numeral 2 del articulo 261 del Codigo de Comercio,

3. Cuando se ejerza influencia dominante en las decisiones de la sociedad por
un acuerdo entre accionistas en los términos del numeral 3 del articulo 261
del Cédigo de Comercio.

La influencia significativa se entendera en los términos de la presuncion del
numeral 1 del articulo 261 del Cdédigo de Comercio, para lo cual no se
computaran las acciones ordinarias con derecho a voto de aquellos accionistas
gue no pueden tener el control de acuerdo con las normas que los rigen. Las
entidades sobre las que se ejerza influencia significativa haran parte del
conglomerado financiero y, por tanto, les seran aplicables todas las
disposiciones normativas incluidas en este titulo.

Paragrafo 1°. Para los efectos del presente articulo, se entendera que quien
ejerce el primer nivel de control es la persona juridica o el vehiculo de inversion
mas proximo a las entidades que desarrollen una actividad propia de las
vigiladas por la Superintendencia Financiera y que detente el control comin de
todas las entidades de esa naturaleza que conforman el conglomerado
financiero.

Paragrafo 2°. Para los efectos del presente titulo, se entendera por vehiculo de
inversion cualquier forma juridica a través de la cual se detenta, directa o
indirectamente, la propiedad y/o control de las acciones de una entidad que haga
parte del conglomerado financiero.”

A sus entidades subordinadas y a aquellas sobre las que ejerce influencia
significativa, sujetas a la inspeccion y vigilancia de la Superintendencia
Financiera, y a las subordinadas financieras de éstas, tanto nacionales como en
el exterior,

A sus entidades subordinadas en el exterior y a aquellas sobre las que ejerce
influencia significativa que ejerzan una actividad propia de las entidades
vigiladas por la Superintendencia Financiera y a las subordinadas financieras de
estas tanto nacionales como en el exterior y,
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A las personas juridicas y vehiculos de inversién a través de los cuales el holding financiero
ejerce el control y/o la influencia significativa de las entidades a que se refieren los literales
b) y c) anteriores.

Por lo anterior, es indispensable que, para realizar el reporte de la informacién relativa a
conglomerados financieros, tenga a la mano la resolucion mediante la cual la
Superintendencia Financiera de Colombia declaré el conglomerado financiero.

NOTA: Si la entidad que esta diligenciando la informacién en los registros tiene la doble
calidad de agente y emisor, y por tal razén debe reportar informacién también en el Servicio
8 correspondiente a emisores de valores, no serd necesario diligenciar la informacion
descrita en este punto relativa a conglomerado financiero.

15.3.1. Filtro de Busqueda de Conglomerado Financiero.

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podemos realizar
consultas por NIT, nombre y clase vinculo de la entidad.

Cuando se ingrese la informacion que queremos consultar se debe dar clic en el botén
“Buscar”.

Si dese limpiar los campos damos clic en el botén “Reiniciar Busqueda’.

| ~ Filtro de biisqueda Conglomerado Financiero

Nit [

|
Nombre [ |

Clase de vinculo ‘ Seleccione

Reiniciar bisqueda

Imagen No. 116: Filtro de Blusqueda.
15.3.2. Acciones

En la columna “Accién” se encuentran dos opciones:

e Para Ver la informacion de la Entidad o Persona Juridica que hace parte del

. . Q
conglomerado financiero ™ .
e Para Madificar la informacién de la Entidad o Persona Juridica que hace parte

»
del conglomerado financiero ¢ .
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15.3.2.1. Accion: Ver.

Tipo identificacién

Niimero de identificacién

Razén Social 0 Nombre Persona
Holding

Nombre Conglomerado Financier
Origen o pais de domicilio social
Ciudad correspondencia
Direccion corespondencia
Niimero telefino

Vigilada por

Clase de vinculo

Fecha resolucion

Nimero resolucion

Fecha inicial

Estructura Conglomerado Financiero

Imagen No. 117: Detalle para Entidad de un Conglomerado Financiero.
Al dar clic en el botdn “Volver” nos llevara a la tabla de Conglomerado Financiero.
Si desea imprimir la informacién debemos dar clic en el botén “Imprimir’.
Si desea modificar la informacion damos clic sobre el boton “Actualizar”.

15.3.2.2. Accion: Modificar.

Una vez se le da clic en “Modificar” se despliega una ventana con la informacién basica de
la Entidad o Persona Juridica que hace parte del conglomerado financiero.

Tipo identficacién *

Nimers identificacion *

Razén Sox

Nombre Persona *

Seleccionar Holding *

Nombre Conglomerad Financiers *

Imagen No. 118: Formulario editar datos conglomerado financiero.
Si desea cancelar la modificacién debe dar clic en el botén “Volver”.

Una vez que se modifique la informacion, se debe dar clic en el boton “Actualizar” lo llevara
a “Detalle para Entidad de un Conglomerado Financiero”.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informaciéon del nimero de radicado y
la actividad que se realiz6.
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16. Operacion 16, Contratos de corresponsalia

Elija la opcién 16 denominada, Contratos de corresponsalia.

: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tians por objato |a inscripcidn de |2s entidades sometidas 3 Ia inspaccion y viglanc's pamanente da |3 Superintendencis Financiers as/ coma 2 demés qua determine
& Gobiama Nacional, saiva los enisaras de valores &n cuanto 3 su actividad de emisidn de valores. Este registro serd condicidn para actuar &n &l mercad de valores y desamollar las sctividades 3 que se refisre & aiculo 2 de la
Ley 954 de 2005, salvola prevista en el literal a) de dicha disposicion.

En este médulo, el ususrio vigilado podrd llevar = cabo lzs siguienies operaciones:

1. Datos bisicos. 2 ‘& JuntaDirectiva.
- -
3 4 Representantes legales. 4 # Revisoresfiscales.
-
'
5 4 Contador. 6 ' Oficiales de cumplimiento.
R =
7. & Contralor Normativo. 8 Defensor del Consumidar.
0 I Cucntas bancaries 10 '8 Sucursalesy agencias.
e . b
11. Actividades autorizadas. 12+ Refomas de estatutos.
a
12. 22 composicion accionaria. 18, &= Membresias

© Composicisn capital social. © Autorreguiador
© Composicién accionaria o Sistemas de negociacidn o registro

15 % Matricesy Subordinaas. ||a = Contratos de corresponsalia I
© Situacién de contro ]
© Grupo Empresarial 17. | « Gobiemo Corporativo.
© Conglomerado Financiero =
18 +  Reorganizacién Empresarial
1. o Sanciones 20. & Comite Auditoria

Imagen No. 119: Operacion 16, Contratos de corresponsalia.

En esta opcién, podra consultar los contratos de corresponsalia autorizados, vigentes y
cancelados a los agentes del mercado de valores facultados para ello.

De igual manera, cuenta con un filtro de busqueda para ubicar el contrato deseado
directamente.

Por lo anterior, si su entidad no esta autorizada para celebrar contratos de corresponsalia,
no le es aplicable este capitulo del manual.

Adicionalmente, la informacién aqui contenida no es objeto de modificacion.

~ Fitra g5 busqued ds contrata 68 corseponsalla

1d del contraia |
=3

Imagen No. 120: Pantalla inicial de Contratos de Corresponsalia.

16.1. Filtro de busqueda de contratos de corresponsalia

En la parte superior se encuentra el filtro de bisqueda a través del cual podra realizar
consultas por id del contrato.
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Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

- Filtro de bt de contrato de

1d del contrato [

W Reiniciar bisqueda

Imagen No. 121: Filtro de Busqueda.
16.2. Accion: Ver

En esta accién, podra observar toda la informacion relacionada con el detalle del contrato
de corresponsalia seleccionado. Asi mismo, tiene a su disposicion las multiples acciones
que se encuentran en la parte izquierda inferior del recuadro.

Detalles del contrato comesponsalia

Id del contrato

Codigo tipo entidad

Codigo entidad

Estado de autorizacion

Tipo corresponsalia

Descripcion de oficio de autorizacién
Fecha oficio de autorizacién

Entidad exterior de vigilancia

Representante legal exterior
Sociedad exterior

Descripcion de productos

Direccion exterior
Fecha de finalizacién

=3 =3

Imagen No. 122: Detalles del contrato de corresponsalia.

17. Operacion 17, Gobierno Corporativo.

Elija la operacion 17 denominada, Gobierno Corporativo.

aaaaaa abjeto |2 inscripeién de las entidades sometdas a la inspeocién y vigilansia permanente de |a Superintendencia Financiera asi come las demés que detemine
actividad de emision de valores, Este regisiro serd condieion para actuar en &l mencado de valores y desamolar las actividedes 3 que se refiere el articulo 2 de la

de Agentes del Mercado de Valors

(a0 pocrs lsvar s s lss siguisntes cparasionss:

1 Datos basicos. 2 Junta Directiva.
- -

2 | Representantes legales. 4 #  Revisores fiscales.
-

5 4 Contador. a Oficiales de cumplimiento.
-~

7. & Contralor Normativo. 5 Defensor del Consumidar.

o | © ' Sucurssiesyagencins

s .
! 12 | & Reformas de estatutos.

iscién o regsto

18. =  Contratos de corresponsalia.

7.« Gobiemo Comporative.

I 18 Reorganizacion Empresarial I

18  Sanciones 20 & Comite Auditoria

Imagen No. 123: Operacién 17, Gobierno Corporativo.
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En esta opcidn podra subir y suministrar la informacién relativa a los Cddigos de Buen
Gobierno Corporativo o documento equivalente, Codigos de Conducta o Etica o documento
equivalente, Reglamento Interno de Asamblea General de Accionista, Reglamentos
Internos de Junta Directiva Reglamentos de los distintos Comité de Junta Directiva, u otros
documentos equivalentes.

—{ Para su informacién

A continuacion encentrard las opciones para transmitir los documentos de gobierno corporativo, los cuales podra consultar en la Pagina de la Superintendencia Financiera de Colombia, en la siguiente ruta: SIMEV = RNAMV -
Buscar entidad > Seleccionar Gobierno corporativo.

Documento Cargar Documento Documento Cargado

,
Codigos de Buen Gobierno Corperativo o documenio equivalente. Ver Propiedades Anexo

Cbdigos de Conducta o Etica (o documento equivalente) Ver Propiedades Anexo

+ Seleccionar.

Reglamentos Internos de Asamblea General de Accionistas. Ver Propiedades Anexo

Reglamentos Internos de Junia Directiva Ver Propiedades Anexo

Reglamentos de los distintos Comités de Junta Directiva.

Adicionar otro documento Cargar Archivos Gobiemo Corporafivo

Ver Propiedades Anexo

il

Imagen No. 124: Pantalla inicial de Gobierno Corporativo.

Para cargar los archivos correspondientes a la opciébn de documento previamente
seleccionada, ubiquese en la columna “Cargar Documento”, de clic en el botén
“+Seleccionar”, seleccione el documento que va a cargar al registro, el cual debera estar
guardado en el equipo desde donde se hace el ingreso al Registro.

Tenga en cuenta que en el sistema solo se permite el cargue de archivos en formato PDF.

Adicionalmente, tenga presente que, si requiere incluir varios reglamentos de diferentes
comités o que hagan referencia a un mismo grupo, los mismos deben subirse en un mismo
archivo de PDF.

Si la carga es exitosa, se mostrara un aviso en la parte superior que indica “El archivo -
nombre del archivo- se ha cargado correctamente”.

El archivo '000.pdf se ha cargado comectaments.

Documento Gargar Documento Documento Gargado

Codigos de Buen Gobierne Corporativo o documento equivalente. — Ver Propiedades Anexo

Imagen No. 125: Carga Exitosa.

Si desea validar que el archivo que seleccioné y carg6 es el correcto, ubiquese en la
columna “Documento Cargado”, de clic en el botdon “Ver propiedades Anexo”, el aplicativo
le mostrara tres opciones (i) “Ver Anexo Cargado”, (ii) Quitar Anexo Cargado” o (iii) “cerrar”.

Nombre del Archivo: 000.pdf
Tamafio del Archive: 170108
Fecha de Cargue: 2022/12/15
Tipo de Archivo: spplicstion/pdf

Ver Anexo Cargado Quitar Anexo Cargado

Imagen No. 126: Validacion de Archivo.
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La primera opcidn (i) le permitira descargar el archivo subido al sistema; La segunda opcion
(i) le permitira eliminar el archivo cargado, luego de lo cual le aparecera una ventana como
la que se muestra a continuacion; Finalmente, la tercera (iii) opcion le permitira cerrar la
ventana emergente.

Ver propiedades del documento x
No se Cargo Archivo

Imagen No. 127: Ver propiedades del documento.

Si cargado y verificado el contenido del documento, decide cargarlo al registro, debe dar
clic en el botén “Cargar Archivos Gobierno Corporativo”, y aparecera la siguiente alerta:

Antes de subir documentos en este reporte, verifique gue el contenido
del documento corresponde, v que |3 version es la correcta. jEst3
seguro de cargar estos documento al SIMEW?

Imagen No. 128: Mensaje de Confirmacion

Si elije dar clic en “Aceptar”, el documento se cargara y en caso de tener Unicamente la
calidad de agente, para el caso del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo o documento
equivalente y Cadigo de Conducta o Etica o documento equivalente, el archivo quedaré
disponible para consulta del pablico en general en la pagina web de esta Superintendencia,
www.superfinanciera.gov.co/ SIMEV/RNAMV.

Por el contrario, si da clic el botén “Cancelar”, tendra la opcion de verificar nuevamente el
documento, y de ser necesario quitarlo y volver a cargar otro archivo.

18. Operacion 18, Reorganizacion Empresarial.

Elija la operacion 18 denominada, Reorganizacion Empresarial.

or cbjeto I3 inscripcion de las entidades sometidas 3 s inspeccién y viglsncis permanent de la Superintendencia Fnsnciers as! como a5 demis qus deiermine
6ad ce emisién de vakores. Este regisiro serd condicién para actuar en el mercada de valores y desarrolar las acividades a que se refere ef aticulo 3 defa

1 Datos basicos.

Representantes legales.
Contadar.

Contralor Normativo.
Cuentas bancarias.

. Actividades autorizadas.

%6 =  Contratos de comesponsalia

7.+ Gobiemo Comparative.

Imagen No. 129: Operacién 18.
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En esta opcién podra observar y adicionar las diferentes operaciones de tipo societario y/o
corporativo de la entidad, como son fusiones, adquisiciones, transformaciones, entre otras.

—{ Para su informacién

Es importante advertir que, una vez finalice con la actual 0
de la operacion numero 1 correspondiente a “Dafos basicos”.
Tenga en cuenta que la operacién nimero 1 referente a “Datos basicos™ podra encontrarla en el ment inicial del Servicio 17

Resultados de biisqueda de Reorganizacion Empresarial (2)

Tipo Proceso Fecha Proceso Descripcion

de R ion E debera actualizar la informacion correspondiente a Situacion Legal, la cual podra modificar a fraves del botén “Actualizar’, ubicada dentro

Imagen No. 130: Pantalla inicial Operacion 18.

18.1. Opcién Adicionar Reorganizacion Empresarial

Si desea reportar un nuevo proceso de reorganizacion empresarial de clic en el botén
“Adicionar Reorganizacion Empresarial’. Enseguida se desplegara el siguiente formulario:

Proceso de Reorganizacion Empresarial

Proceso Reorganizacion Empresarial * [Selecclone un proceso.

Fecha * l

]G

Descripcion *

laximo 1200 caracteres

Imagen No. 131: Proceso de Reorganizacion Empresarial.

Haga clic en el menu desplegable del campo “Proceso Reorganizacion Empresarial’.
Seleccione el proceso que desea reportar, y continie con el diligenciamiento de los
siguientes campos.

[Seleccione un proceso. ‘ - ]

Seleccione un procesa.
Escision

Conversion
Transformacion
Disolucion

Otro

7 Fusign
T ———

Imagen No. 132: Menu Desplegable Proceso de Reorganizacion Empresarial.

En el campo Descripcién, redacte un parrafo de maximo 1200 caracteres, explicando en
gue consistio el proceso que se reporta.
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Verifique la informacion, tenga en cuenta que esta sera publicada en el RNAMV. Luego de
clic en el boton “Adicionar”.

Tenga en cuenta que, si el proceso de transformacion impacta la situacién legal que a la
fecha el Agente tiene reportada, debe dirigirse a la operacion 1 “Datos Basicos” y actualizar
la “Situacion Legal”. Para esto debera ver instrucciones en la operacion correspondiente.

19. Operacién 19, Sanciones

Elija la operacion 19 denominada, Sanciones.

= Registro N; I de Agentes del Valores =: Tiana por abjeto I inseripeén de las entidadas somstidzs 2 1a inspaceién y vigilancia permanents de |3 Sup: Financi mo i
& Gabisma Nacional, saivo los evisares de valores 2n cuanto 2 su actividad de emisién de valores. Exste ragisiro sard condicidn para actuar n &l mencada de valores y desamollar [2: actividades 3 que se refiere & anticulo 2 o2 la
Ley 954 da 2005, salvo |z pravista en o literl 3) de Gicha dispasicion.

En este médulo, €l usuaric vigilado podrd llevar a cabo as siguientes cperaciones:

1 Datos basicos. 2 & Junta Directiva.
- -

2 | Representantes legales. 4 # Revisores fiscales.
n |

5 4 Contader. 6 ' Oficisles de cumplimiento.
5 =
+  Contralor Normativo. 8. Defensor del Consumider.

S I —— 0. B Sucursalesy agencias.
& N

kil Actividades autorizadas. 12+ Reformas de estatutos.

 Auorreguiadar
o Sistemas de negociasion o registro
15 18 =  Contratos de corresponsalia
o Siu ~
© Grupo Empresarial 7. & Gobiemo Corporativa.
© Conglomerado Financisr .
8« Reorganizacién Empresarial
I 19« Sanciones I 20, | & Comite Auditoria

Imagen No. 133: Operacién 19, Sanciones.

En esta opcién usted podra gestionar, actualizar y visualizar las sanciones impuestas al
agente gue deben ser reportadas por esto con ocasion de los dispuesto en la Circular
Bésica Juridica de la Superintendencia Financiera, en su Capitulo I, Titulo V, Parte I, en
su numeral 3.1.10.

Fecha Entidad Resumen

20221118 Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN Multa por no pago

Imagen No. 134: Pantalla Inicial sanciones.

19.1. Opcion Adicionar Sancién

Para reportar una sancion, de clic en el boton “Adicionar Sancién”. Enseguida se desplegara
el siguiente formulario:



Entidad que Sanciona * lSeIacinne la entidad que sanciona | M ]

Fecha de Sancion * l

Tipo de Sancion [Selacinne Tipo de Sancién | - ]

Resumen de la Sancién * ‘ L
dximo 1000

* Campos Obligatorios

Imagen No. 135: Adicionar Sancién.

Diligencia la totalidad de los campos, teniendo en cuenta la entidad que sanciona, el tipo
de sancién y la fecha de la sancién que se encuentran en el formulario.

En el campo descripcion, redacte un parrafo de maximo 1200 caracteres, explicando en
que consisti6 el proceso que se reporta.

Posteriormente, para adjuntar el documento que contiene la sancién de clic en el botén
“+Seleccionar”, luego de clic en “Adicionar” para el cargue del documento. Aparecera un
aviso de carga exitosa.

Si desea correr y cargar otro documento de clic en el botén “Limpiar”

Una vez termine de diligenciar el formulario y haya validado la informacién, de clic en
“Adicionar”.

Dando clic en “Ver anexo” se descargara el archivo cargado.
En el botén “Regresar” podra ver el listado de sanciones reportadas a la fecha.

19.2. Accion: Descargar.

. 4 .
Utilizando el botén, podra descargar el anexo que acomparfie la descripcién de la
sancion elegida.

Una vez de clic en el icono en cuestion, el archivo iniciara su descarga.

20. Operacién 20, Comité de Auditoria.

Elija la operacion 20 denominada, Comité de Auditoria.
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Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores - Tiens por abjeta la inseripcién Ge las enfidades sometidzs a la inspecsidn y viglanca permanente de |a Superintendencia Finandiera as/ como las dems que determine
62 ce emisitn. de valo sir0 ser concicién para actuar en el meraca de valores y desarmolar 23 actvidades 2 que se refire & articulo 3 de

& Gabiem: res. Este ragistt serd condiesén para sctuar en el me s
Ley 004 d
En aste médu tes operaciones:
| Datos bisicos 2 & unts Directiva
2 | Representantes legales. 4 # Revisoresfiscales.
! '
5+ Contador & ' Oficiales de cumplimiento.
5 -
7.+ Contralor Normativa. ] Defensor del Consumider.
o B o pancaran 1. @ Sucursales y agencias.
°
1 Actividades autorizadas. 12

1 Contratos de corresponsalia.

© Grupo Empresana 177. | « Gobiemo Comperative.
& Conglomerada Financiero

18+  Reorganizacién Empresarial

Imagen No. 136: Operacion 20. Comité de Auditoria.

En esta opcidn podra consultar y adicionar a los miembros del comité de auditoria de la
respectiva entidad.

Adicionalmente, cuenta con un buscador con dos filtros para ubicar a un miembro de comité
en especifico.

~ Filtro de biisqueda Miembro Comite Auditoria

Nimero de identidad l ]

Nombre [ ]

m Reiniciar busqueda
Resultados de biisqueda Miembros Comite Auditoria (0)

La busgueda de Miembros Comite Auditoria no retornd resultados.

Adicionar Miembro Comite Auditoria

Imagen No. 137: Pantalla Inicial Operacion 20.

20.1. Filtro de basqueda de Comités de Auditoria

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podra realizar
consultas por nimero de identidad y nombre.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el boton
“Reiniciar Busqueda”,

~ Filtro de busqueda Miembro Comite Auditoria

Numero de identidad [ ]

Nombre [ ]

Reiniciar busgueda

Imagen No. 138: Filtro de Busqueda.

20.2. Opcidén Adicionar Miembro Comité de Auditoria

Para adicionar a un miembro del comité de auditoria, debera hacer clic en el botén
“Adicionar Miembro Comité de Auditoria”. Enseguida el sistema arrojara un formulario que
debera diligenciar en su totalidad.
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Adicionar Miembro Comité Auditoria
Datos Personales

Tipo de Identificacion . l

[Se\eccmne el tipo de documento.

\
Nimero de Identificacion [ ]
)

Nombre [

Datos Miembro Comité de Auditoria

Miembro independiente * l

Seleccione una opcion

Tipo de Cargo -

Seleccione el tipo de cargo.

[
[
Periodo de Ejercicio [
[

B

Fecha Inicial

* Campos Obligatorios

Imagen No. 139: Adicionar Miembro Comité de Auditoria.

Es importante indicar que en lo relativo al campo Periodo de Ejercicio, se deberé indicar el
namero de veces que el miembro ha sido parte del comité.

Una vez haya diligenciado el formulario en su totalidad, debera hacer clic en “Adicionar”,
por lo que, si la carga de informacion resultd exitosa, el sistema arrojard un mensaje
informando de tal condicion.

Por el contrario, si desea cancelar la adicion, bastard con que haga clic en el botdn
“Regresar’.

20.3. Acciones

e Para Ver la informacion relacionada con los miembros del comité de auditoria, debera
. . . , (@)
hacer clic en el siguiente boton:
5l
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: #

20.3.1. Accién: Ver

En esta accion, podrd observar toda la informacion relacionada con el detalle de los
miembros del comité de auditoria. Asi mismo, tiene a su disposicion las multiples acciones
que se encuentran en la parte izquierda inferior del recuadro.

ComiteAuditoria
Datos Personales

Tipo de ldentificacion
Nimero de ldentificacion

Nombre

Datos Miembro Comité de Auditoria

Miembro independiente
Tipo de Cargo

Periodo de Ejercicio
Fecha Inicial

Fecha Final

D 23

Imagen No. 140: Detalle Comité de Auditoria.
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20.3.2. Accion: Modificar

Para actualizar informacién, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es utilizando
- pe

el botén # |y la segunda opcion es a través de la pantalla de la accién ver (> ), en el

boton “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario, podré observar los campos de actualizacion.

Adicionar Miembro Comité Auditoria
Datos Personales

Tipo de Identificacién [

Nimero de Identificacion [

Nombre

A

Datos Miembro Comité de Auditoria

Miembro independiente = [

l

Tipo de Cargo [

Periodo de Ejercicio

Fecha Inicial

EE

Fecha Final

* Campos Obligatorios

Imagen No. 141: Editar Miembro de Comité de Auditoria.
Si desea cancelar la modificaciéon debe dar clic en el boton “Cancelar”.

Una vez gue se modifique la informacién, se debe dar clic en el boton “Actualizar” le llevara
a la informacion bésica de la composicion accionaria.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informacién del nimero de radicado y
la actividad que se realizo.

21. Operaciones Especiales

Tenga en cuenta que existen dos operaciones adicionales especiales, que solo le son
aplicables a algunas entidades, por lo que el menu para estos agentes difiere al que
comunmente se ha mostrado a lo largo de este documento.

21.1. Autorregulador del Mercado de Valores y Bolsa Mercantil de Colombia.

Para el caso del Autorregulador del Mercado de Valores y la Bolsa Mercantil de Colombia,
el menu principal se ve asi:



Superintendencia
Financiera
de Colombia

S

Rmdre Mclorm, = Aaeriss el Mo e st oves e poge ol <idn de |as entdades somatdas 3 la inspeccidn y viglancia penanent de Is Superiniendencia Finandiers a5 como 125 demés que detenmine
ores. Este regisiro sars eondicién para sctusr en &l mercsdo de valores y desarrolar Ias actividsdes s que se refiere & articulo 3 de la

&l Gobiamo Nacional, saiv las emisores de valores an cusnt
Ley 834 de 2005, salvo la prevista en e literal a) de dicha dispasicidn

En este midulo, el usuario vigilado podrd llevar a cabe las siguientes operaciones:

1 Datos basicos.

3. | Representantes legales.
-

5 4 Contador
-

7 Contralor Normativo

Cuentas bancarias.
o
1 Actividades autorizadas.

13 22 Composicién accionaria.
© Composicién capital social
© Composicion accionaria.

5. % Matrices y Subordinadas.

 Situacion de control
& Grugo Emprasanial
© Conglomerado Financiero

Tribunal disciplinario.

Reorganizacion Empresarial.

N
o

Comite Auditoria

de val

& Junta Directiva

#  Revisores fiscales.
Oficizles de cumplimiento.
Defensar del Consumidor.

B Sucursales y agencias.

Y o de astaiine

i,
4= Membresias.

o Autareguiador
© Sistemas de negaciacién o registro

= Contratos de corresponsalia
°
4% Reglamentos.

I Sistemas de negociacion y registro.

Gobiemo Corporativo.

Lrar

Sancianes

Imagen No. 142: Pantalla Inicial Servicio 17 AMV — BMC.

Como se puede observar, este menu contempla dos operaciones adicionales,

y Tribunal Disciplinario, los cuales se explicaran a continuacion.

21.1.1. Operacién Reglamentos.

Elija la operacién que corresponda a Reglamentos.

21.

23,

=
Datos bdsicos.
-
i Representantes legales.
~
Contador.
-~
Contralor Normativo.
Cuentas bancarias.
= - )
Actividades autorizadas.
24 Composicién accionaria.
P

o Composicién capital social.
o Composicion accionaria.

““  Matrices y Subordinadas.

o Situacién de control
o Grupo Empresarial
« Conglomerado Financiero

A

-

== Tribunal disciplinario.

.

~  Reorganizacion Empresarial.
.

~  Comite Auditoria

& Junta Directiva.

2
-~
4 #  Revisores fiscales.
1
[ - Oficiales de cumplimiento.
L
8 Defensor del Consumidor.
10. [} Sucursales y agencias.
S
12 ~  Reformas de estatutos.
Q,
14 4= Membresias.
o Autorregulador
o Sistemas de negociacion o registro
E\
16, = Contratos de corresponsalia.
¥
I 17 k1  Reglamentos. I
18 | Sistemas de negociacion y registro.
L
20 ' Gobiemo Corporative.
.
22 ~  Sanciones

Imagen No. 143: Operacién Reglamentos

Reglamentos

En esta opcion, podré gestionar, visualizar y adicionar los reglamentos que correspondan,
solo si le es aplicable.
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~ Filtro de hisqueda de Reglamentos Generales

Nimero de acta ( |

Nombre Entidad o Sistema | ]

=3
Resultados de bisqueda de Reglamentos Generales{34)

Fecha de Acta Nimera de Acta ¥ Enidad o Sistema & Crgana que aprob & Aocién

)

ot

R . — R o)
0800 BD

W Adicionar Reglamento General

Imagen No. 144: Pantalla Inicial Operacion Reglamentos.

21.1.1.1. Filtro de Busqueda de Reglamentos Generales

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podra realizar
consultas por numero de acta o de entidad y/o sistema.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de bisqueda de Reglamentos Generales

Nimero de acta ( ]

Nombre Entidad o Sistema | ]

o T e |

Imagen No. 145: Filtro de Busqueda.

21.1.1.2. Opcidn Adicionar Reglamento General

Si se desea adicionar un reglamento se debe hacer clic en el botén “Adicionar Reglamento”,
que se encuentra en la lista de reglamentos. Enseguida se desplegara un formulario el cual
se debe diligenciar en su totalidad.

Sk o s e

(oo v vmores vows

[

[
[
(
[
2
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Imagen No. 146: Adicionar Reglamento General.

Para cargar un anexo se debe dar clic en “Seleccionar” que le permitira elegir el archivo
que desea cargar, y luego clic en el boton “Adicionar”.

Una vez se cargue el archivo; el nombre del archivo se podra visualizar como se muestra a
continuacion.

Si desea cancelar la insercién del reglamento debe dar clic en el boton “Volver”.

Una vez se modifique la informacién, se debe dar clic en el boton “Adicionar”, el cual
adiciona el nuevo reglamento. y muestra la informacién basica del mismo.

Para descargar el anexo adicionado de clic en “Ver Anexo”.

21.1.1.3. Accion: Ver

En esta accién, podra observar toda la informacion relacionada con el detalle de los
reglamentos generales. Asi mismo, tiene a su disposicién las mdultiples acciones que se
encuentran en la parte izquierda inferior del recuadro.

Detalles del reglamento general

Nombre de entidad
Fecha de Consulta

Organe que expide el reglamento
Sistema de Negociacion

Ndmero de Acta

Fecha Acta

Nimero de Resolucion SF

Fecha de Resolucion SF

Asunto

Anexo

o

Imagen No. 147: Detalles del reglamento general.

21.1.2. Operacion Tribunal Disciplinario

Elija la opcién, Tribunal Disciplinario.
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1. Datos bdsicos. 2 & Junta Directiva.
- -~
3 i Representantes legales. 4 #  Revisores fiscales.
1) 1
5. + Contador. [ - Oficiales de cumplimiento.
R =
7. «~  Contralor Normativo. 8. Defensor del Consumidor.
a. Cuentas bancarias. 10. [ | Sucursales y agencias.
ﬁ L
M. Actividades autorizadas. 12 ~  Reformas de estatutos.
1 o2
13 25 Composicién accionaria. 14 2= Membresias.
o Composicion capital social. o Autorregulador
« Compesicion accionaria o Sistemas de negociacion o registro
@) =
15. 7% Matrices y Subordinadas. 16, = Contratos de corresponsalia.
o Situacién de control »
o Grupo Empresarial 17 k1 Reglamentos.

« Conglomerado Financiero

=)

Sistemas de negociacion y registro.

Gobierno Corporativo.

-

9. == Tribunal disciplinario.
L

21. «~  Reorganizacion Empresarial. 22

Lr o

Sanciones
.
23 ~  Comite Auditoria

Imagen No. 148: Operacién Tribunales Disciplinarios.

En esta opcién podra gestionar, visualizar y actualizar lo relativo a los tribunales
disciplinarios conformados dentro de su entidad. Es importante que tenga en cuenta que
esta operacion es exclusiva del Autorregulador del Mercado de Valores y de la Bolsa
Mercantil de Colombia.

= Filtra de bi de Tribunal

Identificsdor | |

Nombre ( |

Agregar miembro de Tribunal Discipinario

Imagen No. 149: Pantalla Inicial Tribuna Disciplinario

21.1.2.1. Filtro de Busqueda Tribunal Disciplinario

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podra realizar
consultas por identificador y nombre.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el boton
“Reiniciar Busqueda”.

- a i de Tribunal

Identificador | |

Nombre ( ]

oo [ e ]

Imagen No. 150: Filtro de Busqueda.
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21.1.2.2. Opcion Agregar Miembro de Tribunal Disciplinario

Si se desea adicionar un reglamento se debe hacer clic en el boton “Agregar Miembro de
Tribunal Disciplinario”, que se encuentra en la lista de reglamentos. Enseguida se
desplegara un formulario el cual se debe diligenciar en su totalidad.

Adicionar Tribunal Disciplinario

Datos personales

Tipo de identificacion * ‘Seleccione el tipe da documento. [-]

Nimero de identificacion *

J
J
J
J
J
J

[selessione un Miembro de Sala

[-]
[S2iezzions uns Ciase ce Memore. -]
[-)

[Selessione un Tipo de Miembro

[ I=]

Imagen No. 151: Adicionar Miembro de Tribunal Disciplinario.

Una vez diligenciada la informacién, haga clic en el botdn “Adicionar”; el sistema arrojara
un mensaje indicando que la adicion fue realizada con éxito. De lo contrario, si desea
cancelar la adicion, bastara con hacer clic en el boton “Regresar.

21.1.2.3. Acciones

e Para Ver la informacién relacionada con los miembros del tribunal, debera hacer clic en

Q

el siguiente botén:

.l
¢ Para Madificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: 4
e Para Consultar y/o Adicionar otros cargos al miembro del tribunal, debera hacer clic en
/’

el siguiente boton:

21.1.2.3.1. Accion: Ver

En esta accion, podrd observar toda la informacion relacionada con el detalle de los
miembros de tribunal. Asi mismo, tiene a su disposicion las mdultiples acciones que se
encuentran en la parte izquierda inferior del recuadro.
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Editar Tribunal Disciplinario

Datos personales

Nombre de entidad

Tipo de identificacion

Nimero de identificacion

Email personal

Teléfono personal

Direccién personal

Profesion

Informacién adicional del cargo

Documento de nombramiento

Numero de documento de nombramiento
Fecha de documento de nombramiento
Email oficina

Teléfono oficina

Direccign oficina

Miembro de 5ala

Clase de Miembro

Tipo de Miembro

Fecha inicial

Niamero oficio renuncia

Fecha oficio renuncia

Fecha final

3 D

Imagen No. 152: Detalle Miembro Tribunal.

21.1.2.3.2. Accion: Modificar

Para actualizar informacion, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es utilizando

~ =
el boton # y la segunda opcién es a través de la pantalla de la accién ver ( > ), en el

botén “Actualizar”.

Una vez ingrese al formulario, podra observar los campos de actualizacion.

Eatar Tiounal Diecapainario

Hombre *
Tipa 88 igentncacion
Humera ge raentincasian *
Eman persons!

Taigtana peraansi
Dirscelon parsons!

Profasion

Documants as nambramisnt *
Numera 6e documenia 6a nomaramienta
Fatna 3 documanto da nombramiento
Emall aficina

Taiztona ancina

Diracelon ofcina

| eotw vorioworionn ]

Imagen No. 153: Editar Miembro de Tribunal.

Si desea cancelar la modificaciéon debe dar clic en el botén “Cancelar”.



Una vez que se modifique la informacién, se debe dar clic en el boton “Actualizar” le llevara
a la informacion bésica de la composicion accionaria.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informaciéon del nimero de radicado y
la actividad que se realizo.

Tenga en cuenta que hay campos deshabilitados que solo la Superintendencia Financiera
de Colombia podra actualizar.

21.1.2.3.3. Accion: Consultar/Adicionar Cargo.

Para adicionar cargos desempefiados por los miembros en otras entidades, debera hacer
clic en el boton  *

Si en el sistema no hay registro de cargos distintos, podra agregarlos dando clic en el
botén “Adicionar” como se muestra a continuacion:

no bene TEQISIIanas Crgos oesEmpenanas en olras enbdades.

T

Imagen No. 154: Mensaje para adicionar otros cargos.

Una vez realizado esto, se desplegara un formulario que debe diligenciar en su totalidad.

Adicionar Ofros Cargas

WIT 05 12 anaan *

Cargo dessmpsiado

[
omors s 1a sntasa + ‘
[
[

Fecna Inicial esta carga

Imagen No. 155: Adicionar cargo.
Finalizado el diligenciamiento, debera hacer clic en el boton “Guardar”.

21.2. Proveedores de Infraestructura que administren sistemas de negociacion y
registro.

En el caso de los agentes que sean proveedores de infraestructura para el mercado de
valores, tienen un menu particular en el que solo se incluye adicionalmente lo relativo a la
operaciéon de Reglamentos.

Asi mismo, cuentan con la operacion Sistemas de Negociacion y Registro.

Por lo anterior, tendran las mismas funcionalidades que se explican en este documento,
pero cuentan con un orden diferente, asi:
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:: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tiene por ohjelo la inscripcion de las entidades sometidas a la inspeccion y vigilancia permanente de la
Superintendencia Financiera asi como las demas que determine el Gobierno Nacional, salvo los emisores de valores en cuanto a su actividad de emisién de valores.
Esie registro sera condicion para actuar en el mercado de valores y desarrollar las actividades a que se refiere el articulo 3 de |a Ley 964 de 2005, salvo la prevista en el
literal a) de dicha disposicién.

En este médulo, el usuario vigilado podrd llevar a cabe las siguientes operaciones:

-
1 Datos basicos. 2 ‘ Junta Directiva.
- -~
3. ) Representantes legales. 4. #  Revisores fiscales.
R '
G2 Contador. 6. > Oficiales de cumplimiento.
2 ! =5 )
7 ~  Contralor Normativo. 8. Defensor del Consumidor.
Superintendencia 9 | Cuentas bancarias. 10. ] Sucursales y agencias.
Financiera & .
de Colombia n. Actividades autorizadas. 12. ~'  Reformas de estatutos.
1 &
1 & Composicién accionaria. 14. = Membresias.
= Composicién capital social o Autorregulador
o Composicion accicnaria. o Sisteras de negociacion o registro
O -
15. T Matrices y Subordinadas. 16. =  Contratos de corresponsalia.
o Situacion de control *
o Grupo Empresarial 17. A% Reglamentos.
o Conglomerado Financiero
18 | Sistemas de negociacion y registro.
. .
19 ~  Gobierno Corporativo. 20. ' Reorganizacion Empresarial.
. .
21. ~  Sanciones 22. ~'  Comite Auditoria

Imagen No. 156: Pantalla Inicial Servicio 17 Proveedores de Infraestructura.

21.2.1. Sistemas de Negociacion y Registro

Elija la operacion, Sistemas de Negociacién y Registro.

:: Registro Nacional de Agentes del Mercado de Valores :: Tiens por objeto la inscripcion de las entidades sometidas a la inspeccion y vigilancia permanente de la
Superintendencia Financiera asi como las demas gue determine el Gobiemno Nacional, salvo los emisores de valeres en cuanto a su aclividad de emisien de valores.
Este registro serd condicidn para actuar en el mercado de valores y desarrollar las actividades a que se refiere el articulo 3 de la Ley 964 de 2005, salvo la prevista en el
literal a) de dicha disposicion

En este modulo, el usuario vigilado podra llevar a cabo las siguientes operaciones

-
1. Datos basicos. 2. ‘ Junta Directiva.
- -~
3 i Representantes legales. 4 #  Revisores fiscales.
R 1
5 Contador. 8. - Oficiales de cumplimiento.
[v] . L ::::) .
I3 ~  Contralor Normativo. 8. Defensor del Consumidor.
Superintendencia 9. Cuentas bancarias. 10. Sucursales y agencias.
Financiera ' .
de Colombia " Actividades autorizadas. 12 ~  Reformas de estatutos.
/] )
3. 2% Composicién accionaria. 14. %= Membresias.
& Composicion capital social o Autorregulador
= Composicién accionaria o Sistemas de negociacion o registro
(@) =
15 s Matrices y Subordinadas. 18. = Contratos de corresponsalia.
o Situacion de control ®
& Grupo Empresarial 17. A% Reglamentos.
« Conglomerado Financiero
18 | Sistemas de negociacion y registro.
. 03
19. ~  Gobierno Corporativo. 20. ~'  Reorganizacién Empresarial.
N S
21 ~  Sanciones 22 ~'  Comite Auditoria

Imagen No. 157: Operacion, Sistemas de negociacion y registro.

En esta opcion, podra registrar los sistemas de negociacion y registro que administra en
caso de que le sea aplicable.

Una vez ingrese en la dicha opcién, podré visualizar la pagina inicial de la operacion de
sistemas de negociacion y registro, la cual cuenta con un formulario de busqueda y una
tabla donde se ubicara el listado de datos que cargue.
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~ Filtro de busqueda de Sistema Negociacion

Identificador l ]

Nombre Entidad o Sistema l ]

Resultados de biisqueda de Sistema Negociacion (0)

La busgueda de Sistemas Negociacion no reternd resultadoes.

Agregar Sistema de Negociacién

Imagen No. 158: Pantalla Inicial Sistemas de Negociacién y Registro.

En dicha opcién podra incluir sistemas de negociacion y registro dando clic en el coton
“Sistema de Negociacion”. Enseguida, el sistema arrojara la siguiente pantalla.

Adicionar Sistema de Negociacion
Datos personales

Nombre de entidad
Fecha de recepcion 2023/03/02
Numero Acta aprobacion * [ ]

Fecha Acta aprobacion * [

2

Sistema de Negociacion o Registro * [Sislema de Negociacién o Registro

Objeto del Sistema *

=)

Fecha desde * [

* Campos requeridos

Imagen No. 159: Adicionar sistema de negociacion.

Una vez ingrese en la opcion, deberd diligenciar los datos en los campos requeridos y
posteriormente hacer clic en el botdn “Adicionar”. En caso que desee cancelar la adicién,
debera hacer clic en “Regresar”.

21.2.1.1. Filtro de Busqueda.

En la parte superior se encuentra el filtro de busqueda a través del cual podra realizar
consultas por identificador y nombre.

Una vez ingrese la informacion, debera hacer clic en el botén “Buscar”; en todo caso, si
desea limpiar los campos diligenciados en el formulario, debera hacer clic en el botén
“Reiniciar Busqueda”.

~ Filtro de bisqueda de Sistema Negociacién

Identificador [ |

Nombre Enticad o Sistema | |

o P oo |

Imagen No. 160: Filtro de Busqueda.
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21.2.1.2. Acciones

e Para Ver la informacion relacionada con los sistemas administrados, debera hacer clic

@)

en el siguiente boton:
.l
e Para Modificar informacion debera hacer clic en el siguiente botén: #

21.2.1.2.1. Accién: Ver.

En esta accion, podra observar toda la informacion relacionada con el detalle del sistema
administrado seleccionado. Asi mismo, tiene a su disposicion las multiples acciones que se
encuentran en la parte izquierda inferior del recuadro.

Sistema de Negociacion

Hombre de entidad

Fecha de recepcion
Nimero Acta que aprueba
Fecha Acta que aprusba
Sistema o Registro
Ohjeto del Sistema

Fecha desde
Fecha hasta

Crcutin ] repesa ] o |

Imagen No. 161: Detalle del Sistema.

21.2.1.2.2. Accion: Editar.

Para actualizar informacién, podra usar una de dos rutas; la primera de ellas es utilizando

, > ., , ., o
el boton ¢ | y la segunda opcion es a través de la pantalla de la accion ver (™ ), en el
botén “Actualizar’.

Una vez ingrese al formulario, podra observar los campos de actualizacion.

actualizar Sistema de Negociacién

Mombre de entidacd
Fecha de recepcion:
Nimerc Acta que aprueba *

Fecha Acta que aprusba *
Sistema o Registro *

Objeto del Sistema

Fecha desde *
Fecha hasta *

* Campos requeridos

Imagen No. 162: Actualizar Sistema
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Si desea cancelar la modificacién debe dar clic en el boton “Cancelar”.

Una vez que se modifique la informacion, se debe dar clic en el boton “Actualizar” le llevara
a la informacién basica de la composicién accionaria.

En la parte superior, se muestra un mensaje con la informacién del nimero de radicado y
la actividad que se realizo.

Tenga en cuenta que hay campos deshabilitados que solo la Superintendencia Financiera
de Colombia podré actualizar.
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