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OBJETIVO

A través de la siguiente guia se presentan los lineamientos técnicos a seguir por parte de las Sociedades Fiduciarias,
Sociedades Administradoras de Fondos de Pensiones y de Cesantias, Sociedades Comisionistas de Bolsa, Sociedades
Administradoras de Inversion y Compaiiias de Seguros para la Inscripcion de Negocios Fiduciarios, Fondos de Inversion
Colectiva y Portafolios de FVP a través de la pagina Web administrada por la Superintendencia Financiera de Colombia.
La guia describe brevemente cada uno de los procesos a través de los cuales el usuario podra inscribir los Negocios
Fiduciarios, Fondos de Inversién Colectiva y Portafolios de FVP, de acuerdo con la informacién contenida en cada uno de
sus contratos celebrados.

Cabe mencionar que la version del presente manual esta sujeta a cambios y/o modificaciones por parte de la

Superintendencia Financiera de Colombia de acuerdo con las modificaciones que se presenten en la adecuacion de la
plataforma.

ASPECTOS GENERALES DE LA APLICACION

A. Seguridad y Perfiles

Para el ingreso a la aplicacion debe asignarse un usuario en el sistema de seguridad de la Superintendencia Financiera
de Colombia (SSO-SFC), y debe estar autorizado para el uso de la aplicacién.

La aplicacion esta disefiada para el uso exclusivo de las entidades, por lo tanto, tiene un perfil definido.
Cada usuario podra ver y administrar la informacion vinculada con la entidad a su cargo.

B. Mensajes Informativos
e  Mensajes de Alerta: Son mostrados mediante un mensaje emergente

o Mensajes de Confirmacion: Son mostrados en las mismas paginas de la aplicacion.
e  Mensajes de Error: Son mostrados en las mismas paginas de la aplicacion.

C. Formato de fechay hora

Las fechas deben estar en formato “dd/mm/yyyy”, no se tienen en cuenta las fracciones, (horas, minutos y segundos) en
el ingreso de fechas por parte de los usuarios.

Tramites en Linea y Remision de Informacion

B Spporte Técnico: Conmutador 5940200-5940201-3072042 opcion 2, para obtener soporte en |a transmision de informacion a la
Superintendancia Financiera de Colombia, en horario de atencion de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 7:00 p.m. o Soporte WEB

Entidades Vigiladas " Super IT" (Guia)

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Servicios

3. Informacion Relevante.

6. Envio de Informes Fina

Ingresar

ncieros. (Procedimiento para el envio) Ingresar

8. Actualizacion de Informacion Basica de Emisores. (Procedimiento para la actualizacion) Ingresar

10. Actualizacion de Cuentas Bancarias. Ingresar
15. Envio de informacion de Operaciones de intermediacion. Ingresar
17. Actualizacion de Informacion Agentes del Mercado de Valores. Ingresar
19. Reporte Codigo Pais. Ingresar
20. Mbdulo de Registro de Megocios. (Procedimiento para el envio) Ir‘lgresar

En el menu desplegado ingrese a la opcién: 20. Médulo de Registro de Negocios, el enlace denominado: “Procedimiento

para el envio”, contiene la Guia

Al intentar ingresar a la aplicacién el sistema le mostrara la siguiente pantalla de autenticacion.

del Aplicativo.

D. Acceso ala Aplicacion

Desde el sitio Web de la Superintendencia Financiera de Colombia. http://www.superfinanciera.gov.co, haga clic en el

enlace: Interés del Vigilado, Tréa

mites, Tramites en Linea y Remisién de Informacién.

MODULO DE REGISTRO DE NEGOCIOS

Usuario: * |

Confrasefia: * ‘

Ingrese el usuario y contrasefia asignado por la Subdireccién de Operaciones de la Superintendencia. En caso de que el
usuario o la contrasefia se ingresen erroneamente, recibira el siguiente mensaje:

www.superfinanciera.gov.co dice

Error:

Debe ingresar un usuanao
Debe ingresar una contrasefa

www.superfinanciera.gov.co dice

Usuario o clave incorrecta—

Aceptar

Nota: En caso de olvido de contrasefia debera comunicarse con la Subdireccion de Operaciones de la Superintendencia
Financiera de Colombia teniendo en cuenta lo establecido en las Circulares Externas emitidas por esta Superintendencia.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa

en el aplicativo del SGI.
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CAPITULO I: NEGOCIOS FIDUCIARIOS Y FONDOS DE INVERSION COLECTIVA

1. DEFINICIONES

e Beneficiario: Es quién recibe los beneficios derivados de la ejecucion del contrato de fiducia; el
beneficiario puede ser el mismo fideicomitente o también una o varias personas diferentes al
fideicomitente del negocio fiduciario.

¢ Fideicomitente: Persona natural o juridica que trasfiere uno o varios bienes a la fiduciaria y le encarga
una gestion determinada con los mismos, a través de una serie de instrucciones plasmadas en el
contrato.

¢ Inversionista: Son todas aquellas personas y/o empresas, nacionales o extranjeras, que intervienen
en los negocios fiduciarios para el caso Inversion o Custodia.

o Cliente: Beneficiario o fideicomitente de un negocio fiduciario.

¢ Preinscripcion La preinscripcion de un negocio fiduciario corresponde al diligenciamiento de cada
uno de los campos con informacién correspondiente a un fideicomiso dentro del aplicativo. Consta de
una informacién general basica asociada al negocio fiduciario la cual genera un nimero de radicacion
de preinscripcion o codigo unico al Negocio Fiduciario o Fondo de Inversion Colectiva.

¢ Radicacion: Con el diligenciamiento de la informacion del fideicomiso, este podra puede ser radicado,
lo cual indica que el negocio fiduciario queda en firme y seré tenido en cuenta automéaticamente para
las transmisiones de informacién por parte de la Entidad ante la Superintendencia Financiera de
Colombia. Si la informacion es incompleta o inconsistente el negocio fiduciario no se podré radicar,
para lo cual el sistema genera un cuadro de dialogo indicando que falta informacién obligatoria sobre
el mismo.

e Cierre: Corresponde a la accién que debe ejecutar la Sociedad Fiduciaria dentro del aplicativo y que
permite evidenciar la terminacién del negocio fiduciario o fondo de inversién colectiva. Es importante
indicar, que dicho proceso es irreversible y en caso de ser ejecutado, alerta al usuario acerca de su
terminacion.

e Custodio: Sociedad(es) Fiduciaria(s) autorizada(s) para desarrollar la actividad de custodia de
valores.

e Custodiado: Persona natural o juridica que celebra un contrato de custodia de valores con una
sociedad fiduciaria autorizada para el efecto, con el fin de que ésta ejerza el cuidado y vigilancia de
los valores de su propiedad o de propiedad del (de los) vehiculo(s) de inversion administrado(s) por el
custodiado, de acuerdo con su régimen legal.

e Usuario: |dentificacion de la entidad y el encargado de diligenciar la informacién ante el sistema.

o Contrasefia: Palabra o cadena de caracteres, normalmente secreta, que se utiliza para verificar la
autenticidad de un usuario de un sistema de informacion.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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2. DESARROLLO
2.1. DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA APLICACION
2.1.1. Datos basicos clientes

e Consultar datos basicos de Clientes.

Permite consultar si una persona natural o juridica ha sido inscrita en el directorio tnico de beneficiarios y
fideicomitentes.

e Crear datos basicos de Clientes.
Permite inscribir nuevos clientes (beneficiarios y fideicomitentes) o eliminar la informacion de clientes

(beneficiarios y fideicomitentes) existentes en el directorio Unico de clientes (beneficiarios vy
fideicomitentes).

2.1.2| Inscripcién - Modificacion negocios / Portafolios Fvp
e Inscribir una nueva Familia de Fondos

Permite crear familias de fondos de inversién colectiva con el fin de agrupar en ellas mas de un fondo de
inversion. Asi mismo, permite consultar y/o cancelar el registro de la familia creado.

¢ Inscribir un nuevo Negocio / Fondo de Inversion Colectiva
Permite ingresar los datos basicos de un nuevo negocio fiduciario o fondo de inversiéon colectiva generando
un nuevo cadigo para transmision de informacion. A través de esta opcion, el usuario podra preinscribir y
radicar el negocio fiduciario y/o fondo de inversién colectiva a administrar por parte de la sociedad fiduciaria.

e Actualizar - Consultar un Negocio / Portafolio FVP

Permite consultar y/o actualizar la informacién basica de un negocio fiduciario, fondo de inversion colectiva
vigente o Portafolio de FVP.

Dentro de las opciones para llevar a cabo la inscripcidn o actualizacion de un negocio fiduciario, fondo de
inversion colectiva o Portafolio FVP se encuentran:

¢ Consultar y/o Modificar los Datos Basicos del Negocio

Permite ingresar al formulario que contiene los datos basicos del negocio fiduciario que se encuentra en
proceso de registro o actualizacién.

¢ Consultar y/o Modificar OTRO Negocio

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Permite consultar los datos bésicos de un negocio fiduciario radicado o en proceso de preinscripcion.
¢ Inscribir Fideicomitentes

Permite asociar un negocio fiduciario con un niimero indefinido de fideicomitentes previamente inscritos
en datos basicos de clientes. Para los Fondos de Inversién Colectiva administrados por Sociedades
Fiduciarias, Sociedades Comisionistas de Bolsa y Sociedades Administradoras de Inversién, no aplica.

¢ Inscribir Beneficiarios
Permite asociar un negocio fiduciario con un numero indefinido de beneficiarios previamente inscritos en
datos basicos de clientes. Para los Fondos de Inversion Colectiva administrados por Sociedades
Fiduciarias, Sociedades Comisionistas de Bolsa y Sociedades Administradoras de Inversién, no aplica.

¢ Inscribir Inversionistas

Permite asociar un negocio fiduciario con un nimero indefinido de inversionistas previamente inscritos en
datos basicos de clientes. Aplicable a cierto tipo de negocios fiduciarios administrados por las Entidades.

o Inscribir Agentes del Negocio
Permite asociar informacion vinculada con los agentes participantes en un negocio fiduciario. Dicha opcion
se encuentra activa para aquellos negocios fiduciarios que administren recursos publicos o que presenten
participacion directa o indirecta del Estado.

o Inscribir Bienes del Negocio.

Permite inscribir bienes al negocio fiduciario de acuerdo con los valores listados en la tabla.

e Administradores del Negocio.
Permite especificar la Sociedad Fiduciaria encargada de la administracion del negocio fiduciario. En el
evento que el negocio fiduciario sea administrado a través de Consorcio o Unién Temporal, permitira
identificar las entidades que participan en el mismo relacionando para el efecto Representante Legal (para
el caso la sociedad fiduciaria) y Participes con los correspondientes porcentajes.
Para los Fondos de Inversion Colectiva no es aplicable dicha informacién.

¢ Vigencia del Negocio.

Permite determinar la fecha de finalizacién del negocio fiduciario de acuerdo con lo establecido en el
contrato celebrado entre las partes.

e Radicar el Negocio.
A través de esta opcion el negocio fiduciario o0 Fondo de Inversion Colectiva se encuentra activo para la

trasmision de informacion contable a través de los informes y formatos predefinidos por esta Entidad.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Nota: El estado Preinscripcion dentro de la captura de un negocio fiduciario o fondo de inversidn colectiva,
es un estado temporal sobre el cual el sistema no habilita los canales para transmisién de informacion.

o Vista Preliminar
Reporte con la informacion del negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva radicado. .
2.1.3. Cierre de negocios / portafolios fpv
) Cerrar un Negocio / Portafolio FVP existente
Permite llevar a cabo el cierre sobre un negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva radicado por la entidad.

Nota: Una vez cerrado un negocio fiduciario o Fondo de Inversion Colectiva a través de esta opcion, el sistema
no permitira su reactivacion.

3. DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA APLICACION

Si la autenticacion es adecuada podra acceder al siguiente menu general de la aplicacién:

MODULO DE REGISTRO DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

INSCRIPCION DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

DATOS BASICOS CLIENTES
Consultar datos bésicos de Clientes
Crear datos basicos de Clientes

INSCRIPCION - MODIFICACION NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP
Inscribir Tipos y Altemnativas de Inversién FVP
Inscribir Comisiones Pertafolios FVP
Inscribir una nueva Familia de Fondos
Inscribir un nuevo Negocio
Inscribir un nuevo Portafolio FVP
Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio FVP existente

CIERRE DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP
Cerrar un Negocio/Portafolio FVP existente
REPORTES
Reportes para la entidad

Salida Segura
Cambiar Clave

En su orden, las opciones de menu del aplicativo permiten llevar a cabo las siguientes funciones:
31.  DATOS BASICOS CLIENTES

3.1.1. Consultar Datos Basicos de Clientes

Permite consultar si una persona natural, juridica, negocio fiduciario, fondo de inversion colectiva u otro ha sido
inscrita en el directorio Unico de clientes (Beneficiarios, Fideicomitentes y/o Inversionistas).

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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CONSULTA DE CLIENTE

Tipo de Documento:™ Identificacion del Cliente:™

Seleccionar v | 0

Para consultar seleccione el tipo de documento de la lista permitida e ingrese la identificacion del cliente
Nota: Tenga en cuenta que la identificacion de los clientes corresponde a caracteres numéricos.

Una vez ingresado el tipo de documento e identificacién del cliente haga clic en Consultar para verificar si el
cliente ya ha sido inscrito en la base de datos o en Menu para regresar.

CONSULTA DE CLIENTES

Tipo de Documento Identificacién del Cliente Nombre del Cliente

1- CEDULA DE CIUDADANIA v | 999999 | ALBERTO ROJAS HERNANDEZ |

En caso de que la consulta arroje que la persona natural o juridica no ha sido inscrita en el directorio Unico de
clientes el sistema presentaré el siguiente mensaje:

128.1.181.22:8322 dice

Esta persona o entidad no ha sido inscrita en el registro de Clientes.

Regrese al mend principal para continuar.
-

Esto implica que la persona debe ser inscrita en el registro de clientes para lo cual se debe volver al menu
principal y utilizar la opcién de menu “Crear Datos Basicos de Clientes”.

En caso de que la persona natural o juridica haya sido inscrita en el directorio Unico de clientes (beneficiarios,
fideicomitentes y/o Inversionistas) el sistema arrojara la informacion de la persona la cual puede ser impresa
utilizando el boton imprimir.

CONSULTA DE CLIENTES

Tipo de Documento Identificacion del Cliente Nombre del Cliente

1- CEDULA DE CIUDADANIA ¥ | 999999 | ALBERTO ROJAS HERNANDEZ |

Si quiere efectuar una nueva consulta haga clic en el boton “Efectuar una Nueva Consulta”

3.1.2. Crear Datos Basicos de Clientes

Esta opcion debe utilizarse para inscribir nuevos clientes o eliminar la informacion de clientes existentes en el
directorio Unico de clientes.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Para ingresar un cliente nuevo seleccione el Tipo de Documento de identificacion, ingrese el nimero de
Identificacion y el Nombre del Cliente y a continuacién haga clic en Guardar.

El Cliente ingresado se adicionara a la lista del directorio Unico de clientes (beneficiarios, fideicomitentes y/o
inversionista).

CREACION DE CLIENTES

Tipe de Documento Identificacion del Cliente Nombre del Cliente
1-CEDULADE CIUDADANIA w | s3ssssas | NOMERE DE PRUEEA 001 |

Nota: La llave de almacenamiento del directorio Unico de clientes esta conformada por una combinacién de tipo
de documento e identificacion del cliente.

Si el cliente (beneficiarios, fideicomitentes y/o inversionista) se ingresa correctamente en el directorio, el sistema
presentara el siguiente mensaje:

128.1.181.22:3322 dice

El Cliente ha sido inscrito exitosamente

Si el cliente (beneficiario, fideicomitente y/o inversionistas) ingresado ya se encuentra en el directorio el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

128.1.181.22:8322 dice

CORA-00001. Mo se pudo insertar el cliente. Ya se inscribio el cliente

ALBERTO ROJAS HERNAMDEZ  con esta identificacién,
=3

Para ver el listado de clientes ingresados o para borrar alguno del directorio Unico, se ingresa por la opcién
Consultar/Borrar Clientes, que le mostrara la siguiente pantalla.

CONSULTA CREACION DE CLIENTES
‘ 1- CEDULA DE CIUDADAMIA 1234567890 ZZ - PRUEBA m‘

Para borrar la informacion de un cliente debe usar en el botdn dispuesto al lado derecho.

El sistema le generara el siguiente mensaje de alerta:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.



GUIA A-GU-GTI-025

s Cg_uuerin(endenca Version 3
inanciera
de Colombia INSCRIPCION DE NEGOCIOS Pagina 12 de 63

128.1.181.22:8322 dice

Esta seguro gue desea borrar el registro?

Cancelar

Si esta seguro de borrar el registro del cliente, haga clic en Aceptar, esta accion eliminara el registro de la base
de datos y permitira ingresarlo nuevamente cambiando los datos que considere necesarios.

Si el cliente (beneficiarios, fideicomitentes y/o inversionista) ya habia sido asignado a un negocio fiduciario,
aparecera el siguiente mensaje.

128.1.181.22:8322 dice

ORA-02292. El Cliente ha sido asignado a un negocio fiduciario y no se

=]

puede borrar.

3.2.  INSCRIPCION - MODIFICACION NEGOCIOS

3.2.1. Inscribir una Nueva Familia de Fondos

Al hacer clic en la opcion correspondiente, se debe incluir el nombre de la Familia de Fondos; luego, en el
campo “Tipo de Familia de Fondos”, debera elegir de la lista desplegable el tipo de familia al cual corresponde,
en el siguiente campo digitar el numero de radicado con el cual fue autorizado el reglamento de la familia de
fondos.

INSCRIPCION DE FAMILIAS

Nombre Familia de Fondos:* Tipo de Familia de Fondos:* Radicado de Autorizacion:*
| Seleccionar v | |

Finalmente dar Clic en Guardar Familia, el cual le desplegara el siguiente mensaje:

128.1.181.22:8322 dice

La familia ha sido creada exitosamente.

Una vez inscrita la familia de Fondos, podra ir a la opcion Consultar/ Cancelar Familias para ejecutar una de
las opciones mencionadas, en la cual se visualizara Cddigo, Nombre, Tipo y Radicado de la familia inscrita.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Adicionalmente el boton “Borrar”, el cual le permite eliminar el registro. Asi mismo podré regresar al menu del
maodulo por el boton “Mend”.

CANCELACION DE FAMILIAS

CODIGO NOMBRE TIPO FAMILIA RADICADO DE AUTORIZACION
21 FAMILIA DE FONDOS NO 001 1 - Familia de FICs de valores de renta fija 201900001524

3.2.2. Inscribir un Nuevo Negocio
La inscripcion de negocios fiduciarios se efectlia en dos (2) etapas a saber:

= Preinscripcion del Negocio
= Radicacion del Negocio.

Preinscripcion de un negocio

La preinscripcion corresponde al diligenciamiento de informacion correspondiente a un negocio fiduciario o
fondo de Inversion colectiva dentro del aplicativo, consta de una informacion general basica asociada al negocio
fiduciario la cual en el momento de hacer clic en “Guardar”, genera un nimero de preinscripcion o cédigo Unico
que identificara el Negocio Fiduciario o Fondo de Inversion Colectiva.

Se debe tener en cuenta que dentro de esta primera fase "Preinscripcidn del Negocio”, el sistema no habilita
los canales para transmision de informacion entendidos estos como Informes y formatos predefinidos por esta
Entidad. Por lo cual, se hace necesario que sea diligenciada la informacion solicitada en cada una de las
opciones del menu superior (inscripcion de fideicomitentes, beneficiarios y/o inversionistas, bienes y vigencia
entre otros asociados al tipo de negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva, hasta su radicacion), para que
el sistema autométicamente habilite a partir del momento de la radicacion ese dia de las transmisiones
dependiendo del tipo de negocio fiduciario y periodicidad previamente establecida para los formatos.

4. MODULO DE INSCRIPCION DE NEGOCIOS FIDUCIARIOS

4.1. NEGOCIOS FIDUCIARIOS Y FONDOS DE INVERSION COLECTIVA ADMINISTRADOS

La informacion que se debe ingresar en la primera fase de inscripcion de un nuevo negocio fiduciario o fondo
de inversion colectiva corresponde a la siguiente:

Alingresar a la opcion, el sistema presenta en la parte superior derecha el tipo y codigo de la entidad, asi como
la informacién relacionada con el usuario asignado o el cual llevara a cabo el proceso de radicacion del negocio
fiduciario.

¢ Tipo de Negocio: Corresponde al tipo de negocio que se va a inscribir a través del Mddulo de Registro de
Negocios fiduciarios.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e Subtipo de Negocio: El subtipo dependera del tipo seleccionado, para lo cual el sistema presentara la
lista de subtipos habilitados para cada tipo de negocio fiduciario.

Para llevar a cabo la clasificacién correspondiente, se debe tener en cuenta la normativa aplicable definida y
publicada por esta Superintendencia. En concordancia con lo anterior, en el aplicativo se habilitd la opcién
mediante la cual se permite llevar a cabo el cambio entre tipos y subtipos de los negocios fiduciarios y fondos
de inversion colectiva, dicha funcionalidad se detalla en el apartado del presente documento denominado:
Cambios de tipos y subtipos de negocios fiduciarios y fondos de inversion.

En relacion con el tipo de negocio fiduciario denominado Custodia de Valores, en el mddulo de registro se
incluyen los siguientes subtipos: -

= Custodia de Valores que Integran los Portafolios de Fondos de Inversién Colectiva

= Custodia de Valores que integran portafolios de otros vehiculos Inversion y/o negocios fiduciarios de
administracion de activos de terceros

= Custodia de Valores de inversion de capitales del Exterior de portafolio

= Custodia de Valores de Inversion de Capitales del Exterior Directa
Custodia de Valores que Integran los Portafolios de Fondos Voluntarios de Pensiones.

Dicha funcionalidad le es aplicable a las sociedades fiduciarias que tienen autorizada la actividad de custodia
siendo el esquema de radicacion similar al definido para los demas tipos de negocios fiduciarios o fondos de
inversion colectiva con las validaciones aplicables al tipo de negocio de fiduciario.

e Clase y subclase de Fondo: Estos campos dependeran del tipo, subtipo y clase de fondo de inversion
colectiva que esta inscribiendo la entidad. Dicha informacion es aplicable especificamente para los Fondos
de Inversién Colectiva administrados por los tipos de entidades ya mencionadas.

e Entidad Custodio: En caso de corresponder debera seleccionar la entidad que lleva a cabo la custodia de
los titulos. En el control de lista apareceran las sociedades fiduciarias autorizadas por esta
Superintendencia para ejercer dicha actividad.

e Fecha Firma Contrato (Custodio) y Fecha Vencimiento del Contrato (Custodio): Se deben incluir las
fechas correspondientes al contrato celebrado entre el Fideicomitente y la Entidad Custodio que ejerza la
actividad.

e Fecha de Constitucién del Negocio: Corresponde a la fecha de constitucion del negocio fiduciario
contenida en el contrato o escritura publica celebrado entre fiduciario y fideicomitente.

¢ FechaInicio de Operacion: Fecha en que inicia operaciones el negocio fiduciario.

e Grupo Contable al que pertenece: Para este campo se han definido de acuerdo con la normatividad
cuatro (4) grupos contables que son:

= Grupo 1: NIIF Plenas
= Grupo 2: NIIF Pymes
= Grupo 3: Superfinanciera
= Grupo 4: Contaduria

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Es importante indicar que, una vez radicado el negocio fiduciario dicho grupo no podra ser modificado o
actualizado.

Para los negocios fiduciarios o fondos de inversidn colectiva que se encuentran clasificados como Grupo
Contable 1: Niif Plenas o Grupo Contable 2: Niif Pymes, el sistema lleva a cabo la apertura de los canales
correspondientes a las transmisiones de Xbrl y Pdf de forma automatica, con la periodicidad establecida para
tal tipo, es decir trimestralmente. Asi mismo, para el caso del cierre de los negocios fiduciarios y fondos de
inversion colectiva de los grupos antes relacionados, el sistema habilita los canales teniendo en cuenta la fecha
de cierre asignada por el sistema o fecha de cierre ejecutada para el negocio o fondo por parte del usuario de
la entidad administradora.

o Nit del Negocio: Nimero de Identificacion del negocio fiduciario. Este campo contiene validacion a nivel
de digito de chequeo.

e Nombre del Negocio: Corresponde al nombre asignado por la Entidad.
e Objeto del Negocio: Incluir la descripcion principal del objeto estipulado en el contrato.

o Estado del Negocio: La sociedad fiduciaria debera indicar el estado en el cual se encuentra el negocio
fiduciario. Los estados relacionados son los siguientes:

= Activo
= Enliquidacién
= |nactivo

Dicha informacién debera ser actualizada por la entidad en caso de presentarse un cambio de estado en el
negocio fiduciario o fondo de inversidn colectiva.

e Tiene inscripcion en el RNVE: Se debe indicar si el negocio fiduciario o Fondo de Inversién tiene
inscripcién en el Registro Nacional de Valores y Emisores (RNVE).

En caso de seleccionar: S, el sistema generara un cuadro de dialogo mediante el cual solicitara el Nombre
del Negocio o Entidad Emisora, para lo cual, el usuario deberd llevar a cabo la busqueda
correspondiente.

Negocio Fiduciario / Fondo de Inversion: Nombre del Negocio o Entidad Emisora:
Negocios Fiduciarios E )|
| FIDUVALLE PAT AUT NOTAS CODAD_10779
ceptar
PATRIMONIO AUTONOMO TESCORP GLOBAL_ 1

Al seleccionar el negocio fiduciario y hacer clic en aceptar el sistema presenta la informacién relacionada
con el negocio fondo de inversion colectiva emisor seleccionado, presentando la siguiente informacion:

= Codigo Tipo (RNVE)

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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= Cddigo Asignado al Negocio / Fondo (RNVE)
= Nombre Emisor (RNVE)
= Estado Emisor (RNVE)

La informaci6n sera asociada al negocio fiduciario que se encuentra radicado para la entidad. Es importante
seleccionar la informacién del negocio o fondo de inversién colectiva emisor y validar la misma una vez
seleccionado el mismo. En caso de seleccionar un negocio o fondo de inversién colectiva que no
corresponda, debera repetir o iniciar nuevamente el proceso para el campo denominado: Tiene
inscripcion en el RNVE seleccionando el negocio emisor o fondo de inversion colectiva correcto.

o Clasificacién por Objeto: Dicha clasificacion debe ser otorgada por la entidad que radica el negocio de
acuerdo con las caracteristicas del contrato celebrado. Para llevar a cabo dicha clasificacién el aplicativo
cuenta con categorias vinculadas a los tipos de negocios fiduciarios (Inmobiliario, Administracion y
Seguridad Social).

Campo: Clasificacion por Objeto:*

Seleccionar v

Comercializacién Participaciones Fiduciarias
Fiducia Inmobiliaria (Adquirente)

Fiducia Inmabiliaria (Beneficiario de Area)
Inmobiliaric de Parqueo

Lotes, Mejoras y Censtrucciones

Preventas Inmobiliarias

Renovacién Urbana, Macroproyectos

Tesoreria Inmobiliario (Sin Vinculacidn de Terceros)

En el evento que no se exista dentro del campo: clasificacién por objeto, una clasificacion valida coincidente
con el objeto del negocio en proceso de inscripcién es importante que se remita indique a esta
Superintendencia con el animo de llevar a cabo la evaluacién e inclusién de la nueva clasificacién por
Objeto. Es importante indicar, que podra seleccionar una categoria de manera temporal, mientras se lleva
a cabo la creacion por parte de esta Entidad de la clasificacion correspondiente, una vez la misma se
encuentre creada podra llevar a cabo la actualizacién correspondiente a través de la opcién del menu
denominada: Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio FVP existente.

INSCRIPCION - MODIFICACION NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP
Inscribir Tipos y Alternativas de Inversion FVP
Inscribir Comisiones Portafolios FVP
Inscribir una nueva Familia de Fondos
Inscribir un nuevo Negocio / Fondo de Inversion Colectiva
Inscribir un nuevo Portafolio FVP

Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio FVP existente

e Generacion: Este campo aplica Unicamente para los negocios fiduciarios clasificados como concesiones
y/o asociaciones publico/privadas, dicho campo vy lista estarad disponible dependiendo del valor
seleccionado dentro de: Clasificacion por Objeto.

Los valores permitidos dentro del campo son:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Generacion:®

Seleccionar ~
Seleccionar

Es importante la clasificacion del tipo de generacion de la concesién que del negocio inscrito para asi
determinar las obligaciones correspondientes que sobre el mismo le son aplicables.

e Contrato de Adhesion: Se debe seleccionar la opcion correspondiente, en caso de existir Contrato de
Adhesion el usuario debe relacionar el Nimero de Radicacion correspondiente.

e Administra Recursos Publicos: En esta casilla se debe seleccionar Sl, cuando se den los requisitos
establecidos en el numeral 9, Capitulo I, Titulo II, Parte Il de la Circular Externa 029 de 2014.

En caso de administrar recursos publicos o presentar participacion directa o indirecta del estado, el sistema
posterior a la preinscripcion del negocio fiduciario (opcion: guardar), habilitara la opcién del menu superior
denominada: Inscribir Agentes del Negocio, mediante la cual se debera llevar a cabo el diligenciamiento
de la informacién correspondiente.

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

1. Consultar y/o Modificar los Datos Basicos del Negocio 7. Inscribir Bienes del Negocio

4. Inscribir Fideicomitentes (Sin Listas)

2. Consultar y/o Modificar OTRO Negocio 8. Administradores del Negocio

5. Inscribir Beneficiarios (Sin Listas)
3. Cambiar tipo de Negocio 6. Inscribir Agentes del Negocio 9. Vigencia del Negocio

INSCRIPCION DE AGENTES A UN NEGOCIO

Novel:* Secton”
CENTRALIZADO v SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL v
Entidad, Departamento, Municpio” Descripcion Otros:*

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL v

Guardar-Adiclonsr Registro

Debido a requerimientos de informacion minima, el sistema no le permitira borrar un agente cuando sélo
exista uno, asignado al negocio fiduciario. El boton de “Borrar” aparecera cuando haya més de un registro
de agentes, si desea eliminar un registro, haga clic en este boton para lo cual aparecera el siguiente
mensaje:

DESCRIPCION
NIVEL SECTOR ENTIDAD/AGENTE PR
CORPORACIONES AUTONOMAS | GORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA DEFENSA DE LA MESETA DE Borrar
DESCENTRALIZADO) REGIONALES BUCARAMANGA - CDMB =1
TERRITORIAL DEPARTAMENTOS ANTIOQUIA

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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10.172.15.115:8188 dice

Esta seguro que desea borrar el registro?

Cancelﬂ '

e Patrimonio Auténomo / Encargo: Se debe clasificar el negocio fiduciario de acuerdo con el contrato
celebrado entre el fideicomitente y la Sociedad Administradora.

o Periodo de Rendicion de Cuentas: Se debe seleccionar la periodicidad contenida en el contrato, en caso
de no existir, debe seleccionar la establecida por la norma (Semestral).

o Descripcion de las Comisiones: Incluir la descripcidn principal de las comisiones estipuladas en el
contrato, incluyendo factores y demas informacion relacionada relevante.

o El Revisor Fiscal es diferente al de la Entidad: Se debe indicar si corresponde o no al mismo Revisor
Fiscal designado por la entidad.

e Ciudad de Ejecucion del Negocio: Corresponde al lugar o ciudad donde se va a desarrollar el negocio
fiduciario o fondo de inversidn colectiva.

e Es administrado en Consorcio o Unién Temporal: Cuando se selecciona la opcion SI, se habilita el
siguiente campo denominado: Nombre del Consorcio, para lo cual se debe relacionar el nombre asignado
al negocio fiduciario clasificado bajo este tipo de contrato.

Si la anterior respuesta fue afirmativa, el negocio fiduciario debera tener inscrito mas de un participe en el
mismo, asi mismo, debera aparecer la entidad que esta inscribiendo el negocio fiduciario como
Representante Legal del mismo. Dicha informacién debera ser incluida en la opcién denominada:
Administradores del Negocio del menu superior activado en el momento de la preinscripcion del negocio
fiduciario. Es importante indicar, que la sumatoria de participaciones porcentuales incluidas a través de
dicha opcion deberé ser igual a 100%.

e Obligaciones de la Sociedad Administradora: Estipular las obligaciones contenidas en el contrato a
cargo de la Sociedad Fiduciaria administradora del negocio fiduciario o fondo de inversién colectiva.

e Reporta a la Contaduria General de la Nacion: De acuerdo con las caracteristicas del negocio y contrato
se debe indicar si el mismo reporta a la Contaduria General de la Nacién.

e Tipo de Acreedor Garantizado: Aplicable a aquellos negocios fiduciarios clasificados como tipo: 4 -
Garantia, el cual debe ser diligenciado de forma obligatoria y corresponde a la persona natural, juridica o
negocio fiduciario, en cuyo favor se constituye.

Los valores incluidos para seleccion en el momento de la radicacion del negocio bajo las caracteristicas
antes citadas son las siguientes:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Tipo de Acredor Garantizado®

Fondo de Capital Privado
Fondo de Inversion Colectiva
Negocio Fiduciario

Persona Natural

Sector Financiero

Sector Publico

O00o000n

Sector Real

A continuacién, se presenta el formulario definido para la preinscripcion del Negocio Fiduciario:
Formulario de Preinscripcion

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

Tipo Entidad:* Entidad:*
5 SF-Sociedad Fiduciaria | 16 ALIANZA FIDUCIARIA S A
Tipo de Negacia* Sublipo de Negocio:*
Seleccionar ~ | Seleccionar -
Entidad Custodio® Fecha Firma Contrato (Custodio) Facha Vencimiento Contrato (Custadio)

. B B
INFORMACION GENERAL DEL NEGOCIO

Fecha de Conslitucion del Negocio-* Fecha Inicio de Operacion-
L B
Grupa Contable al que pertenece”
Seleccionar ~
Nit del Negocic: * Nombre del Negocio:*

[

Objeto del Negocio.

4

INFORMACION GENERAL DEL NEGOCIO
Fecha de Constitucion del Negocia:" Fecha Inicio de Operacién:*
8 B

Grupo Contable 8l que perenece:*

Seleccionar ~
it del Negocio: * Nombre del Megocio:*
[

Objeto del Negocio.

Tiana inscripeion an of RNVE:*

No ~

Clasificacion por Objeto:*

Solocolanar v

Existo Contrato do Adhasidn:* Obsarvaciones dol Gontrata do Adhasion:*

Selaccionar ~
Administra Recursos Pablicos7:* Prasanta participacién directa o indirecta del estado?*

Seleccionar v | Seleccianar v
Patrimonio Auténomo | Encarge* Periodo Rendicidn de Cuenas:*

Selaccionar ~| owa v

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
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Descripeidn de las Gomisiones:

El Revisor Frscal es diferente al de la Entidad?*
Seleccianar

Es administrado en Gonsorcie ¢ Unién Temporal7:*

Giudad de Ejecucién del Negacic:*

Nombre del Consorcio:*

Reporta a la Gontadurla General de la Nacion:*

No v

Los campos relacionados en la imagen dependeran del tipo de negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva
que se esta registrando.

La informacién presentada en el formulario es obligatoria, en caso de no ser diligenciada, en el momento de
hacer clic en la opcion: guardar el sistema generard un mensaje de error en el cual se indican cuales campos
deben ser obligatorios y no se ha llevado a cabo su diligenciamiento:

128.1.181.22:8322 dice

Los siguientes campos son necesarios: ~

Grupe Contable 2l que pertenece

Objeto del Negocio - {Longitud minima 50 caracteres y maxima 4000
caracteres)

Descripcién de las Comisiones - (Longitud minima 50 caracteres y
méxima 4000 caracteres)

Obligaciones de la sociedad administradora - (Longitud minima 50
caracteres y maxima 4000 caracteres)

Meambrn Aal Manacia

Se debe tener en cuenta lo siguiente:

Una vez diligenciados todos los campos solicitados en el formulario se debe hacer clic en Guardar para lo cual
el sistema generard un numero de radicado de preinscripcion. Con esta operacion, el sistema guarda
automaticamente la fecha de preinscripcion del negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva, sin embargo,
hasta que el negocio fiduciario o fondo de inversién colectiva no sea radicado en su totalidad, el sistema no
habilitara el canal para la transmision de informacién, entendidos estos como los informes y formatos
predefinidos por la Superintendencia Financiera de Colombia con la periodicidad establecida por los mismos.

Al guardar el Negocio fiduciario, el sistema presentara el siguiente mensaje:

El negocio fue preinscrite con el codigo 84712 el dia 05/04/2019. Recuerde completar la informacion y radicar.

Luego de mostrar el mensaje anterior, el sistema pasara autométicamente a la pantalla de modificacion de
datos basicos del negocio fiduciario, mostrando la informacion ingresada al sistema en la etapa de
preinscripcion. Una vez llevada a cabo la preinscripcidn del negocio fiduciario, el usuario debera continuar con
el registro o diligenciamiento de las demas opciones presentadas en la parte superior para asi culminar el

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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proceso de radicacion del negocio fiduciario y por ende que el sistema habilite los canales correspondientes de
forma automética.

Cabe indicar que hasta tanto no sean actualizados o diligenciados los modulos antes citados, no se podra llevar
cabo el proceso de radicacion del negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva contenido en la opcién del
menU establecido en la parte superior. Dentro del proceso de radicacion, como Ultima fase del proceso de
creacion del negocio fiduciario o fondo de inversién colectiva, se lleva a cabo nuevamente un proceso de
validacion tendiente a garantizar el ingreso de la informacién por parte del usuario dentro de los lineamientos
exigidos por el sistema.

4.2. CAMBIOS DE TIPOS Y SUBTIPOS DE NEGOCIOS Y FONDOS DE INVERSION COLECTIVA

Esta funcionalidad permite a la entidad que inscribié el negocio fiduciario o fondo de inversion colectiva bajo los
tipos de negocio: 2-Inmobiliario, 3-Administracién y 4-Garantia llevar a cabo actualizacion entre tipos y subtipos.
Asi mismo, la funcionalidad aplica para los fondos de inversion colectiva clasificados como tipo 9 a nivel de
subtipo.

A continuacién, se relaciona el procedimiento a llevar a cabo relacionado con esta funcionalidad:
El usuario de la entidad debe ingresar a la opcidén denominada: Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio

FVP existente del Menu Principal, digitar el codigo asignado por el aplicativo en el momento de la radicacion
del negocio.

INSCRIPCION - MODIFICACION NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP
Inscribir Tipos y Alternativas de Inversion FVP
Inscribir Comisiones Portafelios FVP
Inscribir una nueva Familia de Fondos
Inscribir un nuevo Negocio / Fondo de Inversién Colectiva
Inscribir un nueve Portafolio FVP
Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio FVP existente

CONSULTA - MODIFICACION DATOS BASICOS DEL NEGOCIO

Cadigo negocio:*
85098

BT T

Al digitar el codigo de radicacion del negocio fiduciario, el sistema desplegaré la informacion relacionada con el
negocio fiduciario sobre el cual se llevara a cabo la correspondiente actualizacion, verificar que corresponde al
nombre del negocio sobre el cual se va a llevar a cabo el proceso de cambio de tipo y subtipo:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.



GUIA A-GU-GTI-025

Financiera

s CSuunrimendcnca Version 3
de Colombia INSCRIPCION DE NEGOCIOS Pagina 22 de 63

INFORMACION GENERAL DEL NEGOCIO

ado 3l Negocso
: | 88058

it il Negocis ™ Nemire ol Nogocs *

8300275744 prusta

Ingresar a la opcion ubicada en la parte superior izquierda del menu, denominada: Cambiar Tipo de Negocio
fiduciario.

OTRO Neaocio

3. Cambiar tipo de Negocio

Para lo cual el sistema presentaré la siguiente informacion:

CAMBIAR TIPO DE NEGOCIO ]

Tipo de Negocio 4FIDUCIA EN GARANTIA
Subtipo de Negocia 2FIDUCIA EN GERANTIA Y FUENTE DE PAGOS

Tipo de Negocio Subpo de Negodia™
Seloczionar v | Seleccionar

Guartar Adicionar Registro

La opcién le permitira cambiar el tipo y subtipo de negocio fiduciario o fondo de inversidn colectiva de acuerdo
con lo parametrizado para esta funcionalidad. Al llevar a cabo el cambio de tipo y subtipo correspondiente, se
debe hacer clic en la opcion: Guardar-Adicionar registro, con el &nimo de actualizar dicha informacién sobre la
base de datos.

Los negocios fiduciarios o fondo de inversidn colectiva sobre los cuales la entidad administradora lleve a cabo
este tipo de cambios de tipo y subtipo estaran vigentes hasta el dia de ejecucion de la actualizacidn, a partir del
dia siguiente a la fecha de ejecucion de la novedad, el sistema tomaré el cambio con los campos ya citados.

Por lo anterior, si el negocio fiduciario Tipo 3 Subtipo 1 Codigo de Negocio 999999 fue actualizado a Tipo 2
Subtipo 1 (recuerde que el cddigo asignado al negocio fiduciario no cambia) el dia 10/04/2019, hasta ese dia el
negocio se encontrara activo bajo el sistema como tipo 3 subtipo 1y a partir del dia siguiente (11/04/2019) inicia
como Tipo 2 Subtipo 1.

La entidad debera tener en cuenta que dicha actualizacidn sobre el sistema, toda vez que esta conlleva cambios
a nivel de transmision de informes y formatos sobre los campos antes citados (tipo y subtipo).

Para el caso de los fondos de inversion colectiva, el sistema solicitara la actualizacion relacionada con la clase
y subclase de fondo de inversidn colectiva, para lo cual el sistema Unicamente habilitara los valores validados.
La opcion indicada para el caso de los fondos de inversion colectiva son los siguientes:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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CAMBIAR TIPO DE NEGOCIO
Tipo de Negocio 9 FONDOS DE INVERSION COLECTIVA
Subtipo de Negocio 7 FONDOS DE CAPITAL PRIVADO
Clase de Cartera 4 FONDO DE INVERSION CERRADO
Sublase de Cartera 0 NO APLICA
Tipo de Negocio™ Subtipo de Negocio*
9 FONDOS DE INVERSION COLECTIVA v | 1 FONDOS DE INVERSION COLECTIVAS DE TIPO GENERAL v |
Clase de Fondo™ Subclase de Fondo™®
1 FONDO DE INVERSION ABIERTO v | Seleccionar v|

Una vez llevado a cabo el cambio o actualizacion sobre el sistema sobre los tipos de negocio antes citados, se
desplegaréa un reporte indicando que dicha actualizacion fue exitosa.

FECHA DE
CAMEIO

LOGIN NOMBRE TIPO DE NEGOCIO SUBTIPO DE NEGOCIO FECHA TIPO DE NEGOCIO | SUBTIPO DE NEGOCIO

TIPO ANTERIOR

USUARIO QUE REALIZA EL
‘ CAMBIO TIPO NUEVO

Si requiere informacion acerca de los cambios llevados a cabo por la entidad sobre un negocio fiduciario o fondo
de inversion colectiva, con el historial y usuarios generadores de la novedad, podr llevar a cabo una consulta
con el cadigo del negocio fiduciario a través de la opcion de Reportes para la Entidad, Informacion actualizada
de un negocio fiduciario digitando el cédigo correspondiente. Asi mismo, se ha dispuesto de un reporte el cual
puede ser consultado a través de la opcion Reportes para la Entidad, bajo el descriptivo del reporte: Cambio en
Tipos y Subtipos de Negocios:

CAMBIO EN TIPOS Y SUBTIPOS DE NEGOCIOS

Tipo Entidad * 5 SF-Sociedad Fiduciaria
Entidad * Seleccionar

Tipo de Negocio * Seleccionar

<< <K

Subtipo de Negocio * Seleccionar

4.3. INSCRIBIR FIDEICOMITENTES
El sistema presenta dos (2) opciones para llevar a cabo la inscripcion de los fideicomitentes.
e Parainscribir fideicomitentes por seleccidn desde una lista: haga clic en el enlace Inscribir Fideicomitentes.

e Para inscribir fideicomitentes por tipo y nimero de documento: haga clic en el enlace: (Sin Listas)
Inscripcion de fideicomitentes por seleccion desde una lista:

Seleccione el Fideicomitente que previamente fue inscrito en el directorio Unico de clientes (Fideicomitentes,
Beneficiarios y/o Inversionistas) y el periodo en el cual el mismo esté inscrito en el negocio fiduciario.

INSCRIPCION DE FIDEICOMITENTES A UN NEGOCIO

Fideicomitente* Fecha desde* Fecha hasta

Seleccionar v a

Guardar-Adicianar Regisiro

FIDEICOMITENTE FECHA DESDE FECHA HASTA

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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El sistema llevara a cabo las validaciones correspondientes vinculadas con las fechas ingresadas.

Debido a requerimientos de informacién minima, el sistema no le permitira borrar fideicomitentes cuando sélo
exista uno para el negocio fiduciario. El boton de “Borrar” aparecera cuando haya mas de un fideicomitente o
beneficiario, si desea eliminar un registro, haga clic en este botén para lo cual aparecera el siguiente mensaje:

FIDEICOMITENTE FECHA DESDE FECHA HASTA
HSBC LATIN AMERICAN EQUITY FUND 01/01/2019 01/01/2029
OLEODUCTO DEL NORTE COLOMEIA S.AS 19/08/2012 19/09/2032

128.1.181.22:8322 dice

Esta seguro gue desea borrar el registro?

Cancelﬂ '

Inscripcion de fideicomitentes por tipo y nimero de documento: (Sin Listas)

Para inscribir fideicomitentes por este medio, se debe seleccionar el tipo de documento del cliente y digitar el
numero de documento en el campo respectivo, a medida que se escribe este nimero, el sistema lo busca en
la lista de clientes de la entidad y en caso de hallarlo, el sistema completa el nombre del cliente en el campo
respectivo. También debe diligenciar las respectivas fechas desde y hasta.

INSCRIPCION DE FIDEICOMITENTES A UN NEGOCIO

Tipo de documento:* Nimero de Documento:*  Mombre Cliente Fecha desde:* Fecha hasta:*

1 CEDULADECIUDADANIA v | 59999 | ALBERTO ROJAS HERNANDEZ ! vii019 | 01/0172029] |

e TR

Para guardar la informacién del nuevo fideicomitente, presione el boton “Guardar-Adicionar Registro”.
Inscribir Beneficiarios

El sistema presenta dos opciones para inscribir beneficiarios y se puede acceder a ellas con la opcién 4. Inscribir
Beneficiarios y (Sin Listas)

La metodologia para llevar a cabo la vinculacion o inscripcidn de beneficiarios al negocio fiduciario es similar al
procedimiento antes relacionado para los fideicomitentes.

Inscribir inversionistas

El sistema presenta dos opciones para inscribir inversionistas y se puede acceder a ellas con la opcién 4.
Inscribir Inversionistas y (Sin Listas)

La metodologia para llevar a cabo la vinculacion o inscripcion de inversionistas al negocio fiduciario es igual al
procedimiento antes relacionado para los fideicomitentes.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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4.4. INSCRIBIR AGENTES DEL NEGOCIO

Esta opcion estara habilitada siempre y cuando se seleccione dentro de la preinscripcion, la opcion: Administra
Recursos Publicos: Sl, o Presenta participacion directa o indirecta del estado?: S.

Adrministra Recursos Plblicos?” Presenta patticipacion diecta o indirecta del estado?

Seleccionar v ‘ Seleccionar v ‘

En caso de darse una de las opciones anteriores como Sl, la sociedad fiduciaria debera incluir la informacion
relacionada con los agentes, tal como se presenta a continuacién:

INSCRIPCION DE AGENTES A UN NEGOCIO

Nivel:™ Sector™

Seleccionar v | Seleccionar v
Entidad, Departamento, Municipio® Descripcidn Otros:*

Seleccionar v |

Guardar-Adicionar Registro

DESCRIPCION!
‘ NIVEL SECTOR ENTIDAD/AGENTE OTROS

Inscribir bienes del negocio fiduciario

Para inscribir bienes seleccione el bien o recursos de la lista disponible para los negocios fiduciarios.

INSCRIPCION DE BIENES A UN NEGOCIO

Bien:* Seleccionar

Guardar-Adicionar Registro

BIEN
1DiERo
25080
12 SENTENCIAS - LAUDOS

Debido a requerimientos de informacién minima, el sistema no le permite borrar bienes cuando sélo hay uno.
El boton de “Borrar” aparecera cuando haya mas de un bien, tal como se visualiza en la imagen anterior.
4.5. INSCRIBIR ADMINISTRADORES DEL NEGOCIO

El sistema presenta dos formas diferentes para la inscripcion de administradores del negocio fiduciario, esto
depende de si el negocio es administrado en consorcio o unién temporal.

4.6. NEGOCIO FIDUCIARIO NO ADMINISTRADO EN CONSORCIO O UT

La inscripcién de los administradores para el caso de los negocios fiduciarios no administrados en consorcio
son los siguientes:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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INSCRIPCION DE ADMINISTRADORES A UN NEGOCIO

Para modificar la lista de administradores del negacio radicada debe hecerlo por medio del botén "Modificar

FECHAFECHA NIJMERO MUMERO CORREQ CODIGO
TFo PORCENTAJE | teopnivicio | FecHaFm | PORCENTAJE | FECHAINICIO | FECHAFIN | oo coo. | FECHA| FECHA \N\EIU T | NOMERE DEL ELECTRONICO DEL
EnTiDAD| ENTIDAD DE | parTICIPACION PARTICIPACION|  REAL DE REAL DE |, REALDE , |pocracorigs MICIO | FIN REPRESENTANTE RrEp | REPRESENTANTE CUENTA EUENTA DEL HEGOCIO

PARTICIPACION PARTICIPACION| PARTICIPACION PARTICIPACION /ADMON ADMON ALT LEGAL LEGAL LEGAL EN |'Enpcy REPRESENTANTE| PARA
DECEVAL LEGAL TRANSMITIR

5 SFV 4 mal CORFBANCA
dad | SECURITIES| 1000 00 5 Si INVESTMEN 0
F\d s SERVICES TRUST

Debe seleccionar el tipo de entidad, la entidad administradora del negocio fiduciario, asi como registrar el 100%
de la participacion.

4.7. NEGOCIO FIDUCIARIO ADMINISTRADO EN CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Para la inscripcion inicial, se presentara la siguiente ventana:

MODIFICACION DE LA LISTA DE ADMINISTRADORES DE UN NEGOCIO
porton " samon Focna Fin Adm:
&5 reprasentante egars - Fach Inco Rep. Legal - Facha Fin Rep. Logal* Nombre del Representants Legst  imero ga cuenta an Deceval: Nimero de cuenta an DCV: £or0 weciingo cel Represaranie Cosigo oel Negocio
Seleosionar v B B o
Adicionar Adminisirador a lista temporal
PORCENTAJE FECHA FECHA NUMERO NUMERO CORREO  CODIGO DEL
TIRO ENTIDAD QUE ENTIDROGUE  PORCENTAJE recuamicio  FechAF EN FECHRINICIO  FECHAEIN o0 oo FecHA FECH FECHAFECHA \owmre DeL MERD  CORREO | CODIGODE
CONFORMA EL CONFORMA EL DE . JECHAINCIO  FECHAFN sasEacion PARTICIPAGION P.mnclmclou ORI, Mo rm nzpassmmm Rer® fib REPRESENTANTE cus:m -
LEGAL LEGAL oEii . ENDCY PARTICIPANTE TRANSMISION
5 s coreBANGA
sorsonensFaumans {TALSECURTES 0 o s « Ry .
TRUST
Confirmar Administradores del Negocio Cancelar actualizacion |

Glosario de términos relacionados con el diligenciamiento de campos asociados a la Inscripcion de Negocios
Fiduciarios Administrados en Consorcios

¢ Tipo de entidad que conforma el consorcio: Indica el Codigo del Tipo de Entidad del Participante del
Consorcio. (Ej. 5 - Sociedades Fiduciarias, 23 — Administradoras de Fondos de Pensiones)

¢ Entidad que conforma el consorcio: Indica el Cédigo de la Entidad Participante del Consorcio que la
identifica ante la Superintendencia Financiera de Colombia.

o Porcentaje de participacion: Indica el Porcentaje de participaciéon que tiene el Participante en el
Consorcio.

¢ Fecha inicio participacion: Indica la fecha en la cual fue asignado el porcentaje de participacion del
Participante en el Negocio Fiduciario. Este campo no es digitado por el usuario que esta registrando a
los participes, sino que serd asignado automaticamente con la fecha de radicacion del Negocio
Fiduciario.

o Fecha fin participacion: Indica la fecha en la que finaliza la participacion de un Participante en el
Negocio Fiduciario. Cuando se efectue la radicacion del Negocio Fiduciario por primera vez el sistema
dejara este campo en blanco para los participantes inscritos.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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¢ Administra portafolio: Indica si el Participante administra o no portafolio de inversiones en el Negocio
Fiduciario.

o Fecha inicio Administracion: Indica la fecha en la que el participante inicié la administracion de
portafolio de inversiones y a partir de esta el participante debe transmitir la informacién del portafolio de
inversiones a la Superintendencia Financiera de Colombia. Este campo no es digitado por el usuario que
registra a los participes, sino que sera asignado automaticamente con la fecha de radicacion del Negocio
Fiduciario. Si el participante no administra portafolio este campo estara vacio.

e Fecha fin Administracion: Indica la fecha en la que finaliza la administracién de portafolio de
inversiones del participante. Cuando se efectue la radicacion del Negocio Fiduciario por primera vez el
sistema dejara este campo en blanco para los participantes inscritos que administren portafolio de
inversiones.

¢ Nombre del Representante Legal: Indica el Nombre del Representante Legal del Negocio Fiduciario.
Existe un Representante Legal del Negocio Fiduciario y solamente a este se le habilita este campo en
el momento en que se esta registrando el participante para su diligenciamiento.

¢ Fecha de inicio Rep. legal: Indica la fecha en la cual inicia el periodo en el que el participante asume
las funciones de representacion legal del Negocio Fiduciario. Este campo no es digitado por el usuario
que registra a los participes, sino que sera asignado automaticamente con la fecha de radicacion del
Negocio.

e Fecha Fin Rep. legal: Indica la fecha en la que finaliza el periodo de representacion legal del
participante. Cuando se efectle la radicacidén del Negocio Fiduciario por primera vez el sistema dejara
este campo en blanco.

e Numero de cuenta en Deceval: Indica el nimero de cuenta depositaria con la cual se identifica el
inversionista en el Deposito Centralizado de Valores de Colombia - DECEVAL S.A.

e Numero de cuenta en DCV: Indica el nimero de cuenta depositaria con la cual se identifica el
inversionista en el Dep6sito Central de Valores del Banco de la Republica - DCV.

o Correo electronico del Representante Legal: Indica el correo electrénico del Representante Legal del
Negocio Fiduciario. Este campo es obligatorio.

o Codigo del negocio para transmitir: Este codigo se genera automaticamente al radicar el negocio y
se mantendra durante toda la vigencia del consorcio. Sera utilizado para el reporte de informacién
contable y financiera, la cual debera ser remitida por el Representante Legal y para el caso de portafolios
de inversién para quienes ejerzan dicha actividad dentro del negocio fiduciario. A cada participe el
sistema le otorgara un codigo unico de negocio.

o Porcentaje Real de Administracion: Corresponde al porcentaje real aproximado de ejecucién,
administrado por cada una de las entidades que participan en el consorcio. Dichos porcentajes reales
de administracién pueden cambiar con respecto al porcentaje definido dentro del contrato.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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En caso de no ser posible determinar el calculo del porcentaje real de administracién aproximado, se
debera replicar en este campo el porcentaje definido en el contrato o acuerdo consorcial. (Participacion
en el Consorcio)

o Fecha de Inicio y Fecha Fin: Corresponde a la fecha de inicio de la administracidn con los porcentajes
reales registrados en el sistema. (Campo Anterior: Porcentaje Real de Administracion) y la fecha final
corresponde a la fecha de terminacion de la administracién del negocio fiduciario a través de consorcio
0 unién temporal.

Inscripcion Inicial
En esta pantalla el usuario debe realizar el siguiente procedimiento para cada participe:

e Seleccione el tipo de entidad, y la entidad que participa en el consorcio.

¢ Indique el porcentaje de participacion.

¢ Indique si 0 no administra portafolio, la afirmacién habilitara automaticamente los canales de
transmision de informacion de portafolio a la SFC.

e La entidad que esta radicando el negocio fiduciario es el Representante Legal del consorcio o de la
unién temporal y debe indicarlo en este campo mediante el si, y diligenciar el campo del nombre del
Representante Legal.

e Diligenciar el campo de Numero de cuenta en Deceval (En caso de tenerlo).

e Diligenciar el campo de Numero de cuenta en DCV (En caso de tenerlo).

e Siel participante es Representante Legal debe diligenciar correo electronico.

e Porcentaje Real de Administracion

e Fechade Inicio y Fin de registro del Porcentaje Real de Administracion.

Una vez se diligencia la informacién antes mencionada debe Presionar el boton “Guardar-Adicionar Registro”.

Una vez se radique el negocio fiduciario a través de la opcién del menu superior, el sistema asignara un nimero
de radicacién para cada uno de los participantes y dicho codigo sera el utilizado para llevar a cabo las
transmisiones de informacion a la Superintendencia Financiera de Colombia (Informes y Formatos
preestablecidos).

Si el participante es el Representante Legal, el nimero de radicacién identificaré el Consorcio y sera el que
utilice para la transmisién de la informacién contable y de portafolio (informe y formatos respectivamente), si le
aplica.

Si el participante es administrador de portafolio, el nimero de radicacién asignado lo identificara para remitir la
informacién de portafolio.

Nota: Tenga en cuenta las siguientes consideraciones sobre la consistencia de la informacién reportada, ya
que esta se validaré en el momento de la radicacion del negocio fiduciario:

e Los participantes del negocio fiduciario deben ser al menos dos entidades, una de las cuales debe ser
la entidad que inscribe el negocio fiduciario por tener la calidad de Representante Legal del Consorcio.
e Lasumatoria de los porcentajes de participacion inscritos en este modulo debe ser 100%.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e  Debe existir solo un Representante Legal Inscrito.
e Encaso de que se necesite modificar algiin dato del consorcio antes de radicar el negocio fiduciario,
se debe borrar el registro que requiera y crear uno nuevo con los nuevos datos.

4.8. VIGENCIA DEL NEGOCIO

Para inscribir Vigencias a un Negocio, seleccione la fecha del calendario o digite la fecha en formato
dd/mmiyyyy.

INSCRIPCION DE VIGENCIAS A UN NEGOCIO

Modificar Registro

| FECHA HASTA |

18/09/2032

Si la fecha de vigencia ya fue inscrita, el sistema le permite cambiarla usando el boton “Modificar Registro”, en
la nueva presentacion de la pantalla.

4.9. RADICAR UN NEGOCIO FIDUCIARIO

Una vez preinscrito el negocio fiduciario y diligenciada la informacién solicitada en cada una de las opciones
que conforman el sistema, se debe radicar el negocio fiduciario. Este proceso validara que toda la informacién
esté diligenciada.

Para esto se debe hacer clic en la opcién “Radicar un Negocio”. En caso de existir alguna inconsistencia
operativa, el sistema generara mensajes de error, como por ejemplo el siguiente:

RADICACION DE UN NEGOCIO

El Negocio no se pudo radicar por las siguientes razones:
No se ha registrade fideicomitentes.
No se ha registrade beneficiarios.
No se ha registrade bienes.
Mo se ha registrado participantes
No se ha registrado la vigencia.
La participaciones en el negocio debe sumar 100%
La participaciones REAL en el negocio debe sumar 100%
La entidad que radica debe participar en el negocic como representante legal

No existe Representante Legal o se ha tratade de inscribir mas de un Representante Legal vigente.

El sistema no permitira radicar la Inscripcion del negocio fiduciario hasta tanto las inconsistencias sean
corregidas.

Ahora bien, en caso de radicar el negocio fiduciario satisfactoriamente, aparecera el mensaje de confirmacién
y la opcién: “Vista Preliminar’ mediante la cual podra consulta la informacién ingresada para el negocio
fiduciario:

Soporte de Radicacion de un Negocio Fiduciario o Fondo de Inversién Colectiva.

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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OPORTE DE ICACION DEL NEGOCIO

Reporte Generado: 2022/12/16 08:11:32 AM

Tipo Entidad: Entidad:
5 SF-Sociedad Fiduciaria 16 ALIANZA FIDUCIARIA S.A.
Tipo de Negocio: Subtipo de Negocio:
3 FIDUCIA DE ADMINISTRACION 1ADMINISTRACION Y PAGOS
Entidad Custodio Fecha Firma Contrato Fecha Vencimiento Contrato
Codigo Asignado al Negocio: Nit del Negocio:
85234 8600030233
Fecha de Constitucién del Negacio: Fecha Inicio de Operacién:
1210912022 12/09/2032
Nombre del Negocio:* Grupo Contable al que pertenace:
Negocio Fiduciario de Prueba Grupo 1: NIIF plenas

Objeto del Nagocio.:*

|E objeto del presente negocio fiduciarios es la

L
Calidad de Inversionistas:*

Estado:
Activo
Emisor:
No
Clasificacién por Objeto: Generacisn:
Bienes Muebles e Inmuebles NIA
Existe Contrato de Adhesién: Observaciones del Contrato de Adhesién:
No
No | Ne
Patrimonio Auténomo / Encargo: Periodo Rendicion de Guentas:
ENCARGO FIDUCIARIO | sEmANAL

Descripcion de las Comisiones:

|Las comisiones cobradas estan dadas |

El Ravisor Fiscal es diferente al de la Entidad? Ciudad de Ejecucién del Negocio:

No | Bogota

Es administrado en Consorcio o Unién Temporal? Nombre del Consarci

No J

Ol de la sociedad ini a:

|Cas obligaciones de la sociedad administradora Son: XXXRXKKXKXRXKRXKAKKXRNK XA RIHRXKAXHKEHKIAIHRRRK OOGOUOOOCOUODOOOGODOOCOOOODONODOUOCOODNOOCNK |

Reporia a la Contaduria General de la Nacion

No
Fecha de preinscripcion: Ultima fecha de actualizacién:
16/12/2022 |

Fecha de radicacion: Fecha de cierre

CAMBIOS DE TIPO DE NEGOCIO
FIDEICOMITENTES INSCRITOS

FIDEICOMITENTE FECHA DESDE FECHA HASTA
CLIENTE DE PRUEBA NO 001 09112021 16/12/2022 16/12/2032
BENEFICIARIOS INSCRITOS
BENEFICIARIO FECHA DESDE FECHA HASTA
CLIENTE DE PRUEBA NO 001 09112021 16/12/2022 16/12/2032

AGENTES INSCRITOS
BIENES INSCRITOS

BIEN
3 BONOS

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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ADMINISTRADORES INSCRITOS

PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE ES REPRESENTANTE NOMBRE DEL cODIGO
PARTICIPACION PARTICIPACION REAL LEGAL? REPRESENTANTE LEGAL NEGOCIO

100.0 0o Si Juan Carlos Piedrahita 0

TIPO ENTIDAD ENTIDAD

5 SF-Socledad 16 ALIANZA
Fiduciaria FIDUCIARIA S.A.

VIGENCIA INSCRITA

FECHA HASTA
15/09/2032

Dicho formulario con la informacion radicada del negocio fiduciario solo puede ser generado en el momento de
radicacion.

Ahora si requiere consultar la informacion registrada para otro negocio, dicha proforma o informe podra ser

generado a través de las opciones: Reportes para la entidad, Informacién actualizada de un negocio.

4.10. FONDOS DE INVERSION COLECTIVA ADMINISTRADOS (SOCIEDADES FIDUCIARIAS,
SOCIEDADES COMISIONISTAS DE BOLSA Y SOCIEDADES ADMINISTRADORAS DE INVERSION)

Inscripcion de Negocios

Los campos bésicos para diligenciar en la primera fase de inscripcion del fondo de inversién colectiva se
describen a continuacion:

Tipo de Negocio (fondo): Corresponde al tipo de fondo de inversidn colectiva que se va a inscribir a través
del Mddulo de Registro, debe tener en cuenta que una vez preinscrito el fondo de inversién colectiva no se
podran modificar o actualizar el campo correspondiente a tipo, subtipo, clase y subclase. Los cambios
correspondientes a los tipos y subtipos de fondos de inversion colectiva, podré llevarse a cabo una vez
este haya sido radicado teniendo en cuenta las condiciones establecidas para la ejecucion relacionadas
en el numeral 4.2. del presente documento.

Los tipos permitidos para el registro de fondos de inversion colectiva y portafolios de terceros son:

-TIPO9 -Fondos de Inversion Colectiva
- TIPO 27 — Administracién de Portafolios de Terceros

Subtipo de Negocio: El subtipo dependera del tipo seleccionado y después de realizada la preinscripcion
este campo no podra ser modificado.

Subtipoe de Negocio:™

Seleccionar v

1 FONDOS DE INVERSION COLECTIVAS DE TIPO GENERAL

2 FONDOS DE INVERSION COLECTIVAS DEL MERCADO MONETARIO
3 FONDOS DE INVERSION COLECTIVAS INMOBILIARIAS

6 FONDOS DE INVERSION COLECTIVAS BURSATILES

7 FONDOS DE CAPITAL PRIVADO

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e Clase de Fondo y Subclase: Estos campos dependeran del tipo, subtipo y clase de fondo de inversion
colectiva que este inscribiendo la entidad. No aplica para los Portafolios de terceros — APT's (Tipo 27).

¢ Numero dias o plazos de Redencion; Campo numérico en el cual se debe diligenciar el plazo establecido
en el reglamento para la redencion de participaciones conforme a la naturaleza del fondo de inversién
colectiva. Dicho campo aplica solo para el tipo 9 - Fondos de Inversion Colectiva.

e Codigo del fondo que origina el compartimento y subcompartimento: Corresponde al cédigo del fondo
de inversion colectiva principal en caso de tener compartimentos y/o subcompartimentos. El fondo de
inversion colectiva principal debe ser el primer fondo de inversién colectiva registrado. Aplica Unicamente
para subtipo 7 - Fondos de Capital Privado, para los deméas subtipos se debera seleccionar la opcion
999999999 NO APLICA.

e Fondo Apalancado y realiza operaciones de naturaleza apalancada: Se debe seleccionar si es 0 no un
fondo de inversion colectiva apalancado conforme a lo establecido en el reglamento autorizado.

¢ Nivel de Apalancamiento: Se debe indicar el nimero de veces de apalancamiento permitido conforme lo
establecido en el Reglamento del negocio fiduciario.

e Pertenece a una familia de fondos: Se debe indicar si pertenece a una familia de fondos. En caso de ser
afirmativo, la familia de fondos ya debe haber sido inscrita en el mddulo de registro, para lo cual puede
llevar a cabo dicha operacion a través del menu general del aplicativo a través de la opcion bajo el mismo
nombre.

e Coédigo y nombre de la familia de fondos: Corresponde a las familias de fondos inscritas. Se debera
seleccionar del listado desplegable el codigo y nombre correspondiente a la familia del fondo de inversion
colectiva que se esta registrando.

e Entidad Custodio: Seleccionar de la lista desplegable la sociedad fiduciaria autorizada para desarrollar la
actividad de custodia de valores del FIC. Bajo la lista desplegable apareceran las entidades autorizadas
para llevar a cabo la ejecucion de este tipo de actividades.

e Fecha de Firma y Vencimiento del contrato: Diligenciar las fechas del contrato suscrito con la entidad
custodia, la fecha debe ir en formato dd/mm/yyyy.

Informacion general del negocio:

e Fecha de Constitucién: Corresponde a la fecha de ejecutoria del acto administrativo por medio del cual
se autorizd la constitucion del Fondo de Inversién Colectiva.

¢ Fecha de Inicio de Operacion: Corresponde a la fecha en la cual el negocio inicia operacion y/o registra
su primera actividad. La cual debe ser dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de constitucion.

¢ Grupo contable al que pertenece: Para el caso de los fondos de inversion colectiva sobre los cuales se
menciona en este apartado el valor Unico permitido es Grupo 1: Niif Plenas, el cual aparecera por defecto
en el momento de la radicacion.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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o Nit del Negocio (Fondo): Numero de Identificacion del negocio. El sistema para este campo lleva a cabo
la validacién a nivel de digito de chequeo.

e Nombre del Negocio: Corresponde al nombre del fondo de inversién colectiva previsto por parte de la
sociedad administradora.

e Objeto del Negocio: Incluir la descripcién principal del objeto estipulado en el contrato. Se debe incorporar
la politica de inversion del fondo de inversion colectiva.

e Tipo de Inversionistas: Seleccionar de la lista desplegable el principal tipo de inversionistas que posee el
fondo de inversion colectiva, para lo cual podra seleccionar Residente o No Residente.

o Estado: Seleccionar el estado en el que se encuentra el negocio.
Es importante indicar que los estados parametrizados en el sistema corresponden a:
= Activo
= |nactivo
= En Liquidacién
e Monto inicial para administrar: Sélo aplica para Tipo 27 — APT’s.
Se debe diligenciar el campo “Liquidez" con el monto de dinero entregado y el campo “Titulos Valores” con
el monto de la relacion de titulos que conforman el portafolio al momento de la entrega o constitucion del
negocio.

o Perfil de riesgo: Solo aplica para Tipo 27 — APT’s.

Se debera seleccionar el perfil de riesgo del cliente determinado en el contrato del fondo de inversién
colectiva.

e Emisor: Indicar si es un fondo de inversion colectiva emisor. Solo aplica para los Fondos de Inversion
Colectiva de naturaleza cerrada.

e Numero de Radicacidon: Ingresar el numero de radicado con el cual se autorizo la constitucion del fondo
de inversion colectiva.

e Objetivo principal del Fondo: Seleccionar de la lista desplegable el tipo de inversidn principal que
realizara el fondo de inversion colectiva conforme a lo establecido en el reglamento autorizado.

e Administra Recursos Decreto 1525 de 2008: Determinar si el negocio administra recursos de acuerdo
con las categorias establecidas en el Decreto 1525 de 2008.

o Realiza operaciones de Liquidez: Indicar si el Fondo realizard operaciones de liquidez conforme al
reglamento autorizado.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e Plazo Promedio Ponderado: Se debera establecer el plazo promedio ponderado de las inversiones del
fondo de inversion colectiva y/o APT, tratandose de titulos de renta fija. Dicho plazo debera darse en dias.
e Saldo minimo de permanencia: Incluir el monto minimo requerido para permanecer en el Fondo de
Inversion Colectiva, determinado en el reglamento de este.
e Limite Disponible: Indicar el limite establecido en el reglamento con el propésito de atender los
requerimientos de liquidez del fondo de inversion colectiva y/o APT.
e Descripcion de las comisiones: Describir la forma de remuneracion de la sociedad administradora
establecida en el reglamento del negocio. Se debera indicar cada una de las comisiones alli establecidas.
o ElRevisor Fiscal es diferente al de la Entidad: Indicar si el revisor Fiscal del fondo de inversién colectiva
es el mismo al de la Entidad administradora.
¢ Ciudad de Ejecucion del Negocio: Establecer la Ciudad en la cual se administra el fondo de inversion

colectiva o Apt o APT registrado.
Formulario de Preinscripcion

El formulario de preinscripcién del negocio puede tener variaciones dependiendo el tipo y subtipo de negocio a
diligenciar, no obstante, a manera de ejemplo se presenta una generalidad de este:

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

Tipo Entidad:* Entidad:*

5 SF-Sociedad Fiduciana 18 ALIANZA FIDUCIARIA S A,

Tipo de Negocio:* Subtipo de Negocio:*

9 FONDOS DE INVERSION COLECTIVA | 1 FONDOS DE INVERSION COLECTIVAS DE TIPO GENERAL v
Clase de Fondo:" Subclase de Fondo:*

1 FONDO DE INVERSION ABIERTO | 1 ABIERTASIN PACTO DE PERMANENCIA ~
Céaigo del fonda que origina el compartimento:*

Seleccionar v

Fondo Apalancado:" Realiza operaciones de naturaleza apalancada:*

Selecoionar v N

Seleccionar ~| Mo ~

Nivel de Apalancamiento (Veces):*

Pertenece a una familia de fandas:* Cadigo y nombre de la familia de fandos:*
Ne v | Selectiona: ~

Enlidad Gustadio® Fecha Firma Gontrato (Gustodio) Fecha Vencimiento Canlrala (Custodia)

I < Cl B
INFORMACION GENERAL DEL NEGOCIO
Fecha de Constitucion del Negocio:™ Fecha Inicio de Operacion:*
B L
Grupo Gontable @) que pertenece:*
1 Grupo 1: NIIF plenag ~
Nit del Negocio: * Mombre del Negocio:*

0

Objeto del Negacio

Tipo de inversionistas Estado:*

Seleccionar ~ | _Seleccionar ~

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Tiene inscripcion en el RNVE:* Administra Recursos Decreto 1525 de 2006:*
Mo ~v| Mo v

Nimero de radicacion autorizacion FIC :* Objetivo Principal del Fondo:™

o ponderada(En dias, tratandose de titulos de renta fja)*

Sakdo mi

Limite Disponibie:*

Descripeian de las Comisiones:*

El Revisor Fiscal os diferente al de la Entidad?* Ciudad de Ejecucion del Negocio:*

I T

La informacién presentada en el formulario es obligatoria, en caso de no ser diligenciada en el momento de
hacer clic en la opcién “Guardar” de la parte inferior del formulario el sistema presenta un mensaje de dialogo
en el cual se indican los campos pendientes de diligenciar:

128.1.181.22:8322 dice

Los siguientes campos son necesarios: ~

Grupo Contable al que pertenece
Objeto del Negoacio - {(Longitud minima 50 caracteres y maxima 4000

caracteres)

Descripcién de las Comisiones - (Longitud minima 50 caracteres v
maxima 4000 caracteres)

Obligaciones de la sociedad administradora - (Longitud minima 50
caracteres y méxima 4000 caracteres)

Krmhrn dal Mamocio

Para solucionar esto debera hacer clic en aceptar y diligenciar los campos sin informacién del formulario.

Al respecto, se debe tener en cuenta que los espacios en blanco son también una cadena valida de llenado,
por lo cual es necesario el correcto diligenciamiento de la informacién solicitada en el médulo.

Una vez todos los campos del formulario se han diligenciado adecuadamente se debe hacer clic en la opcion:
“Guardar” y el sistema generara un nimero de radicado correspondiente al proceso de preinscripcion del fondo
de inversion colectiva. Con esta operacion, el sistema guarda automaticamente la fecha de preinscripcion del
negocio, sin embargo, hasta no realizar la radicacion del negocio el sistema no habilitara los canales para la
transmision de los informes y formatos predefinidos por parte de esta Entidad.

El sistema habilita el canal para transmision de estados financieros y formatos a partir de la fecha de Radicacion
del negocio. Lo anterior teniendo en cuenta los periodos de transmision de informacion de acuerdo con la
tipologia de este.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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. . . *
Mensaje de la pagina www.superfinanciera.gov.co:
El negocio fue preinscrito con el codige 34462 el dia
19/10/2015. Recuerde radicar &l Negocio.

Ewita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Al guardar el Negocio y luego de mostrar el mensaje anterior, el sistema pasara automaticamente a la pantalla
de modificacién de datos basicos del negocio, mostrando los datos anteriormente relacionados.

Los demas mddulos descritos a continuacién, pueden ser diligenciados en cualquier orden y en cualquier
momento:

= Consultar y/o Modificar los Datos Bésicos del Negocio
= Consultar y/o Modificar OTRO Negocio

= Cambiar Tipo de Negocio

= Inscribir Bienes del Negocio

= Administradores del Negocio

= Participacion Comisién

= Vigencia del Negocio

= Radicar el Negocio

Para esto haga clic en cada una de las opciones y diligencie todos los datos del negocio asi:

Consultar y/o Modificar los Datos Bésicos del Negocio
Consultar y/o Modificar OTRO Negocio

Las opciones anteriores permiten la consulta y modificacion de los datos bésicos del negocio anteriormente
registrado y/o la modificacién de otro negocio ingresando el codigo de preinscripcion por la segunda opcion.

Inscribir Bienes del Negocio: la entidad podra seleccionar de la lista desplegable el tipo de activos admisibles
en la politica de inversién del negocio de conformidad con el reglamento autorizado. Dicha opcién permite
guardar y/o adicionar varios registros.

Asi mismo, el sistema le permite borrar los registros de bienes incluidos, para lo cual se generara el siguiente
mensaje:

128.1.181.22:8322 dice

Esta seguro que desea borrar el registro?

| | Cancelar

Administradores de Fondos: Esta opcion permite ingresar los érganos de administracion establecidos para
cada fondo de inversion colectiva, entre los cuales se solicitan los datos del Gerente principal y suplente, el
comité de inversiones y el gestor en caso de existir.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Al respecto, para el registro de los integrantes del comité de inversiones se debe tener en cuenta que solo
validara el ingreso de un nimero plural e impar de integrantes, los cuales se iran agregando a la lista. De lo
contrario aparecera el siguiente mensaje:

. - . x
Mensaje de la pagina www.superfinanciera.gov.co:
Informacidn Requerida:

INFORMACION DEL COMITE DE INVERSIONES:

El nimero de miembros del comite de inversiones debe ser impar

Evita gue esta pagina cree cuadros de diglogo adicicnales.

Es importante indicar que la opcion correspondiente a los administradores de fondo de inversion colectiva es
aplicable a las tres (3) industrias (Sociedades Fiduciarias, Sociedades Comisionistas de Bolsa y Sociedades
Administradoras de Inversion).

Finalmente, se debera seleccionar el tipo de gestor de la lista desplegable en caso de existir y dar clic en
guardar.

Una vez guardada la informacién se habilitara el botdn “Modificar”.

Participacion: Esta Permite inscribir los tipos de participaciones, en caso de que el reglamento establezca tal
posibilidad
Los campos por diligenciar son:

o Tipo de participacion: se debera seleccionar de la lista desplegable el campo que mejor describa los
tipos de participaciones que se pretendan crear segun lo establecido en el reglamento.

e Tipo de comisién: Seleccionar el tipo de comision de acuerdo a la participacion seleccionada.

e Valor: Campo alfanumérico en el cual se debera indicar el valor de la comision y su periodicidad.

INSCRIPCION PARTICIPACION

Tipo de Parficipacion.* Tipo de Comision:* Valor*
Seleccionar v | Seleccionar v |

Vigencia del Negocio: Para inscribir Vigencias a un fondo de Inversion colectiva, seleccione la fecha del
calendario o digite la fecha en formato dd/mm/yyyy.

Si la fecha de vigencia ya fue inscrita, el sistema le permite cambiarla usando el botén “Modificar Registro”, en
la nueva presentacion de la pantalla.

Distribucion: Corresponde a los medios a través de los cuales es posible realizar la distribucion de los fondos
de inversion colectiva, lo cual comprende la promocién de los fondos de inversién colectiva con miras a la
vinculacion de los inversionistas.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Se debe seleccionar el tipo de distribucion de la lista desplegable, el cual arrojard unos campos a diligenciar
segun el tipo elegido. Dicho campo no es excluyente, por lo que se pueden adicionar varios tipos de distribucién
a la lista.

Radicar el Negocio: Una vez preinscrito el fondo de inversion colectiva y diligenciado todos los médulos que
conforman el sistema de inscripcién de fondo de inversién colectiva, se debe radicar. Este proceso validara que
toda la informacion esté diligenciada, asi como su consistencia.

Para esto se debe hacer clic en la opcion Radicar un fondo de inversién colectiva. En caso de existir alguna
inconsistencia operativa, el sistema generarda mensajes de error, no permitiendo radicar la Inscripcién del
negocio, hasta tanto las inconsistencias sean corregidas.

Cuando todas las inconsistencias sean corregidas el sistema generara el mensaje correspondiente indicado
que el negocio fiduciario fue radicado.

Al hacer clic en “Vista Preliminar” aparece un formulario que contiene la informacién registrada y radicada para
el negocio por el usuario.

La informacion del fondo de inversion colectiva puede ser generada en el momento de radicacién de este 0 a
través de las opciones: Reportes para la entidad o Informacion actualizada de un negocio radicado abierto.

4.11. CUSTODIA DE VALORES

En el siguiente apartado se incluye el procedimiento correspondiente a la inscripcidén de los contratos de
custodia de valores por parte de las sociedades fiduciarias autorizadas para llevar a cabo dicha actividad.

El procedimiento presenta cada una de las actividades definidas dentro de dicho proceso:
411.1. Creacion Datos Basicos de clientes
A través de esta opcion se lleva a cabo a la inscripcién de los clientes relacionados en el contrato marco de

custodia, por lo cual, es importante que se realice la inscripcion para su vinculacién en el momento de la
inscripcion y radicacion del contrato.

CREACION DE CLIENTES

Tipo de Decumenio Identificacion del Cliente Nombre del Cliente
1- CEDULA DE CIUDADANIA ¥ | 123456 PEDRO ANTONIQ PEREZ RUIZ

= [ =~ oo

Para el caso de los contratos de custodia vinculados con FONDOS DE INVERSION COLECTIVA y FONDOS
VOLUNTARIOS DE PENSIONES debera seleccionar el tipo de documento relacionado con el: CODIGO
UNICO SFC correspondiente al fondo de inversién colectiva Portafolio de FVP, el cual correspondera al
codigo unico asignado por el Médulo de Registro de Negocios en el momento de la radicacion por parte del
Administrador del Fic o Administrador del Portafolio del FVP.

Debe adicionar el registro de cliente a crear a través de la opcién guardar, el sistema desplegara el cuadro de
dialogo correspondiente indicando que dicho cliente fue creado en el sistema.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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128.1.181.22:8322 dice

El Cliente ha sido inscrito exitosamente

Una vez creado el cliente en el sistema, en el momento de la radicacién del contrato podra ser vinculado a
través de la opcidn correspondiente. Asi mismo, puede llevar a cabo la consulta y la eliminacién sobre los
clientes creados ingresando a la opcién: Consultar / Borrar Clientes.

4.11.2. Inscribir un nuevo negocio

El sistema asocia directamente el usuario al tipo y cddigo de la entidad que radica el contrato. El tipo de contrato
sobre el cual llevara a cabo el registro o radicacion del contrato es: 28 CUSTODIA DE VALORES, para lo cual
el sistema despliega en el campo Subtipo de Negocio los valores permitidos.

Los valores permitidos para este tipo de contratos son:

Fondos de Inversion Colectiva

Portafolios de Otros Vehiculos de Inversién y/o negocios de Admin. de Activos de Terceros
Custodia de Valores de Inversién de Capitales del Exterior de Portafolio

Custodia de Valores de Inversion de Capitales del Exterior Directa

Custodia de Valores que integran los portafolios Fondos Voluntarios de Pensién.

bk owd -~

Los campos aplicables a este tipo de contratos parametrizados en el mddulo de registro de negocios fiduciarios
son los siguientes:

= Fecha de Constitucién

= Nit del Negocio

= Nombre del Negocio o contrato de custodia de valores
= Objeto del Negocio (Custodia de Valores)

= Tipo de Inversionistas (Tipo de Residencia del Inversionista)
= Calidad del tipo de Custodio

= (Calidad de la Entidad

= Estado

= Descripcion de las Comisiones

= Elrevisor fiscal es diferente al de la Entidad (Custodio)
= QObligaciones de la Sociedad Administradora

Es importante indicar que la actualizacion de la informacién residente en el mddulo de Registro es
responsabilidad de la Sociedad Fiduciaria autorizada para llevar a cabo la actividad de custodia de valores la
cual inscribe el contrato de custodia correspondiente.

La entidad deberé llevar a cabo el diligenciamiento de la informacidn relacionada con el contrato de custodia
de valores y hacer clic en: “Guardar”, en caso de que la informacion este acorde al contrato y a las validaciones,
el sistema indicara que el contrato fue preinscrito y presentara el codigo asignado al mismo.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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El negocio fue preinscrito con el codigo 84722 el dia 11/04/2019. Recuerde completar la informacion y radicar.

Es importante tener en cuenta las consideraciones relacionadas con la inscripcion de este tipo de contratos
indicadas en la normativa correspondiente emitida por parte de esta Superintendencia.

Para el caso de los contratos de custodia de valores que integran los portafolios de los Fondos de Inversion
Colectiva y/o Fondos Voluntarios de Pensiones, se reitera la importancia de llevar a cabo la inscripcion de cada
uno de los Fondo de Inversion Colectiva y Portafolios sobre los cuales se lleva a cabo dicha actividad.

Una vez llevada a cabo la actividad vinculada con la preinscripcion del contrato, en la parte superior se
habilitaran las opciones aplicables al tipo y subtipo de negocio. Para lo cual la entidad debera incluir la
informacién correspondiente a cada una de las opciones:

INSCRIPCION DE NEGOCIOS

1. Consultar ylo Modificar los Datos Basicos del Negocio 4 |nscribir Fideicomitentes (Sin Listas) 7. Vigencia del Negocio
2. Consultar y/o Modificar OTRO Negocio

3. Servicios de Custodia Prestados

5. Inscribir Beneficiarios (Sin Listas)
6. Inscribir Inversionistas (Sin Listas)

Para el caso de los servicios de custodia de valores prestados, la Sociedad Fiduciaria autorizada para llevar a
cabo dicha actividad debera seleccionar los tipos de servicios: Obligatorios, Complementarios o Especiales, asi
como el subtipo de servicio e ir adicionando tantos servicios como sea necesario.

SERVICIOS DE CUSTODIA PRESTADOS

Sublipa de Servicia *

¥ ] Seleccionar v

[ ————

TIPO DE SERVICIO SUBTIFO DE SERVICIO

Servicios Obligatarios Salvaguarda de Valores

Admin

citn de Derechas Politicos

Asi mismo, debe llevar a cabo la inscripcién de los agentes que intervienen en dicho contrato y la vigencia del
negocio, asi como realizar la correspondiente inscripcién del contrato.

Para llevar a cabo las consultas sobre los negocios fiduciarios radicados, podra acceder a la opcion: Reportes
para la Entidad, Informacion Actualizada de un Negocio y digitar el codigo del contrato asignado por el sistema.
Ahora bien, para el reporte de los negocios creados bajo este tipo de negocio, podra utilizar la opcién

denominada: Reportes para la entidad, Datos Basicos o Complementarios, seleccionado el tipo de negocio,
para el caso 28 Custodia de Valores.

4.12. ACTUALIZAR - CONSULTAR UN NEGOCIO O FONDO
Esta opcion permite actualizar la informacién de un negocio preinscrito o radicado.

Usela cuando deba actualizar la informacién de un negocio radicado o preinscrito.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Para esto, debe indicar el numero del negocio (preinscrito o radicado) objeto de modificacién y hacer clic en
Consultar:

CONSULTA - MODIFICACION DATOS BASICOS DEL NEGOCIO

Cadigo Megocio:”

T T

Esta accidn recuperaré la informacion existente del negocio.

Para guardar la informacién que se haya modificado, ésta debera estar completa y se validara de la misma
forma que al crear el Negocio.

Asi mismo, podra navegar por las opciones del menu superior para inscribir o modificar la informacién de los
maodulos asociados.

Actualizacién o modificacion de los participantes de un Negocio

Para la actualizacién o modificacion de los participantes de un negocio, al ingresar por la opcién Administradores
del Negocio, el sistema presentara las diferentes pantallas segun sea o no administrado en Consorcio o Unién
temporal, mediante las cuales podran llevar a cabo la actualizacion correspondiente.

5. REPORTES

5.1. REPORTES PARA LA ENTIDAD
Los reportes definidos para las Sociedades Fiduciarias son:

. Datos Basicos de Negocios Fiduciarios: Este reporte presenta la informacién relacionada con
codigo del negocio, tipo, subtipo, negocio principal y objeto entre otros.

. Datos Basicos de Negocios Publicos: Este reporte permite generar la informacion de los negocios
fiduciarios de la entidad y los cuales aparecen registrados como publicos en el médulo de registro de negocios
fiduciarios.

. Datos Complementarios de Negocios Fiduciarios: Este reporte permite al usuario conocer
informacién de fechas de constitucién y vigencia, si administra recursos publicos, ciudad de ejecucion del
Negocio y Bienes vinculados al negocio fiduciario entre otros.

. Fondos de Inversion Colectiva: Presenta informacién de los negocios fiduciarios radicados como
tipo 9: Fondos de Inversién Colectiva, entre la informacién presentada en el reporte se destaca: fecha de
constitucion, clase de fondo de inversion colectiva, fecha de radicacion, cierre, administracion de recursos
publicos, asi como bienes vinculados al negocio fiduciario.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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. Fondos de Inversion Colectiva (Datos Complementarios): presenta la informacion de los fondos

de inversidn colectiva entre los que cabe mencionar: Familia de Fondos, Tipos de Participacion, Tipo de
Comision y Porcentaje de comision.

. Fideicomitentes, Beneficiarios e Inversionistas de los Negocios Fiduciarios: Presenta la
informacién tanto de beneficiarios como fideicomitentes vinculados a un negocio fiduciario ademas de fecha de
constitucion del negocio, identificacion del fideicomitente beneficiario o inversionista, asi como la fecha desde
y hasta de los mismos.

. Administracion de Negocios a través de Consorcios: Presenta la informacién de los negocios
fiduciarios radicados como consorcios para la entidad que realiza la consulta, la informacion presentada en la
consulta esta dada por identificador del consorcio. Entre la informacién presentada por el reporte esta: Nit,
Fecha de Radicacion, Constitucion, Cierre, Vigencia y Entidades consorciadas entre otros.

. Familias Constituidas: Relaciona la informacién de las familias constituidas por la sociedad fiduciaria
presentando el tipo, codigo asignado, Nombre, Estado, asi como el nimero de radicacidn correspondiente.

. Informacion Actualizada de un Negocio: Esta consulta fue disefiada a nivel de codigo de negocio
fiduciario y permite visualizar la informacién registrada para el negocio fiduciario consultado, dentro de este
reporte se incluyen los cambios de tipo y subtipo implementados.

. Negocios Fiduciarios Preinscritos: Este reporte permite a la entidad administradora relacionar los
negocios fiduciarios o fondo de inversion colectiva pendientes de radicar, es decir, en estado de preinscripcidn.
El reporte presenta la informacion relacionada con: Tipo, subtipo, cédigo del negocio y nombre asignado al
mismo, asi como informacion vinculada con las fechas de inscripcion y constitucion asignadas.

. Negocios Fiduciarios Cerrados: Permite relacionar la informacién vinculada con los negocios
fiduciarios o fondo de inversion colectiva cerrado por parte de la entidad entre dos fechas. Cuenta con filtros de
informacion a nivel de tipo y subtipo de negocio cerrado.

. Cambio en Tipos y Subtipos de Negocios: El reporte definido permite a la entidad relacionar la
informacién vinculada con los cambios de tipo y subtipo de los negocios fiduciarios y/o fondos de inversion
colectiva. Dentro de la informacién presentada por el reporte se encuentra: Codigo del negocio, nombre del
negocio, fecha de constitucion, fecha de vigencia, tipo y subtipo anterior, asi como los nuevos tipos y subtipos,
informacion del usuario por parte de la entidad que llevé a cabo la ejecucion de dicho proceso.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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CAPITULO IIl: FONDOS VOLUNTARIOS DE PENSION

I. PORTAFOLIOS FVP

En este mddulo se podran registrar los portafolios de los Fondos Voluntarios de Pension administrados por
Sociedades Fiduciarias, Comisionistas de Bolsa, Sociedades Administradoras de Fondos de Pensiones y de

cesantia, y Compaifiias de seguros.

1. DEFINICIONES

Alternativa Autogestionada: corresponde a estrategias de distribucion de portafolios en las cuales
los Participes toman las decisiones respecto de su inversion individual en cada uno de los Portafolios
ofrecidos por la Sociedad Administradora.

Alternativa Estandarizada: corresponde a estrategias de distribucién que agregan portafolios
seleccionados por la Sociedad Administradora, y en las cuales se delega en aquella las decisiones
respecto de la composicion de la Alternativa.

Alternativa Flexible: corresponde a estrategias de distribucion de portafolios previamente
seleccionados por la Sociedad Administradora segun perfiles de riesgo y/u objetivos de inversion, en
las cuales los participes toman las decisiones respecto de su inversion individual en cada uno de los
Portafolios que componen la alternativa.

Alternativas de Inversion: corresponden a las estrategias de distribucion que agregan portafolios de
acuerdo con los objetivos de inversién o perfil de riesgo de los Participes, estas pueden ser:
Estandarizadas, Flexibles o Autogestionadas de acuerdo con las definiciones del presente reglamento.

Cierre: Corresponde a la accién que debe ejecutar la Sociedad Administradora dentro del aplicativo y
que permite evidenciar la terminacién del portafolio. Es importante indicar, que dicho proceso es
irreversible y en caso de ser ejecutado, alerta al usuario acerca de su terminacion.

Contrasena: Palabra o cadena de caracteres, normalmente secreta, que se utiliza para verificar la
autenticidad de un usuario de un sistema de informacion.

Comisiones: beneficio que percibira la Sociedad Administradora por su gestion de administracion.
Comisiones Fijas: cuya base de calculo sera exclusivamente el monto de activos administrados.

Comisiones Variables: cuya base de calculo sera exclusivamente los rendimientos causados en el
respectivo periodo.

Custodiado: Persona juridica que celebra un contrato de custodia de valores con una sociedad
fiduciaria autorizada para el efecto, con el fin de que ésta ejerza el cuidado y vigilancia de los valores
de su propiedad o de propiedad del (de los) vehiculo(s) de inversién administrado(s) por el custodiado,
de acuerdo con su régimen legal.

Custodio: Sociedad(es) Fiduciaria(s) autorizada(s) para desarrollar la actividad de custodia de
valores.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Planes Abiertos: son aquellos a los cuales puede vincularse como Participe cualquier persona natural
que manifieste su voluntad de adherirse al Plan.

Planes Institucionales: son aquellos de los cuales sélo pueden tener la calidad de Participe los
trabajadores, contratistas o miembros de las Entidades Patrocinadoras.

Portafolios: son el conjunto de vehiculos de inversién mediante los cuales se desarrollan las
operaciones de inversion del Fondo y que forman parte de los Tipos de Alternativas y de la(s)
Alternativa(s) de Inversion ofrecidas.

Preinscripcion La preinscripcion de un portafolio corresponde al diligenciamiento de cada uno de los
campos con informacién correspondiente a un portafolio dentro del aplicativo. Consta de una
informacion general basica asociada al portafolio la cual genera un nimero de radicacion de
preinscripcion o cddigo Unico al portafolio.

Radicacion: Con el diligenciamiento de la informacién del portafolio, este podra ser radicado, lo cual
indica que el portafolio queda en firme y sera tenido en cuenta autométicamente para las transmisiones
de informacion por parte de la Entidad ante la Superintendencia Financiera de Colombia. Si la
informacién es incompleta o inconsistente el portafolio no se podra radicar, para lo cual el sistema
genera un cuadro de dialogo indicando que falta informacién obligatoria sobre el mismo.

Usuario: Identificacion de la entidad y el encargado de diligenciar la informacién ante el sistema.

2. DESARROLLO

La estructura y orden de registro en el modulo de portafolios de FVP, tendra el siguiente orden:

1.

2.

Creacion del Fondo Voluntario de Pension o Portafolio FVP , consolidador (padre),
Creacion de las diferentes alternativas con sus comisiones, si les aplican estas Gltimas
Creacion de las comisiones a los portafolios, si aplican comisiones por portafolio

Creacion de cada portafolio, en todos los casos tendra el codigo del FVP que origina el portafolio
(padre)

En todos los casos los portafolios deberan estar asociados por lo menos a una alternativa de inversion
y por lo menos tendran una comision.

Los portafolios pueden pertenecer a varias alternativas de inversion.

3. DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA APLICACION

3.1. INSCRIPCION - MODIFICACION NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e Inscribir Tipos y Alternativas de Inversién FVP

Permite crear los Tipos y Alternativas de inversion con el fin de agrupar los portafolios que haran parte de
esta. Asi mismo, permite asociar sus comisiones y rangos (si aplican) y consultar y/o cancelar los registros de
las alternativas y comisiones creadas.

e Inscribir Comisiones Portafolios FVP

Permite crear las comisiones que le aplicaran a los portafolios y rangos (si aplican). Asi mismo permite
consultar y/o cancelar las comisiones creadas

e Inscribir un nuevo Portafolio FVP

Permite ingresar los datos basicos de un portafolio y genera un nuevo cédigo para transmisién de
informacién. Esta opcién permite preinscribir y radicar el portafolio

e Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio existente

Permite consultar y/o actualizar la informacion basica del portafolio vigente. Dentro de las opciones para
llevar a cabo la inscripcién o actualizacion de un portafolio se encuentran:

INSCRIPCION DE PORTAFOLIOS FVP

v Consultar y/o Modificar los Datos Basicos del Portafolio

o Permite ingresar al formulario que contiene los datos basicos del portafolio que se encuentra
en proceso de registro o actualizacion.

v Consultar y/o Modificar OTRO Portafolio
o Permite consultar y/o modificar los datos béasicos de un portafolio.
v Asociar Alternativas de Inversion.
o Permite Asociar las alternativas de inversion al portafolio que se estan inscribiendo.
v Asociar Comisiones al portafolio.
o Permite Asociar las comisiones que le aplicaran al portafolio que se estan inscribiendo.
= Vigencia del Portafolio.
o Permite determinar la fecha de finalizacion del portafolio de acuerdo con lo establecido en el

reglamento.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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= Radicar el Portafolio.

o A través de esta opcion se activa el portafolio para la trasmision de informacion contable a
través de los informes y formatos predefinidos por la SFC. Una vez radicado el portafolio, los
menUs anteriores quedaran sin funcionalidad para el portafolio que ya cuenta con registro de
radicado.

= Vista Preliminar

o Muestra un reporte del portafolio que acaba de ser radicado con la informacion incluida.

3.2. CIERRE DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

e Cerrar un Negocio/Portafolio FVP existente

Permite cerrar un portafolio que ha sido liquidado por la Administradora.

Es importante indicar que una vez cerrado un portafolio a través de esta opcion, el sistema no permitira
nuevamente su reactivacion o apertura.

4. DESCRIPCION FUNCIONAL DE LA APLICACION

Si la autenticacion es adecuada podra acceder al siguiente menu de la aplicacion:

MODULO DE REGISTRO DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

INSCRIPCION DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

INSCRIPCION - MODIFICACION NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP
Inscribir Tipos y Alternativas de Inversion FVP
Inscribir Comisiones Portafolios FVP
Inseribir un nuevo Portafolio FVP
Actualizar - Consultar un Negocio/Portafolio FVP existente

CIERRE DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP
Cerrar un Negocio/Portafolio FVP existente
REPORTES
Reportes para la entidad

Salida Segura
Cambiar Clave

En su orden, las opciones de menu del aplicativo permiten llevar a cabo las siguientes funciones:

Inscripcion — Modificacion Negocios/Portafolios FVP

4.1. INSCRIBIR TIPOS Y ALTERNATIVAS DE INVERSION FVP

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa

en el aplicativo del SGI.
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Al hacer clic en la opcion correspondiente, se debe elegir de la lista desplegable el tipo de alternativa de
inversion (Estandarizada, Flexible o Autogestionada); luego, en el campo “Alternativas de Inversién™, debera
digitar el nombre de la Alternativa de Inversion y, en el siguiente campo, digitar la descripcidn de la Alternativa
de Inversion. Asi mismo, se debera describir el Perfil de Riesgo de la Alternativa de Inversion que se esta
inscribiendo.

Al elegir el tipo de alternativa Estandarizada, se desplegara un campo para digitar el indice de referencia,
aplicable para este tipo de alternativa.

INSCRIBIR ALTERNATIVAS DE INVERSION

Tipos de Alternativas de Inversion:* Alternativas de Inversion* Descripcion de las Altemativas de Inversion:* Perfil de Riesgo de la Aftemativa de Inversion:*

Seleccionar

4

Finalmente dar Clic en “Guardar Alternativa”

Una vez guardada la alternativa, se visualizaran los campos “Cédigo”, “Tipo Alternativa”, “Alternativas de
Inversion®, “Descripcion de Alternativa®, “Perfil de la Alternativa”, e “Indice de Referencia”. Adicionalmente,
también aparecera el boton “Borrar”, el cual le permite eliminar los registros previamente realizados. Asi mismo

en el evento en el cual la alternativa tenga comisiones, se podra asociar estas a la alternativa.

TIPO ALTERNATIVAS

ALTERNATIVA DE INVERSION DESCRIPCION DE ALTERNATIVA PERFIL DE LA ALTERNATIVA INDICE DE REFERENCIA

CODIGO!
En esta Alternativa procurara Esta alternativa tiene un perfil de riesgo
mantener la composicion optima, moderado. Dada la volatilidad de las
diversificada en funcion de los perfiles | inversicnes que componen el portafolio,
de riesgo de los participes se pueden presentar variaciones
846 2 - Flexible Corto plazo as_egurando. Los ?pones y o mod_eradas enel c?p\tal que impliquen
redenciones que efectue el Participe | perdidas en el mediano plazo con el fin
se realizaran de manera proporcional, | de obtener mayores valorizaciones en
respetando siempre la composicion de| el futuro. Los inversionistas con este
los portafolios que conforman la perfil tienen un horizonte de inversion
Alternativa. de sus recursos de corto plazo.
El indice de referencia de
esta alternativa esta
compuesto por: el indice

En esta Alternativa la adminisiradora Esta alternativa tiene un perfil de riesgo| COLTES publicado por la

toma las decisiones de inversion en

! moderado. Dada la volatilidad de las BVC en un 70%, el indice
1- Moderada Renta esta se procurara mantener la - . ! Borrar
863 Estandarizada Fija composicion optima, diversificada en \nverswnez que comptonen ?I plortafo\lo‘ b(I?OIZjTES Cr)rtg\%azo -
funcion de o perfiles de riesgo de los|  SC PUeden presentar variaciones publicado por la enun
moderadas 20% y el restante 10% en el

participes asegurando Indicador Bancario de

Referencia (IBR) overnight

Al hacer clic en la opcidn Asociar Comisiones, se debe elegir de la lista desplegable el tipo de comision (Fija o
Variable); luego, en el campo Base, debera digitar la base sobre la cual se cobrara la comisién, en el siguiente
campo “Porcentaje de la comisién por rangos?” se debe elegir de la lista desplegable las opciones “si” 0 “no”.
En caso de elegir “no”, en el siguiente campo “porcentaje”, se debe diligenciar el porcentaje de comisién, en
términos efectivos anuales (E.A). Posteriormente en el siguiente campo se debera digitar la descripcion

detallada de la metodologia de calculo de la comision y dar click en guardar comision.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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INSCRIPCION DE COMISIONES

Tipo de Comision” Base” ;Porcentaje de La comision por rangos?* Porceniae (EA)* Descnpeion de 2 metodologia de f2 Comsion*

Seleccionar v NO v

I T T

Cuando se elija en el campo “Porcentaje de la comisién por rangos?” la opcidn “si”, se desplegaran para digitar
los campos “Descripcion’, “Denominacion”, rangos “Desde” y “Hasta” y, finalmente, “Porcentaje”. Dar click en
guardar rango. Se podran crear cuantos rangos se requieran, Asi mismo, se tiene la opcién de borrar dichos
rangos.

INSCRIPCION DE RANGOS
Descripcion™ Denominacion * Desde* Hasta™ Porcentaje (EA |
Saldo SMLMV 51 100 1
B T
coDico DESCRIPCION DENOMINACION DESDE HASTA PORCENTAJE
1187 Saldo SMLMYV 0 n 15
1188 Saldo SMLMY 23 50 20

4.2. INSCRIBIR COMISIONES DE PORTAFOLIOS

Al hacer clic en la opcion “Inscribir Comisiones de Portafolios”, se debe elegir de la lista desplegable el tipo de
comision (Fija o Variable); luego, en el campo “Base”, debera digitar “Activos Administrados”, cuando se elija
“Fija” y “Rendimientos” cuando elija “Variable”, en el siguiente campo “Porcentaje de la comision por rangos?”
se debe elegir de la lista desplegable “si” 0 “no”. Al elegir “no” en el siguiente campo “porcentaje” diligenciar el
porcentaje de comisién, en términos efectivos anuales (E.A). Por ultimo, en el siguiente campo, se debera digitar
la descripcion de la metodologia de célculo de la comision y dar clic en guardar comisidn.

INSCRIPCION DE COMISIONES DE PORTAFOLIO

Tipo de Comision* Base” ¢ Porcentaje de La comision por rangos?.* Porcentaje (EA)* Descripcidn de la metodologia de la Comision*
Selecrionar v NO v
.

Cuando se elija en el campo “Porcentaje de la comisidén por rangos?” “si” se desplegaran para digitar los
campos Descripcion, Denominacidn, Los rangos Desde y Hasta y Porcentaje. Dar clic en guardar comision. Se
podran crear cuantos rangos se requieran, Asi mismo, se tiene la opcién de borrar dichos rangos.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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INSCRIPCION DE COMISIONES DE PORTAFOLIO

ipo de Comision:* Base:* ¢ Porcentaje de La comisién por rangos?:* Porcentaje (E.A.):" Descripcion de la metodologia de la Comision:™

Beleccionar v NO v

T
COMISIONES DE PORTAFOLIO
o TIPO DE . . .
CODIGO COMISION BASE DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA DE LA COMISION PORCENTAJE
1183 1-Fila Sobre saldos Para determinar el cobro de la comision se tendra en cuenta el valor total de los saldos 8.0

adminis acreditados en las cuentas individuales del Participe en la alternativa

Corresponde @ un monto que se calcula diariamente sobre el saldo de los recursos
- . ((1+C - i : " "
1183 1-Fija AUM sgm\n\snados. VCD=VFC t-_1 ((1+C)*365 )-1) Dond_e VCD= Valor comision de administracion 5.0
diaria VFC t-1 = Valor administrado en t-1 C= Comision sobre saldo administrado, en términos
efectivos anuales

Para determinar el cobro de la comision y definir el rango del saldo en SMMLV, se tendra en
1184  2-Variable Rendimientos  CuEnta el valor total de los saldos acreditados en las cuentas individuales del Participe en la 0.0 Ver/Adicionar rangos
alternativa Definido el rango del saldo en SMMLY, se cobrara la comision segun la escala de
rangos

5. INSCRIBIR UN NUEVO PORTAFOLIO FVP
La inscripcion de portafolios se efectla en dos (2) etapas a saber:

= Preinscripcién del Portafolio (tanto del FVP como cada portafolio que compone el FVP)
= Radicacion del Portafolio.

5.1. PREINSCRIPCION DE UN PORTAFOLIO

La preinscripcion de un Portafolio corresponde al diligenciamiento del portafolio dentro del aplicativo y consta
de una informacion general basica asociada al portafolio la cual, en el momento de hacer clic en “Guardar”,
genera un numero de preinscripcion o codigo unico que identificara el Portafolio.

Se debe tener en cuenta que dentro de esta primera fase "Preinscripcion del Portafolio”, el sistema no habilita
el mismo para la transmisién de informacién financiera (Informes y formatos). Debido a lo anterior, se hace
necesario que sea diligenciada la informacién solicitada en cada una de las opciones del menu superior (asociar
alternativas de inversion, asociar comisiones al portafolio, vigencia del portafolio y finalmente, radicar portafolio),
para que el sistema automaticamente habilite, a partir de ese dia, las transmisiones del tipo de portafolio
establecidas por esta Superintendencia.

Nota: En primer lugar, habra que ingresar la informacion para crear el Fondo Voluntario de Pension y
posteriormente se ingresaré la informacién de cada portafolio que hace parte del FVP.

Es importante indicar que la informacién del formulario es la misma tanto para el FVP como para cada portafolio
y hay campos obligatorios que, aunque no apliquen completamente al FVP, habra que diligenciar.

5.2. RADICACION DE UN PORTAFOLIO

Una vez preinscrito el portafolio y diligenciado todos los médulos que conforman el sistema de inscripcion, se
debe radicar el portafolio. Este proceso validara que toda la informacién esté diligenciada, asi como su
consistencia.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Para esto se debe hacer clic en la opcion “Radicar un Portafolio”. En caso de existir alguna inconsistencia
operativa, el sistema generara mensajes de error, no permitiendo radicar la inscripcién del portafolio, hasta
tanto las inconsistencias sean corregidas.

Cuando todas las inconsistencias sean corregidas el sistema generara el mensaje correspondiente indicado
que el portafolio fue radicado.

Al hacer clic en “Vista Preliminar” aparece un formulario que contiene la informacién registrada para el portafolio
y radicada por el usuario.

Dicho formulario con la informacién radicada del portafolio puede ser generado en el momento de radicacion
en vista preliminar.

5.3. INSCRIPCION DEL FONDO VOLUNTARIO DE PENSION (FVP)

5.3.1. Datos basicos del Fondo

La informacion que se debe ingresar en la primera fase de inscripcidn del FVP corresponde a la siguiente:

Al ingresar a la opcion, el sistema presenta en la parte superior derecha el tipo y el cddigo de la entidad, asi
como la informacion relacionada con el usuario asignado o mediante el cual se va a llevar a cabo el proceso de

radicacion del portafolio. De igual forma desplegara el tipo de fondo y subtipo de fondo.

e Coddigo del fondo que origina el portafolio: Se debera seleccionar “999999999 FONDO VOLUNTARIO
DE PENSION”.

e Coédigo del compartimento que origina el subcompartimento:* Se debera seleccionar “999999999
FONDO VOLUNTARIO DE PENSION”

e Clase de Portafolio, Subclase de Portafolio, Portafolio Apalancado, Realiza operaciones de
naturaleza apalancada, no aplican para el FVP.

o Entidad Custodio: Seleccionar la entidad que lleva a cabo la custodia de los titulos. En el control de lista
apareceran las sociedades fiduciarias autorizadas por esta Superintendencia para ejercer dicha actividad.

e Fecha Firma Contrato (Custodio) y Fecha Vencimiento del Contrato (Custodio): Se deben incluir las
fechas correspondientes al contrato celebrado entre el Fideicomitente y la Entidad Custodio que ejerza la
actividad.

5.3.2. Informacién General del Portafolio

e Nombre del portafolio: Incluir el nombre del Fondo Voluntario de Pension FVP que se esta inscribiendo.

¢ Fecha de constitucion del portafolio: Fecha en que se constituyé el FVP.

e FechaInicio de Operacion: Fecha en que se constituyé el FVP

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e Grupo Contable al que pertenece: Para este campo se han definido de acuerdo con la normatividad
cuatro (4) grupos contables que son:

Grupo 1: NIIF Plenas
Grupo 2: NIIF Pymes
Grupo 3: Superfinanciera
Grupo 4: Contaduria

Objetivo y Perfil de Riesgo del Portafolio: Incluir el objetivo y perfil del FVP

Limites del Portafolio: Corresponde a los limites que aplican al FVP

indice de Referencia del Portafolio. (Para el FVP no aplica. No obstante, se sugiere el siguiente texto)

En la politica de inversién de cada uno de los portafolios se definira el indice de referencia en caso de que
exista donde se determinaré la politica para la construccién o eleccion y las razones para su eleccion, asi como
las mediciones que permitan evaluar el desempefio de los portafolios.

e Estado del Portafolio: La sociedad administradora debera indicar el estado en el cual se encuentra el
FVP. Los estados relacionados son los siguientes:

e Activo
e Enliquidacion
¢ Inactivo

e Planes alos que se ofrece el portafolio: Seleccionar de la lista desplegable

¢ Plan Institucional
¢ Plan Abierto
¢ Plan Institucional y Abierto

Se debe tener en cuenta que dentro de esta primera fase "Preinscripcion del Portafolio FVP”, el sistema no
habilita el mismo para la transmision de informacion financiera (Informes y formatos). Debido a lo anterior, se
hace necesario que sea diligenciada la informacion solicitada en cada una de las opciones del menu superior
(vigencia del portafolio y finalmente, radicar portafolio), para que el sistema automaticamente habilite, a partir
de ese dia, las transmisiones del tipo de portafolio establecida por esta Superintendencia.

A continuacién, se presenta el formulario definido para la preinscripcién del FVP:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.



GUIA A-GU-GTI-025
s Ciuuerin(endenca Version 3
Financiera
de Colombi INSCRIPCION DE NEGOCIOS Pagina 52 de 63

Formulario de Preinscripcion

INSCRIPCION DE PORTAFOLIO FVP

Tipo Entidad* Entidad *

14 SV-Compaiiia de Seguros de Vida 1 ALLIANZ SEGURGS DE VIDA S A,
Tipo Fondo:* Subtipe de Fondo *

6 RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS RELACIONADOS 2 FONDOS VOLUNTARIOS DE PENSION
Cédigo del fondo que origina el portafolio:* Godigo del comp: que onging el subc
Seleccionar

W | Seleccionar

<

Clase de Partafolio Subclase de Portafolio™

Seleccionar ~ | Seleccionar

<

Fortafolio Apalancado:" Realiza operaciones de naturaleza apalancada.”

Na ~| Ne ~
Entidad Custodio” Fecha Firma Contrato (Custadio) Fecha Vencimiento Contrata (Custodio)
Seleccionar ~ | ddimm/aaaa 8/ ¢d/mmiaaaa =]

INFORMACION GENERAL DEL PORTAFOLIO FVP

Nombre del Portafolio *

Fecha de constitucion del Portafolio:* Fecha Inicio de operacion:*

dd/mm’aaaa 0| dd/mm/aaza o

Grupo Contable al que pertenece *
Seleccionar ~

Objetivo y Perfil de Riesgo del Portafolio:*

Limites del Portafolio*

indice de Referencia del Portafolio:*

Estado del Pontafolio:*
Seleccionar v

Planes a los que se ofrece el portafolio*
Seleccionar v

= =]

La informacién presentada en el formulario es obligatoria, en caso de no ser diligenciada, en el momento de
guardar generard un mensaje de error en el que se indican cuales campos deben ser obligatorios y no se ha
llevado a cabo su diligenciamiento:

Se debe tener en cuenta que:

Una vez diligenciados todos los campos solicitados en el formulario, se debe hacer clic en Guardar y el sistema
generara un nimero de codigo de preinscripcion asignado al portafolio FVP. Con esta operacion, el sistema
guarda automaticamente la fecha de preinscripcion del portafolio. Sin embargo, hasta que el portafolio no sea
radicado en su totalidad, el sistema no habilitara el canal para la transmision de informacion (Informes y formatos
predefinidos).

Lo anterior teniendo en cuenta los periodos de transmisién de informacién de acuerdo con la tipologia del
negocio o fondo.

INSCRIPCION DE PORTAFOLIOS FVP

N
i
o

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Al hacer clic en la opcién 3. “Vigencia del portafolio”, seleccione la fecha del calendario o digite la fecha en

formato dd/mm/yyyy.

Una vez preinscrito

Dar click en Guardar — Adicionar Registro.

INSCRIPCION DE VIGENCIAS A UN PORTAFOLIO
Fecha hasta® %
]

INSCRIPCION DE VIGENCIAS A UN PORTAFOLIO

el portafolio y diligenciada la informacién solicitada en cada una de las opciones que

conforman el sistema, se debe radicar el portafolio. Este proceso validara que toda la informacién esté

diligenciada.

Para esto se debe hacer clic en la opcién 4 “Radicar el portafolio”. En caso de existir alguna inconsistencia

operativa, el sistema

generara mensajes de error.

El sistema no permitira radicar la Inscripcion del portafolio hasta tanto las inconsistencias sean corregidas.

RADICACION DE UN PORTAFOLIO

El portafolio 84993 ha sido radicado satisfactoriamente el 07/06/2022

Para verificar ¢ imprimir el detalle de la informacién radicada ingrese a "Vista Preliminar”

T TR

Ahora bien, en caso de radicar el portafolio satisfactoriamente, aparecera el mensaje de confirmacion y la
opcién: “Vista Preliminar’ mediante la cual podra consultar la informacién ingresada para el portafolio:

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa

en el aplicativo del SGI.
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T4-
SOPORTE DE RADICACION DEL NEGOCIO

Reporte Generado: 2022/06/07 12:03:56 AM

Tipo Entidad Enfidad:

14 8V-Compafiia de Seguros de Vida | 1 ALLIANZ SEGUROS DE VIDAS A
Tipo de Negacio: Sublipo de Negocio:

6RECURSOS DEL ZISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y OTRQS RELACIONADOS | 2 FONDOS VOLUNTARIOS DE PENSION

Entidad Custodic Fecha Firma Conirato Fecha Vencimiento Gontrato

5 - 64 SANTANDER SECURITIES SERVIGES 0 53 COLOMBIA (SF-Saciedad Fiduciaria) ‘ 02005/2022 021052022

Codigo Asignado al Portafolio: Hiit del Negacio:

54998 | o

Fecha de Consfifucion del Negacio: Fecha Inicio de Operacion

02/05/2022 081052022

Nombre del Portafolio Grupo Contable al que perienece:

Fondo Voluntario Segures mayo | Grupo 1: NIIF plenas

Objeto del Portafolio:

El Plan Individual de Porvenir tiene por objeto |a realizaciA®n de Aportes por parte de los PartAcipes con propA’sitos de ahomo & inversiA®n de corto mediano y largo plazo a favor de ABstos ferceros, os cuales se podraj en cualquier o durante | vigencia de |a relaciA’n confractual
Estado:

Activo |
Emisar:

El Revisor Fiscal es diferente al de la Enfidad? Ciudad de Ejecucion del Negocio:

Fecha de preinscripcion Ultima fecha de actualizacion:

06/06/2022

Fecha de radicacion: Fecha de ciere

5.4. INSCRIBIR UN NUEVO PORTAFOLIO FVP

5.4.1. Datos Basicos el Portafolio

La informacién que se debe ingresar en la primera fase de inscripcidn del portafolio corresponde a la siguiente:
Al ingresar a la opcién, el sistema presenta en la parte superior derecha el tipo, codigo de la entidad, asi como
la informacion relacionada con el usuario asignado o mediante el cual se va a llevar a cabo el proceso de
radicacion del portafolio y, de igual forma, desplegara el tipo de fondo y subtipo de fondo.

A continuacién, se presenta el formulario definido para la preinscripcién del portafolio

e  Coddigo del fondo que origina el portafolio: Se debera seleccionar el nombre del FVP creado y guardado
en la seccién primera de inscripcion del Fondo Voluntario de Pension FVP.

e Coadigo del compartimento que origina el subcompartimento:* Se debera seleccionar “999999999
FONDO VOLUNTARIO DE PENSION”

e Clase de Portafolio: Seleccionar de la lista desplegable:
e Portafolio Abierto

e Portafolio Cerrado
e No Aplica

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Subclase de Portafolio: Seleccionar de la lista desplegable:

e Sin Pacto de Permanencia

¢ Con Pacto de Permanencia: Corresponde a los dias minimos de permanencia del portafolio (en cuyo
caso de desplegara la opcion de incluir el nimero de dias o plazo de redencién

Portafolio Apalancado: Seleccionar de la lista desplegable

e §j
e No

Realiza operaciones de naturaleza apalancada: Seleccionar de la lista desplegable

. Si
No

Entidad Custodio: Seleccionar la entidad que lleva a cabo la custodia de los titulos. En el control de lista
apareceran las sociedades fiduciarias autorizadas por esta Superintendencia para ejercer dicha actividad.

Fecha Firma Contrato (Custodio) y Fecha Vencimiento del Contrato (Custodio): Se deben incluir las
fechas correspondientes al contrato celebrado entre el Fideicomitente y la Entidad Custodio que ejerza la
actividad.

5.4.2. Informacion General del Portafolio

Nombre del portafolio: Incluir el nombre del portafolio que se esta inscribiendo.
Fecha de constitucion del portafolio: Fecha en que se constituy6 el portafolio.
Fecha Inicio de Operacion: Fecha en que inici6 operaciones el portafolio

Grupo Contable al que pertenece: Para este campo se han definido de acuerdo con la normatividad
cuatro (4) grupos contables que son:

= Grupo 1: NIIF Plenas
= Grupo 2: NIIF Pymes
= Grupo 3: Superfinanciera
= Grupo 4: Contaduria

Objetivo y Perfil de Riesgo del Portafolio: Incluir el objetivo y perfil del portafolio que se esta inscribiendo
Limites del Portafolio: Corresponde a los limites que aplican al portafolio
indice de Referencia del Portafolio. Incluir el indice de referencia que aplica al portafolio, en caso de

que no se cuente con un referente apropiado se deberan sefialar las razones por las cuales no se define
el indice de referencia para el respectivo portafolio.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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e Estado del Portafolio: La sociedad administradora debera indicar el estado en el cual se encuentra el
portafolio. Los estados relacionados son los siguientes:

= Activo
= Enliquidacién
= |nactivo

e Planes a los que se ofrece el portafolio: Seleccionar de la lista desplegable
e  Plan Institucional
e  Plan Abierto
e  Plan Institucional y Abierto

Se debe tener en cuenta que dentro de esta primera fase "Preinscripcion del Portafolio”, el sistema no habilita
el mismo para la transmision de informacién financiera (Informes y formatos). Debido a esto, se hace necesario
que sea diligenciada la informacion solicitada en cada una de las opciones del menu superior (asociar
alternativas de inversion, asociar comisiones al portafolio, vigencia del portafolio y finalmente, radicar portafolio),
para que el sistema automaticamente habilite, a partir de ese dia, las transmisiones del tipo de portafolio
establecida por esta Superintendencia.

A continuacién, se presenta el formulario definido para la preinscripcién del portafolio FVP:

INSCRIPCION DE PORTAFOLIOS FVP

Al hacer clic en la opcion 3. “Asociar Alternativas de Inversion”, dar clic en Asociar Nuevas Alternativas se debe
elegir de la lista desplegable el tipo de alternativa de inversion a asociar al portafolio (Estandarizada, Flexible,
o0 Autogestionada); luego, seleccionar la alternativa previamente inscrita dar clic en guardar. Se podrén asociar
las alternativas que se requieran para cada portafolio.

Asociar Nuevas Alternativa

Seleccionar
Estandarizada
Flexible
Autogestionada

Tipes de Alternativas de Inversion:™

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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En el evento en el cual el portafolio que se esta inscribiendo tenga comisiones debera darse clic en la opcién 4.
“Asociar Comisiones al Portafolio” dar clic en “Asociar Nuevas Comisiones” y se debe elegir de la lista
desplegable el tipo de comisién (Fija, Variable); luego, seleccionar la comision del portafolio previamente
inscrita, por Ultimo, dar clic en guardar. Se podran asociar las comisiones que apliquen al portafolio.

El portafolio aun no tiene comisiones asociadas

Asociar Nuevas Comisiones

Seleccionar
Fija
Variable

Tipos de Comisiones: ™

| suer |
cODIGO C.gmsng BASE DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA DE LA COMISION PORCENTAJE
1183 1-Fia Sobre s_alldos Para determma_r el cobro de la oomlgwon ge tendraen cugn}a el valor total dg los saldos 80 Ver/Adicionar rangos
adminis acreditados en las cuentas individuales del Participe en la alternativa
Corresponde a un monto que se calcula diariamente sobre el saldo de los recursos
g 1.Fia | Ay | 2dministados VCD=VFC 1" ((1+C)'365 1) Donde VCD= Vaor comison de admilstacion | o T —
I diaria VFC t-1 = Valor administrado en t-1 C= Comision sobre saldo administrado, en términos '
efectivos anuales

Al hacer clic en la opcién 5. “Vigencia del portafolio”, seleccione la fecha del calendario o digite la fecha en
formato dd/mm/yyyy. Dar click en Guardar — Adicionar Registro.

INSCRIPCION DE VIGENCIAS A UN PORTAFOLIO
Fanafasa’ 06062 fl
[ =]

Fecha hasta™ 061062022 @

Modificar Registro

FECHA HASTA
(6062022
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Una vez preinscrito el portafolio y diligenciada la informacién solicitada en cada una de las opciones que
conforman el sistema, se debe radicar el portafolio. Este proceso validara que toda la informacién esté
diligenciada.

Para esto se debe hacer clic en la opcién 6 “Radicar el portafolio”. En caso de existir alguna inconsistencia
operativa, el sistema generara mensajes de error.

El sistema no permitira radicar la Inscripcion del portafolio hasta tanto las inconsistencias sean corregidas.

RADICACION DE UN PORTAFOLIO

El portafolio 84996 ha sido radicado satisfactoriamente el 06/06/2022

Para verificar e imprimir el detalle de la informacién radicada ingrese a "Vista Preliminar"

Ahora bien, en caso de radicar el portafolio satisfactoriamente, aparecera el mensaje de confirmacion y la
opcion: “Vista Preliminar” mediante la cual podra consulta la informacién ingresada para el portafolio:

SOPORTE DE RADICACION DEL NEGOCIO

Regorte Generado: 202200621 61701 PM

Tipo Entidad Entidad

23 SAF-Administradara Fondos de Pensiones y Cesantias 5 0LD MUTUAL ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA.

Tipa dz Negocin: Subtipa de Negocio

& RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS RELACIONADOS 2 FONDOS VOLUNTARIOS DE PENSION

Codigo del fondo que origina el compartimento: Cadigo del comparfimento que origina &l subcompariimento:

85037 FWP Shanda 99599959

Entidad Custodio Fecha Firma Conirato Fecha Vienciminio Coniralo
5- 4ITAL SECURITIES SERVICES {SF-Sorizdad Fiduciaria) 160672022 160672022

Cadigo Asignado al Podafolio:

5048

Fecha da Consfitucidn del Negocio Fatha Inicio de Oparacidn

1606202 1E062022

Nombr del Portafolio Grupa Contable al que pertenecs:

Woderada renta Fija Grupo 1 NIIF plenas.

Objeto del Portafolio

El portafolin busca ¢l crecimiento del capital en un horizonts de inversiA® de 3 a B adzos. en iversiones en renta fija Perfl de riesgo: Moderado, 2 naturaleza de |as inversiones del portafolio es balanceado, se pueden presentar variaciones moderadas en el capital que impliguen pertidas en el mediano plaze oon el fin dz abiener
mayores valorizaciones en l futuro.

Estado

Adivo

Fecha da preinscaipdion Uttima facha d actualizacidn
il

Fecha de radicatidn Fecha de dare
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VIGENCIA INSCRITA

FECHAHASIA
052031
ALTERNATIVAS ASOCIADAS AL PORTAFOLIO
A0 TR0 ATERNATIAS DESCRIPCIGN DE ALTERNATIVA PERFIL DELA ALTERNATNA INDICE DE REFERENCIA
Elindice de referencia de esta aftemativa esta
1| Modsrada Rantg | sta Aemativalaad Ias decisiones de imersion en es Esta npesl e rissg moderado. D vlatida de s compuesto par. o ndice COLTES publicado or s BVC
B i PR s marterl i delos|_inversiones que componen el portaflc, e pusden presentar varacions | enun 10%, o indice COLTES Corto plazo pubicado por
¥ e e e s moderadas Ja BV an tn 20°% ol restants 1% en ol Incicador
Rancario s Referenca IBR) avemight (D)
Er ol et e s cngision i a6 s s g s Dl i e
enfuncian d os pefles de iesgo de s parficpes asegurando. Los zpores ol ool pusien pesenar varacones
B 2-Flesble  Coroplamn yredsncones que sfchie o Paripe se realizaran de manera proparcional | moderadas en e capial que o6l medk
TSl canprsin oo oo o ool | 1o st may alftun |
: o a eein s s s s e
En esta Afemativa I adrinisiadora lom fa decisiones de imversion en sla
55 procurara mantener | composicio pima, dersiicada en funcin de os | La atamalivade inversion ene un perfl de iesgo conservator imirtnds
% 2-Flesbe  FexStanda  perfles g issyo de s pariies asequrando |os apores y redenciones | ran parts de s apial fasta un 90%)en s de deuda y bajas
i ki Patiposoeaeondp T popuarl panto niafidaes e rast en acivos quidos
sempre a compy
Comisiones asociadas a las allernativas
TODIGO TODIGO TIPO DE :
e Smeo D, BasE DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA DE LA COMSION PORCENTAUE
= - iR | S Deooindinshivhgods CoonCorpos et e d s el inisrads. VCD= VFC 11 {14365 1) Donde VCD= Valor comison de: "

Rangos de comisiones de las alternativas

CODIGO ALTERNATIVA CODIGO COMISION CODIGD RANGD DESCRIPCION DENOMINACION DESDE HASTA PORCENTAJE
883 112 1345 il pesas ] 1000 30

COMISIONES ASOCIADAS AL PORTAFOLIO

e L BASE DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA DE LA COMISION PORCENTAJE
P . acivos | Cada Parice o s dedions da s n uno o vaos e o pratois o VP g peri e ioresa anporaiocenade 0
2 B i ey cinio e o o, s oo ol s e iomas s 8 otes s oo
20 2vae | renmienio | Enosts Alemafia o agmeistara foma s decii an sta it c o de s s e el s egran Lo apres encones pecfoned | 5
0 . ora Paicpe 5 odiran de manetapropaconal e & composic

Rangos de comisiones del poriafalio

5.5. CONSULTAR Y/O MODIFICAR LOS DATOS BASICOS DEL PORTAFOLIO

Esta opcion permite consultar y/o modificar la informacion de un portafolio preinscrito o radicado.
Usela cuando deba actualizar la informacion de un portafolio radicado o preinscrito.

Para esto, debe indicar el nimero del portafolio (preinscrito o radicado) objeto de modificacion y hacer clic en
Consultar:

CONSULTA - MODIFICACION DATOS BASICOS DEL PORTAFOLIO

Codigo portafolio*

Esta accion recuperara la informacion existente del portafolio.

Para guardar la informacién que se haya modificado, ésta debera estar completa y se validara de la misma
forma que al crear el Portafolio.

Asi mismo, podra navegar por las opciones del menu superior para inscribir o modificar la informacién de los
maodulos asociados.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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5.6. CONSULTAR Y/O MODIFICAR OTRO PORTAFOLIO
Esta opcion permite consultar y/o modificar la informacién de otro portafolio preinscrito o radicado.
Usela cuando deba actualizar la informacion de un portafolio radicado o preinscrito.

Para esto, debe indicar el nimero del portafolio (preinscrito o radicado) objeto de modificacion y hacer clic en
Consultar:

CONSULTA - MODIFICACION DATOS BASICOS DEL PORTAFOLIO

Cadigo portafolio:*

[\ |
I T

Esta accion recuperara la informacion existente del portafolio.

Para guardar la informacién que se haya modificado, ésta debera estar completa y se validara de la misma
forma que al crear el Portafolio.

Asi mismo, podra navegar por las opciones del menu superior para inscribir o modificar la informacién de los
maodulos asociados.

6. REPORTES

Nota: Los reportes para los FVP. Aln no estan habilitados, sin embargo, algunos los reportes que aplican actualmente
para los negocios fiduciarios podran ser consultados para los portafolios de FVP.

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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CAPITULO Il
1. CIERRE DE NEGOCIOS/PORTAFOLIOS FVP

1.1. CIERRE DE UN NEGOCIO/PORTAFOLIO EXISTENTE

Cuando el Negocio/Portafolio es liquidado, la entidad vigilada debera cerrarlo en el aplicativo y para ello utilizara la siguiente
opcién del médulo.

Escriba el cédigo del negocio/portafolio que desea cerrar.
CIERRE DE NEGOCIOS INSCRITOS

Cadigo Negocio:*

| |
I

Si el codigo del negocio/portafolio no corresponde a esta entidad o ya fue cerrado 0 no se ha radicado, el sistema muestra
el siguiente mensaje:

128.1.181.22:8322 dice

El mnegocio solicitado no existe para esta entidad o ya fue cerrado o no
se ha radicado.
Verifique el codigo o conslltelo a través de la opcion del mena

==

correspondiente.

Sila informacién es correcta, el sistema muestra la siguiente advertencia de verificacion.

CIERRE DE NEGOCIOS INSCRITOS

Codigo Negocio:*

T T

Al cerrar el negocio/portafolio se muestra la siguiente pantalla, informando que se cumplié la operacién.

CIERRE DE NEGOCIOS INSCRITOS

El negocio ha sido cerrado correctamente

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
en el aplicativo del SGI.
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Los negocios fiduciarios/portafolios cerrados solo pueden ser consultados mediante la opcién “Reportes para la Entidad”
e Informacion Actualizada de un Negocio/Portafolio.

Recuerde que dicho proceso es irreversible, es decir, un negocio/portafolio cerrado no podra ser nuevamente reactivado,
por lo cual, en el evento que la Entidad o usuario de esta, por error involuntario, genere el cierre sobre un negocio/portafolio,
debera radicarlo nuevamente y el sistema asignara un nuevo cédigo de negocio/portafolio.

En este caso, la entidad debera tener en cuenta los cierres contables del negocio de acuerdo con la tipologia de este y lo
predefinido por esta Entidad para el envio de informacion.

1.2. CONSULTAR UN NEGOCIO/PORTAFOLIO CERRADO

La opcion para consultar un negocio/portafolio cerrado es: Reportes para la entidad, Informacién Actualizada de un
Negocio/Portafolio, digitar el cddigo del negocio/portafolio

Escriba el cédigo del negocio/portafolio cerrado que desea consultar.

CONSULTA INFORMACION ACTUALIZADA DE UN NEGOCIO

Cadigo Negocio™*

[Bsw I

Nota: La radicacion y actualizacion oportuna de la informacion en el Modulo de Registro de Negocios/Portafolios FVP es
responsabilidad de la sociedad o entidad que opere como Representante Legal del mismo.

GENERALIDADES

1. SALIDA SEGURA

El usuario debera usar este enlace para salir de la aplicacién de forma segura para evitar al maximo comprometer su
informacion.

2. CAMBIAR CLAVE

Alingresar a este enlace aparece la siguiente ventana

NEGOCIOS

Clave Actual: * |

Mueva Clave: * |

Repetir Clave: * |

T T
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3. SALIDA SEGURA

N/A
4. CONTACTOS

N/A

5. ANEXOS
N/A

6. SALIDA SEGURA

Fecha Version Cambios

23/10/2015 1 Inicio de versién

08/04/2021 2 Ajuste por logo de la entidad

12/04/2021 3 Ajuste en Inscripcion de negocios, custodia y otros

02/09/2022 4 Inclusién FVP y Subtipo de Negocio — Custodia de Valores para portafolios
de FVP.

20/12/2022 5 Inclusién funcionalidades Mddulo de Registro (Negocios Fiduciarios
Emisores, Clasificacion por Objeto y Reportes entre otros)

Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, puesto que la version vigente reposa
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