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ACUERDO DE GESTION SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Version 3

CONCERTACION, SEGUIMIENTO, RETROALIMENTACION Y EVALUACION DE LOS COMPROMISOS GERENCIALES

Concertacion Evaluacion

Avance Evidencias

ChEies Compromisos gerenciales Indicador e hIEkmn Actividades (=0 imil % Ci
institucionales ddimm/aa ponderado | programado a |de indicador ter| © del avancey
ler semestre Semestre CEA T CRER

programado a | de indicador 2° afio Descripcién Ubicacion
2° semestre Semestre

Liderar el proceso de Gestion de
Recursos Fisicos, propendiendo por
su mejora continua

Supervisar los procedimientos del
proceso

Coordinar y ejecutar las politicas, objetivos y 0110112022 _
i i con la administracion de los|  Promedio acumulado del indicador del Garantizar el aseguramiento y

proteccion de los bienes

31/12/2022 i dela SEC

Gestion
Institucional  |Recursos Fisicos y Servicios Administrativos de la| ~proceso de Gestion de Recursos Fisicos
SFC. / Administrar el proceso.

20% 10% 10% 0% 0%

Seguimiento a la ejecucion del Plan
Anual de Adguisiciones

Efectuar seguimientos periodicos a
los grupos de Almacén y Servicios
Administrativos

Liderar el proceso de Gestion
Documental, propendiendo por su
mejora continua

Adelantar las actividades de
actualizacion e implementacion del
Programa de Gestion Documental

 |Coordinar y ejecutar las politicas, _objetivos  y| ) 01/01/2022 Coordinar Ia correcta actualizacién de
Gestion t con la de la| Promedio acumulado de los indicadores del las TRD de la Entidad
Institucional  |gestion documental de la SFC. / Administrar el| SGI del proceso de Gestion Documental

proceso 31/12/2022

20% 10% 10% 0% 0%

Adelantar las actividades de
virtualizacion de radicacion a través
del Casillero Virtual

Efectuar seguimientos periédicos a
los grupos de Gestién Documental y
Correspondencia

Elaboracion y estructuracion de
Estudios Previos

Realizar las acciones y tramites de su competencial

. requeridos dentro de los procesos de 6 01/01/2022 Asistencia a seguimientos del

|n§§::$. o |dentro de los términos legales o definidos en el SGI., ’:’a“:ﬂ“:ja’s proceso mm,acgma, 20% 10% 10% 0% 0%
con la calidad exigida y observando la normatividad prog 31/1212022

vigente.

Ejercer la supervision de los
contratos a su cargo

Informar sobre los indicadores de los
procesos asociados.

Informar sobre los avances del plan
de contratacion. Contratos logrados.
Gestion 01/01/2022
4 | nstiucional | ReNCicion de cuentas ala Secretaria General. Informe de seguimiento gerencial. snmozs Otros —Varios 20% 10% 10% 0% %

Adelantar las actividades de
actualizacion e implementacion del
Programa de Gestion Ambiental

Supervisar, asi como asegurar la
elaboracion y la informacién
contenida en las Fichas Técnicas de
los Procesos Contractuales

Informacion obtenida directamente de las 01/01/2022
reuniones de Seguimiento Semanales alos
Procesos Contractuales 31/12/2022

Gestion  |Asegurar la calidad de la Ficha Técnica de los
Institucional | Procesos Contractuales a cargo

Total 100% 0%
Concertacion para el desempefio sobresaliente (5% adicional. Describir los compromisos gerenciales adicionales) 0%

15/01/2022 e
01/01/2022 - 31/12/2022 Firma del Superior Jerarquico Firma del Gerente Pablico
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