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1. Introduccién

Teniendo en cuenta la Directiva Presidencial 04 de 2012, la cual busca que mediante la
identificacion, racionalizacion, simplificacion y automatizacion de los procesos, procedimientos
y servicios internos, asi como la aplicacion de buenas practicas, las entidades avancen en la
implementacién de una politica de Eficiencia Administrativa y Cero Papel, y ademas
cumpliendo con la iniciativa de gobierno en linea, la cual busca masificar el Gobierno en linea
en la administracion publica para que las entidades del Estado y aquellos privados que ejercen
funciones publicas, tengan informacién de calidad en sus sitios Web, generen espacios de
comunicacion en doble via y participacion con sus ciudadanos, implementen mas y mejores
trAdmites y servicios en linea. La Superintendencia Financiera de Colombia (SFC) desarroll6 el
Sistema Integrado de Registro de Informacion (SIRI), el cual contempla entre otras
funcionalidades, permitir diligenciar en linea los tramites de autorizacion (actualmente estos
trAdmites se realizan presentando fisicamente todos los documentos requeridos en las oficinas
de la SFC).

2. Glosario de términos y nomenclatura

Folios: Debe corresponder al total de péaginas de los archivos que se anexan,
independientemente del tipo de archivo.

Tramite de autorizacion: Tramites que realizan las entidades supervisadas por la
Superintendencia Financiera y que requieren autorizacion de la misma.

Radicar: Cumple la funcién de la ventanilla de radicacién, ya que una vez diligenciados todos
los campos requeridos, la entidad supervisada envia el trdmite a estudio a la Superintendencia
Financiera y ésta le genera un niamero de radicado.

Numero de Radicaciéon: Una vez el tramite es recibido en la Superintendencia Financiera, éste
namero identificara el proceso desde su inicio hasta su finalizacion.

Derivado: Toda la relacién de documentos que entran y/o salen de un proceso.

Expediente: Corresponde al radicado inicial se compone de Raiz (10 primeros digitos)-
000(Derivado)-000 (Caso)

Lista de chequeo: Descripcion de los requisitos que se deben cumplir para cada tramite de
autorizacion.

3. Descripcién funcional de la aplicacion

Permitir a las entidades supervisadas el diligenciamiento de tramites del proceso de
autorizaciones a través de la pagina web de la Superintendencia Financiera de Colombia
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4. Aspectos generales de la aplicacion

4.1 Precondiciones

Para el diligenciamiento de algun tramite del proceso de autorizaciones, se debe solicitar un
usuario y contrasefia, tal como se indica a continuacion.

4.2  Acceso a la solucion

Para tener acceso a la aplicacion, la entidad debe enviar un correo electrénico firmado
digitalmente a la direcciébn soporte@superfinanciera.qov.co, con el asunto “Nuevo usuario

SIRI”, el cuerpo del correo debe contener la siguiente informacion de la persona responsable
de usar la aplicacién en la entidad:

Tipo de identificacion
Numero de identificacion
Nombres

Apellidos

Correo electrénico

Y la siguiente informacion de la entidad:

Cadigo tipo entidad ante la SFC

Cddigo entidad ante la SFC

Nombre de la entidad

Caddigo y nombre del tramite que desea realizar (vea aqui los c6digos y nombres de los
tramites de autorizacion)

4.3 Apariencia General de la aplicacion

Los formularios utilizados para solicitar los requisitos en cada tramite, siguén el mismo orden y
presentacion de las Listas de Chequeo.

4.4 Mensajes

Los mensajes al usuario siempre se desplegaran en la pare superior derecha de la pantalla asi:

Recuerde que (*) comesponde a Campos |E|

de obligatorio diligenciamiento.

4.5 Identificacién de campos requeridos y opcionales

Los campos marcados con asterisco (*) siempre seran obligatorios



mailto:soporte@superfinanciera.gov.co
http://www.superfinanciera.gov.co/Tramites/tramitespaprobacion.htm
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5. Funcionalidades aplicacion

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DE TRAMITES DE AUTORIZACIONES EN LINEA
ANTE LA SFC

Para realizar una solicitud de cualquier tramite de autorizaciébn ante la SFC, siga las
instrucciones dadas a continuacion:

Ingreso ala aplicacion:

Para iniciar un trdmite de autorizacion, ingrese a la direccién http://www.superfinanciera.gov.co/,
en el menu lateral izquierdo seleccione la opcion “Tramites, servicios y pagos”, luego en la
seccion “Tramites” seleccione el link “Tramites en Linea y Remisiéon de Informacion”. Haga clic
en el boton “Ingresar” de la opcion “24. Proceso de Autorizaciones — SIRI”, el sistema le
muestra la siguiente pantalla:

=a Superintendencia

— . ;

B Financiera

e -

de Colombia

Instructivo Proceso de Autorizaciones

Control de Acceso

Usuario:
Contrasefia:

Olvidd su contrasefia

Entrar

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia
Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Una vez ingresados los campos usuario y contrasefa, se hace clic en el boton
“Entrar’ y de esta manera se accede a la siguiente pantalla:



http://www.superfinanciera.gov.co/
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Inicio Tramites de Autorizacion

S I R Sistema Integrado de Registro de Informacion

Este aplicativo contiene los tramites de autorizaciones en linea por parte de la Superintendencia
Financiera de Colombia, la migracion de aplicativos del Mercado de Valores y la unificacién de

registros Web de las anteriores Superintendencias Bancaria y de Valores

En esta pantalla se muestran las opciones habilitadas para el usuario autenticado. Se ingresa
por la opcion “Tramites de Autorizacion” donde se despliega el tramite que desea realizar. Los
trdmites que pueden realizar actualmente son:

Autorizacion de los reglamentos de emisién y suscripcion de acciones
Aprobacion de reglamentos pensiones y cesantias

Autorizacion de modificacién de metodologias de calculo de reservas técnicas
Exoneraciéon de reserva a reaseguradoras
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REGLAMENTOS DE EMISION Y SUSCRIPCION DE ACCIONES Y BONOS CONVERTIBLES
EN ACCIONES

Si usted es una entidad sometida al control, inspeccion y vigilancia de la Superintendencia
Financiera de Colombia (SFC), y requiere la autorizacion del reglamento de emision y
suscripcién de acciones por parte de esta Superintendencia, use este tramite.

En la opcion Tramites de Autorizacion, se despliega la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

M  Tramites de Autorizacién

Listado de Tramites

Cédigo del Tramite Nombre del Tramite
5 Autorizacion de los reglamentos de Emision y Suscripcion de Acciones

14 «Primero |4’ «Anterior Siguiente» [BF  Uttimo» [P
Pagina 1 de 1

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Haga clic en el link “Autorizacion de los reglamentos de Emisién y Suscripcion de Acciones”,
donde se despliega la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

M ' Emision suscripcion acciones

Informacion de Emision suscripcion acciones

Identificador Interno Razon Social Estado Radicado Fecha Radicacion  Modificar  Radicacion
22823 EANCOLOMEIA S.A.  Radicado 2013006779-000-000 10-abr-2013 Modificar Radicar
22841 EANCOLOMEIA 5.4, Elaboracion Modificar Badicar
22842 EANCOLOMEIA S.A.  Elaboracion Modificar Radicar
22843 BANCOLOMEIA S A.  Radicado 2013000020-000-000  15-abr-2013 Modificar Radicar

«Primero  «Anterior Siguiente>  Ultimos
Pagina 1de 1

Crear

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacién - Enero de 2013
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1. Creacion de tramite:

Para crear el tramite haga clic en el botén “crear” donde se muestra la siguiente pantalla:

Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
B Financiera Entidad - BANCOLOMEIA 5.A
’ Tipo : [001] BC-Establecimiento Bancario  Cédigo : 7

de Colombia i

Inicio Actos Administrativos  Tramites de Autorizacion

A Tramites de Autorizacién - irsmite Reglamento Pensiones Cesenties | Crear tramite

Solicitud reglamentos pensiones y cesantias
(= )Campos de obligatorio diligenciamiento. Los archivos adjuntas deben tener un tamaiio minimo de 1 KB. Se sugiere que &l tamafio maximo no supere 20 MB
Antes de Abandenar esta pantalla debe hacer clic en el boton Guardar para registrar la informacion en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya ha sido enviado a la SFC, cargue un archiva en el requisito comespandiente informando dicha situacion e indicando el niimero de radicacién para el caso de los archivos enviados a la SFC

~Lista de Cheg
c 3
Fondos Planes

Cesantias Pensiones

* Nimero Total de Folios

Requisito Descripeion Seleccionar Archivo
Archivo

Cargado
1|+ Solicitud i in de intencidn icacitn| | Oficic original suserite par el legs! de Ia sociedad ON: Para afectos de radicacién da la soliitud inicis! en la SFC, en la carta se|| | |~ Exammsr ]
de adopcién debe mencionar. coma referencie. el irsmite 204 Reglementos de los fondos obligatarios y voluntarios de pensiones y cesantias'. Adicionaimente. tods Is documentacion debe
ester folieds bsjo e formsto pégina x de ¥’
2|~ Reglamento a modelo del contrate: Copia integra del reglamento o modelo de contrato, copia suté acta dela o del Is) adopeion, | Examinar
3| * Informacién relacionada con capacidad operativa y fecnaldgica: 3] Proceso y msps de riesgos opersiivos ssociados s los fondos en donde se identiiuen los fiesgos inherentes, Iss acciones mitigsntes y =l riesga residus!. b} Infsestructurs || | Examinar
administrstiva con Is que operaren los fandos. ¢ La forms en que s plataforma tecnalégica soporiard Ia operacion del producto. d) Andlis's de los riesgos operstis)
identificados en e imelementacién del produio. esi como ms conirales dispussios para su mitgscién. =) En ceso de que a eniidad tengs plenes de mejorsmiento de ls
plaisforma tecnolégics sctusl informer sus &l cronograms de ) Planes de y continuided. rocede cuando ef
fando es nueva o el fipa de solicitud asi lo requiers
&|| * Flen ce pensiones ce jubilacién & invalidez: Condiciones de sdmisidn. monto del eporte de | patrocinadore v de los participes, regles para el cdlculo de las prestaciones y mecanismos de resjuste. condiciones pere|| | Examinar.
pérdica de calidad de participe, derechos del parlicipe en caso de retiro, demés derechos y obligaciones, reglss para rasiado 2 ofro plan, fondo de pensiones que desarrollars|
&l plan (reglamento del fondo), ceuses de terminacién del plen. regles pera su liquidacién, regles pere U D T SO T FTE e e
literal k) gel numeral 1.1. del Capitulo VI, del Titulo IV de Is Circuler Bésica Juridice. OBSERVACION: Cuslauier modificacién del contenido de los planes de pensiones debe|
ser tembién autorizads previsments por Ia Superintendencia Finenciers
7[[ "7 Estudio sctuarial o nota tésnics que ressaide el caloulo de las] " El estudio actuarial o nota toncs deberd confsner ss consideraciones ediionales y parteuarss @ aner en cusnts, eomo el nimera de mesadss. inoramanios pensionale, [ Examinar

y los sistemas que permitan| =i 2 ello hay lugar, fecha de nscimiento, género de los parlicipes y de los beneficiarios en caso dado, parentesca de los mismos, y de existir beneficiarios en|
Cotabluner una sqlvelena e o0 sporkes 8 cargo de a eniidad|| estado de Invaldez ndioare
patrocinadora y s prestaciones futuras s que tienen derecho los|
beneficierios:

Informacién adicional: | _ Examinar.

Copyrigth 21 uperintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Revise la Lista de chequeo correspondiente donde se encuentra la relacion de los documentos
necesarios para solicitar autorizacion de este tramite, y proceda a adjuntar cada uno de ellos en
los espacios establecidos para tal fin

Una vez adjunte toda la informacion, ejecute la accion del botén Guardar para que su tramite
quede almacenado, el sistema informa el resultado de la operacion con el siguiente mensaje:

Haga clic en la opcion Emision suscripcién acciones para que el sistema muestre la lista de
trdmites creados en la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacién

A ' Emision suscripcion acciones

Informacion de Emisién suscripcién acciones

Identificador Interno Razon Social Estado Radicado Fecha Radicacion  Modificar  Radicacion
22823 BANCOLOMEIA S A, Radicado 2013006779-000-000  10-abr-2013 Modificar Radicar
22841 BANCOLOMBIA S A, Elaboracion Modificar Radicar
22842 BANCOLOMEIA S A, Elaboracion Modificar Radicar
22843 EANCOLOMEIA S.A.  Radicado 2013000020-000-000 15-abr-2013 Modificar Radicar

«Primera  gAnterior Siguienter Ultimos
Pagina 1de 1

Copyrigth



http://www.superfinanciera.gov.co/Tramites/emisionsuscripcion.doc
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2. Radicacién del tramite

Para este efecto haga clic en link Radicar, donde el sistema muestra el siguiente mensaje de
confirmacion:

'.-Mensaje de la pagina 17217.1.34:7012:

¢ Confirma radicar la informacién diligenciada para este
tramite ¥

Aceptar Cancelar

Si esta seguro de radicar la solicitud haga clic en Aceptar, una vez esto, el sistema informa el
resultado de la operacion de la siguiente manera:

Nota: EI
SU TRAMITE FUE RADICADO:

Cddigo de radicacidn:

2013000000-000-000

Fecha de Radicacidn: 2013-01-11 09:41:10

Usuario: emalmaexitd58006
Estado: Radicado

Imprimir

Se pude imprimir el mensaje del resultado de la radicacion, haciendo clic en el link Imprimir.

Una vez radicado un tramite el sistema muestra el nimero de radicacion en la columna
Radicado en la lista de trdmites diligenciados, como se muestra en la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

M Tramites de Autorizacién = Autorizacién de reservas técnicas

Informacion de Reservas Técnicas

Identificador Interno Razon Social  Estado Radicado Modificar  Radicacion
22801 Radicado 2013006759-000-000 Modificar Radicar
22821 Radicado  2013008740-000-000 Modificar Radicar
Primero  wAnterior Siguientes  Ultimoxs
Pagina 1 de 1

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Importante: Recuerde que la radicacion del tramite es necesaria, para que, el tramite sea
enviado ala SFC.
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3. Modificacion del tramite

Se puede modificar el tramite sin importar si el estado del mismo, es decir, si se encuentra en
Elaboracién o si ya fue Radicado, esto es, que se pueden remplazar o agregar nuevos
archivos.

Importante: Si se maodifica un tramite en estado radicado, es necesario volver a radicarlo, toda
vez que hasta tanto no se realice, los cambios sobre el tramite no se enviaran a la SFC. Por
cada radicacion sobre un mismo tramite el sistema genera un nimero derivado nuevo.

Al hacer clic en el link Modificar el sistema muestra la siguiente pantalla:

Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
Financiera Entidad : BANCOLOMBIA S.A.
[ >

de Colombia : Tipo : [001] BC-Establecimiento Bancaric  Cédigo : 7
Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

A | Emisién suscripcion acciones | Tramite de Emision Suscripcion Acciones

Informacion de Emisién Suscripcion Acciones

(~ }Campos de obligatorio diligenciamiento. Los archives adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maximo no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botén Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito comespondiente informando dicha situacion e indicando el niimero de radicacién para el caso de los archivos enviados a la SFC

—Lista de Cheque

* Namero Total de Folios'|678

Requisito Descripcion Seleccionar Archivo Cargado
Archivo
1] solictud  de|| OBSERVACISN: Para efectos de radicacion de Ia solicitud inicil en la SFC, en Ia caria se debe mencionar, como referencia, el rémie '5 Reglamentos de emision|| Examinar. 3 Solicitud zip
aprobacién y suscripcion de acciones y bonos en acciones’. toda la debe estar foliada bajo el formato pagina 'x de y’
2|[ = Reglamento (copia|| Mimero de acciones que se offecen, forma de suscripcion, propercion de la suscripcion, plazo de la oferta, precio, plazo para el pago, advertencia sobre 1a||  Examinar. i%] Reglamento Docx
integra que| autorizacién de la Superintendencia (cuando mediante |a suscripcién de acciones los accionistas puedan obfener o superar una participacién del 10% del capital
contenga): suscrito de Ia entidad). Es de advertir que el plazo tolal de |a oferta no podra ser menor de quince (15) dias habiles ni superar los tres meses; el precio al que serén

offecidas, gue no sera inferior al valor nominal de las respectivas acciones; los plazes para el pago de las acciones. En el caso de las acciones privilegiadas o con
dividendo preferencial y sin derecho a voto, deberd establecerse claramente los derechos que oforgan, duracion, plazos y condiciones de acumulacion. No podrd|
establecerse que los derechos que confieran este tipo de acciones o su duracion serdn deferminados en el futuro por la asamblea de accionistas u oiro drgano
social, debiendo precisarse claramente dichas prermogativas en el acto de creacién de los respectivos titulos. Las sociedades que tengan bones convertibles en|
acciones deberan acreditar que con la emision proyectada no se afectan los derechos de los tenedores de dichos bonos, para lo cual se podrén offecer acciones a
los tenedores, en condiciones equivalentes a Ias de los actuales accionistas

3| *  cCertificado  de| Expedido por la Cémara de Comercio del domicilio respectivo, con fecha de expedicién no superior & tres (3) meses. OBSERVACION: Aplica en caso que el||  Examinar.. 2] Certificad
existencia y| solicitante sea una sociedad controlada, siempre y cuando los mismos no reposen ya en los archivos de la Superintendencia, circunsiancia ésia que debe indicarse| Existencia.docx
representacién legal: || en el escrito de solicitud.

4| * Poder: En el evento de actuarse por de , debe el poder otorgado, con de exhibicion de |a tarjeta profesional de||  Examinar. i) Poder docx
abogado. OBSERVACION: Siempre y cuando 03 MiSmos no eposen ya en Ios archivos de la Superintendencia, circunstancia ésta que debe indicarse en el
escrito de solicitud.

5| * Compendio de| Compendio de esiaiuios sociales vigentes, por el de |a compafiia. OBSERVACION: Siempre y cuando les mismos no reposen|| Examinar...
eslatutos sociales ya en los archivos de la Superintendencia, circunstancia ésta que debe indicarse en el escrito de solicitud.

6 * Copia auténtica del|| OBSERVACION: En la cual se encuentre incorporads el reglamenta respectivo =i ] CoplaAutenticaicta dbcx
acta de reunion del

organo  social que
aprobd el reglamento:

7|| = Facsimil o modelo|| OBSERVACION: Salva que el itulo valor sea desmaterializado. Apiica para enfidades controladas Bt
de la accion =

Copyrigth 201 i anclera de Colombia

Ultima alizacién - Enero de 2013

Para cambiar un archivo ya guardado, siga las instrucciones de la pagina anterior y haga clic
en Guardar para que el sistema almacene la informacion.

Informacion relacionada



http://www.gobiernoenlinea.gov.co/web/guest/home/-/government-services/4286/maximized
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REGLAMENTOS FONDOS DE PENSIONES Y FONDOS DE CESANTIAS

Si usted es una Persona Juridica vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia y
requiere la aprobacion de un reglamentos de fondos obligatorios y voluntarios de pensiones y
de cesantias y las modificaciones de los mismos, siga los siguientes pasos.

En la opcion Tramites de Autorizacion, se despliega la siguiente pantalla.

Inicio Tramites de Autorizacion

A  Tramites de Autorizacion

—Listado de Tramites
Cédigo del Tramite Nombre del Tramite
204 Aprobacidn de reglamentos pensiones v cesantias
|4 «Primerc 44 =Anterior Siguientex [BF  Ultimo= [#]
Pagina 1 de 1

Haga clic en el link “Aprobacion de reglamentos pensiones y cesantias”, donde se despliegue
la siguiente pantalla:

— Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
= Financiera Entidad : BANCOLOMBIA S.A.
= _ Tipo : [001] BC-Establecimiento Bancario Cddigo: 7

de Colombia

Salir

Inicio Tramites de Autorizacién

A | Tramites de i o ‘tramite Cesantias

Solicitud reglamentos pensiones y cesantias
(= )Campos de obligatorio diligenciamiento. Los archives adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maximo no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente informando dicha situacién e indicando el nlimero de radicacién para el caso de los archivos enviados a la SFC

licitud fones y

Identificador Interno Estado Razén Social Radicado : :

22794 Radicado BANCOLOMBIA S A 2013006717-000-000 Moadificar Radicar
22824 Radicado BANCOLOMBIA S A 2013006780-000-000 Modificar Radicar
22826 Elaboracion BANCOLOMBIA S.A. Modificar Radicar

«Primero  whnlerior  Siguienter Uimos
Pagina 1 de 1

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

1. Creacién de tramite:

Para crear el tramite haga clic en el boton “Crear tramite” donde se muestra la siguiente
pantalla:
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D | Superi ntendencia Salicitante [meparra] Mercedes Parra
[ Financiera Entidad - BANCOLOMBIA S.A.
= g

de Colombia - Tipo - [001] BC-Establecimiento Bancario Cédigo - 7
Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

A | Tramites de Autorizacién | tramite Reglamento Pensiones Cesantias - Crear tramite

Solicitud reglamentos pensiones y cesantias
(= )Campos de obligaterio diligenciamiento. Los archivos adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maxime no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente infermando dicha situacion e indicando el niimere de radicacion para el caso de los archivos enviados a la SFC

- Lista de Chequeo
c [
Fondos Planes
Cesantias Pensiones
* Numero Total de Folios|
Requisito Descripcion Seleccionar Archivo
Archivo Cargado
1| * Solicitud de aprobacion o|| Oficio original suscrito por el representante legal de la sociedad administradora. OBSERVACIGN: Para efeclos de radicacion de la solicitud inicial enla SFC en la caria I Examinar... |
comunicacion de intencign o|| se debe mencionar, como referencia, el iramite ‘204 Reglamentos de los fondos oblgaterios y voluntarios de pensiones y cesantias’ ., toda Ia
de adopcion debe estar foliada bajo el formato pagina ' de y'
2|| = Reglamento o modelo dell| Copia integra del reglamento o madelo de contrato, copia auténtica del acta de |a junta directiva o del 6rgano social competente en la cual conste su adopcion | _Examinar...
contrato:
3 * Informacién  relacionadal[ @) Proceso y mapa de riesgos operativos asociados a los fondos en donde se identifiquen 10 riesgos inherentes, Ias acciones miigantes y el riesgo residual b)| | Examinar...
con capacidad operativa y|| Infraestructura administrativa con la que operaran los fondos. c) La forma en que la plataforma tecnoligica soporiard Ia operacion del producto. d) Analisis de los riesgos
tecnoldgica: operativos identificados en la implementacion del producto, asi camo los contrales dispuestos para su mitigacion. &) En caso de gue la enfidad tenga planes de
e la pl b actual informar sus y el de on. 1) Planes de contingencia y continuidad
OBSERVACION: Procede cuando el fondo s nuevo o el tipe de solicitud asi lo requiera

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Revise la Lista de chequeo correspondiente donde se encuentra la relacion de los documentos
necesarios para solicitar este tramite, y proceda a adjuntar cada uno de ellos en los espacios
establecidos para tal fin

Una vez adjunte toda la informacién, ejecute la accion del botén Guardar para que su tramite
quede almacenado en el sistema, el sistema informa el resultado de la operacion con el
siguiente mensaje:

Nota: IEI
Informacidn del Tramite guardada

Haga clic en la opcion tramite Reglamento Pensiones Cesantias para que el sistema
muestre la lista de tramites creados en la siguiente pantalla:


http://www.superfinanciera.gov.co/Tramites/reglamentospyc.doc
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D | Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
= Financiera Entidad : BANCOLOMBIA S A
—= - Tipo - [001] BC-Establecimiento Bancario  Cadigo - 7

de Colombia

Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

& | Tramites de izacion © tramite i Cesantias

Solicitud reglamentos pensiones y cesantias

( * )Campos de obligatorio diligenciamiento. Los archives adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio méximo no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente informando dicha situacién e indicando el nimero de radicacién para el caso de los archivos enviados a la SFC

Solicitud regl i ¥
Identificador Interno Estado Razén Social Radicado z z
22794 Radicado BANCOLOMBIA S.A. 2013006717-000-000 Medificar Radicar
22824 Radicado BANCOLOMBIA S.A. 2013006780-000-000 Modificar Radicar
22826 Elaboracion BANCOLOMBIA S A Modificar Radicar

«Primero  wAnlerior  Siguientes  Uimos
Pagina 1de 1

Copyrigth 2013 Superintendencia Financiera de Colombia
Ultima Actualizacion - Enero de 2013

2. Radicacién del tramite

Para este efecto haga clic en link Radicar, donde el sistema muestra el siguiente mensaje de
confirmacion:

Mensaje de la pagina 172.17.1.34:7012:

¢ Confirma radicar la informacién diligenciada para este
tramite ¥

........................................

Aceptar Cancelar

Si esta seguro de radicar la solicitud haga clic en Aceptar, una vez esto, el sistema informa el
resultado de la operacion de la siguiente manera:

Mota: EI
SU TRAMITE FUE RADICADO:

Codigo de radicadion:

2013000001 -000-000

Fecha de Radicacion: 2013-01-11

11:05:34
Usuario: emalmaexit058006
Estado: Radicado

[ Imprimir ]

Se pude imprimir el mensaje del resultado de la radicacion, haciendo clic en el link Imprimir.

Una vez radicado un tramite el sistema muestra el nimero de radicacién en la columna
Radicado en la lista de tramites diligenciados, como se muestra en la siguiente pantalla:
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D | Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
= Financiera Entidad : BANCOLOMBIA S A
—= - Tipo - [001] BC-Establecimiento Bancario  Cadigo - 7

de Colombia

Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

& | Tramites de izacion © tramite i Cesantias

Solicitud reglamentos pensiones y cesantias

( * )Campos de obligatorio diligenciamiento. Los archives adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio méximo no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente informando dicha situacién e indicando el nimero de radicacién para el caso de los archivos enviados a la SFC

Solicitud regl i ¥
Identificador Interno Estado Razén Social Radicado z z
22794 Radicado BANCOLOMBIA S.A. 2013006717-000-000 Medificar Radicar
22824 Radicado BANCOLOMBIA S.A. 2013006780-000-000 Modificar Radicar
22826 Elaboracion BANCOLOMBIA S A Modificar Radicar

«Primero  wAnlerior  Siguientes  Uimos
Pagina 1de 1

Copyrigth 2013 Superintendencia Financiera de Colombia
Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Importante: Recuerde que la radicacion del tramite es necesaria, para que el tramite sea
enviado ala SFC.

3. Modificacion del tramite
Se puede modificar el trdmite sin importar si el estado del mismo, es decir si se encuentra en
Elaboracién o si ya fue Radicado, esto es, que se pueden remplazar o agregar nuevos
archivos.
Importante: Si se modifica un tramite en estado radicado, es necesario volver a radicarlo, toda
vez que hasta tanto no se realice, los cambios sobre el trdmite no se enviaran a la SFC. Por

cada radicacién sobre un mismo tramite el sistema genera un nimero derivado nuevo.

Al hacer clic en el link Modificar el sistema muestra la siguiente pantalla:
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A Tramites de Autorizacién

Inicio

Financiera

E

de Colombia

tramite Reglamento Pensiones Cesantias

Superintendencia

Tramites de Autorizacion

Datos tramite

Solicitud reglamentos pensiones y cesantias

Solicitante [meparra] Mercedes Parra

Entidad - BANCOLOMBIA S A
Tipo - [001] BC-Establecimiento Bancario  Cadigo - 7

Salir

(= )Campos de obligaterio diligenciamiento. Los archivos adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maxime no supere 20 MB

Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente infermando dicha situacion e indicando el niimere de radicacion para el caso de los archivos enviados a la SFC

—Lista de Chequeo

® c
Fondos Planes
Cesantias Pensiones

* Numero Total de Folios'|879

producto. d) Andlisis de los riesgos operatives identificados en la implementacion del producto, asi como los controles dispuestos para su mitigacion. e)
En caso de que la entidad tenga planes de mejoramiento de la plataforma tecnalbgica actual informar sus caracteristicas y el cronograma de
f) Planes de ¥y OBSERVACION: Procede cuando el fondo s nuevo o el tipo de solicitud asilo requiera

Requisito Descripcion Seleccionar Archivo Cargado
Archivo
1| * S\)Iicitud de aprobacion o[ Oficic eriginal suscrilo por el representante legal de a sociedad administradora. OBSERVACION: Para efectos de radicacion de la solicitud inicial en la Examinar... Solicitud de|
cion de intencion o|| SFC, en la carta se debe mencionar, como referencia, el tramite ‘204 de pensiones y cesantias’. aprobacion.docx
c.umunlcamun de adopcion Adicionalmente, toda la documentacion debe estar foliada bajo el formato pagina ' de y'
2|[ = Reglamento o modelo del|| Copia integra del reglamento o modelo de contrato, copia auténtica del acta de la junta directiva o del 6rgano social competente en |a cual conste su e Reqglamento. of
contrato: adopeion modelo del
contrato.docx
3|| * Informacion relacionada con|| a) Proceso y mapa de riesgos operalivos asociados a los fondos en donde se identifiquen los riesgos inherentes, las acciones mitigantes y el riesgo Examinar... Informacion
capacidad operafiva y tecnolégica: || residual. b) Infraestructura administrativa cen la que operaran los fondos. c) La forma en que la plataforma tecnologica soporiara la operacion del relacionada con

capacidad docx

* Contenido del 0

modelo de confrato:

D il ion del fondo, Juridica, participes, recursos y destinacion, operaciones no autorizadas, derechos de log afiliados, obligaciones y.
prohibiciones de los afiliados, derechos y obligaciones de la administradora, valoracion del fondo, rentabilidad minima, procedimiento para determinar Ia
rentabilidad), régimen de gastos y comisiones, refiro y procedimiento, duracion del fondo, causales de disolucion del fondo, modificaciones y adiciones.
OBSERVACION: Se sujetas a la Financiera, aquellas previsiones que figuren en el reglamento adicional a
las contenidas en el literal 2) del numeral 2, Titulo IV de la Circular Basica Juridica, asi com aquellas que no se ajusten en su contenido, total o
parcialmente.

Examinar...

Contenido del
reglaments docx

* Copia auténtica del acta de la
junta directiva o del brgano social
competente en la cual conste la
adopcion o aprobacien  del

OBSERVACION: Esta informacion debe presentarse dentro de los quince (15) dias habiles siguientes & lz fecha en que el fondo de cesantia vaya a
entrar en operacion

Examinar.

Copia autentica del|
acta docx

Para cambiar un
en Guardar para que el sistema almacene la informacion.

archivo ya guardado, siga las instrucciones de la pantalla anterior y haga clic

Importante: Si se modifica un tramite en estado radicado, es necesario volver a radicar dicho
tramite, con el fin de que los cambios realizados sobre el tramite se reflejen oficialmente en la
SFC. Por cada radicacion sobre un mismo tramite el sistema generara un nimero derivado.

Informacion relacionada



http://www.gobiernoenlinea.gov.co/web/guest/home/-/government-services/5150/maximized
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CAMBIO DE METODOLOGIA PARA EL CALCULO DE RESERVAS TECNICAS

Si usted es una Persona Juridica vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia y
requiere la autorizacion del cambio de metodologia de calculo de reservas técnicas a las
entidades aseguradoras, siga los siguientes pasos:

En la opcion Tramites de Autorizacion, se despliega la siguiente pantalla.

Inicio Tramites de Autorizacion

A ' Cambio de metodologia para el cdlculo de Reservas Técnicas

Lista de tramites creados

Identificador Interno Razén Social ~ Estado Radicado Modificar ~ Radicacién

22801 Radicado 2013006759-000-000 Modificar Radicar
22821 Radicado 2013006740-000-000 Modificar Radicar
«Primero  gAnterior Siguientez Ultimoz
Pagina 1 de 1

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacién - Enero de 2013

Haga clic en el link Cambio _de metodologias de célculo, de reservas técnicas, donde se
despliegue la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

# ' Cambio de metodologia para el cdlculo de Reservas Técnicas

Lista de tramites creados

Identificador Interno ~ Razén Social ~ Estado Radicad
22801 Radicado  2013006759-000-000 Modificar Radicar
22821 Radicado  2013006740-000-000 Modificar Radicar

«Primero  gAnterior  Siguienter UHimos
Pagina 1 de 1

Crear

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacién - Enero de 2013

1. Creacion de tramite:

Para crear el trdmite haga clic en el botén Crear donde se muestra la siguiente pantalla:
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B | Superintendencia Salicitante [meparra] Mercedes Parra
= Financiera Entidad : BANCOLOMBIA S A
= - Tipo - [001] BG-Establecimiento Bancario  Codigo : 7

de Colombia

Cambiar Contraseiia Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

A | Cambio de metodologia para el célculo de Reservas Técnicas |~ Tramite de Reservas Técnicas

Informacién de Reserva Técnica
(= )Campos de obligaterio diligenciamiento. Los archivos adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maxime no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente infermando dicha situacion e indicando el niimere de radicacion para el caso de los archivos enviados a la SFC

Lista de chequeo

* Ndmero Total de Folios

Requisito Descripcion Seleccionar Archivo Archivo
Cargado
1|| * solicitug formulaca por el Representante legal o| OBSERVACION: Para efectos de radicacion de Ia solicitud inicial en la SFC, en la cana se debe mencionar, como referencia, el Eowr
apoderado : framite '339 - Metodologias del calculo reservas técnicas’. Adicionalmente, toda la documentacién debe estar foliada bajo el
formaio pagina 'x de y'
2| Acta de la Junta Directiva Donde se evidencie que conoce sobre el cambio de metodologia de calculo de reserva [ _Examinar
3|| = Estugio técnica: Se debe describir el procedimiento detallado de la nueva metodolog/a de calculo e reservas, con indicacion de la fecha desde Ia| EEr
cual se aplicard la nueva metodologia y el impacto econdmico en el valor de las reservas
4|| * Archivo donde se ilustre mediante un ejemplo el calculo|| Este ejemplo debe contener todas Ia variables de calculo para su desarrollo (Este ejemplo debe venir suscrito por un actuario) Examinar...

de las reservas y el efecto en el valor de las mismas

Guardar

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacién - Enero de 2013

Revise la Lista de chequeo correspondiente donde se encuentra la relacion de los documentos
necesarios solicitar para este tramite, y proceda a adjuntar cada uno de ellos en los espacios
establecidos para tal fin

Una vez adjunte toda la informacién, ejecute la accion del botén Guardar para que su tramite
guede almacenado, el sistema informa el resultado de la operacion con el siguiente mensaje:

Hota: IEI
Informacidén del Tramite guardada

Haga clic en la opcion Autorizacion de reservas técnicas para que el sistema muestre la lista
de trdmites creados en la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

#  Tramites de Autorizacién  Autorizacion de reservas técnicas

Informacion de Reservas Técnicas

Identificador Interno Razon Social Estado Radicado Modificar ~ Radicacion
22801 Radicade  2013006759-000-000 Modificar Radicar
22821 Radicado 2013006740-000-000 Modificar Radicar

«Primero  sAnterior Siguientex Ultimoz
Pagina 1de 1

Crear |

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ulima Actualizacién - Enero de 2013

2. Radicacién del tramite

Para este efecto haga clic en link Radicar, donde el sistema muestra el siguiente mensaje de
confirmacion:



http://www.superfinanciera.gov.co/Tramites/calculoreservastecnica.xls
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..-Mensaje de la pagina 172.17.1.34: 7012

¢ Confirma radicar la informacién diligenciada para este
tramite 7

........................................

Aceptar Cancelar

Si esta seguro de radicar la solicitud haga clic en Aceptar, una vez esto, el sistema informa el
resultado de la operacion de la siguiente manera:

Nota:

SU TRAMITE FUE RADICADO:
Codigo de radicadion:
2013000002-000-000

Fecha de Radicacion: 2013-01-11

11:29:25
Usuario: emalmaexit058006
Estado: Radicado

[ Imprimir ]

Se pude imprimir el mensaje del resultado de la radicacion, haciendo clic en el link Imprimir.

Una vez radicado un tramite el sistema muestra el nimero de radicacion en la columna
Radicado en la lista de tramites diligenciados, como se muestra en la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

#  Tramites de Autorizacién = Autorizacion de reservas técnicas

Informacion de Reservas Técnicas

Identificador Interno  Razon Social — Estado Radicado Modificar  Radicacion
22801 Radicado 2013006759-000-000 Modificar Radicar
22821 Radicado  2013006740-000-000 Modificar Radicar
«Primerg  zAnferior Siguiente» Ultimoz
Pagina 1 de 1
Crear |

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Importante: Recuerde que la radicacion del tramite es necesaria, , para que el tramite sea
enviado a la SFC.

3. Modificaciéon del tramite

Se puede modificar el tramite sin importar si el estado del mismo, es decir, si se encuentran en
Elaboraciéon o si ya fue Radicado, esto es, que se pueden remplazar o agregar nuevos
archivos.
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Importante: Si se maodifica un tramite en estado radicado, es necesario volver a radicarlo, toda
vez que hasta tanto no se realice, los cambios sobre el tramite no se enviaran a la SFC. Por
cada radicacion sobre un mismo tramite el sistema genera un nimero derivado nuevo.

Al hacer clic en el link Modificar el sistema muestra la siguiente pantalla:

—5 Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
E Financiera Entidad - BANCOLOMBIA S A.
— . Tipo - [001] BC-Establecimiento Bancario  Codigo - 7

de Colombia

Cambiar Contraseiia Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

# | Cambio de metodologia para el calculo de Reservas Técnicas © Trdmite de Reserva Técnica

Informacién de Reserva Técnica
(= )Campos de obligaterio diligenciamiento. Los archivos adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maxime no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente infermando dicha situacion e indicando el niimere de radicacion para el caso de los archivos enviados a la SFC

- Lista de chequeo
* Namero Total de Falios|46
Requisito Descripcion Seleccionar Archivo Archivo Cargado
1|[ * Solicitud formulada por el Representante legal o| OBSERVACION: Para efectos de radicacion de la solicitud inicial en la SFC, en la carta se debe mencionar, como Examinar ] Solicitud Fermulada Por|
apoderado - referencia, el framite '339 - Metodologias del calculo reservas técnicas'. Adicionalmente, toda la documentacion debe El Representante|
estar foliada bajo el farmato pagina ' de y' Leqal docx
2| *Acta de la Junta Directiva Donde se evidencie que conoce sobre el cambio de metodelogia de calculo de reserva Examinar. i@]Acta De La Junta
Directiva.docx
3|[ * Estudio técnica: Se debe describir el procedimiento detallado de Ia nueva metodologia de clculo de reservas, con indicacien de s [ Evaminar i Estudio Tecnico docx
fecha desde la cual se aplicara la nueva metodologia y el impacto econémico en el valor de as reservas
4| * Archivo donde se ilustre mediante un ejemplo el|| Este ejemplo debe contener todas la variables de célculo para su desarrollo (Este ejemplo debe venir suscrito por un Examinar ] Archivo Donde Se llustre|
célculo de las reservas y el efecto en el valor de las|| acluario) Mediante Un
mismas : Eiemplo.docx

Guardar

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Para cambiar un archivo ya guardado, siga las instrucciones de la pantalla anterior y haga clic
en Guardar para que el sistema almacene la informacion.

Informacion relacionada



http://www.gobiernoenlinea.gov.co/web/guest/home/-/government-services/5154/maximized
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EXONERACION DE CONSTITUCION DEL DEPOSITO DE RESERVA A LOS
REASEGURADORES

Si usted es una Persona Juridica y requiere autorizacion para una Exoneracion de depésito de
reserva a los reaseguradores, siga los siguientes pasos:

En la opcion Tramites de Autorizacion, se despliega la siguiente pantalla.

Inicio Tramites de Autorizacion

A Tramites de Autorizacién = Exoneracién de Constitucidn del Deposito de Reserva a los Reaseguradores

Lista de tramites creados

Identificador Interno Razén Social Tipo Entidad Estado Radicado * *
22822 BAMCOLOMEIA 5.4, BC-E: i Bancario Ei i Medificar Radicar
22825 BANCOLOMEIA S.A.  BC- i Bancaric Radicado 2013006931-000-000 Modificar Radicar

«Primero  wAnterior Siguiente»  Ultimoz
Pagina 1 de 1

Crear

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Haga clic en el link Exoneracion de constitucion del Depdsito de Reserva a los
Reaseguradores, donde se despliega la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

A Tramites de Autorizacién = Exoneracién de Constitucidn del Deposito de Reserva a los Reaseguradores

Lista de tramites creados

Identificador Interno Razén Social Tipo Entidad Estado Radicado * *
22822 BAMCOLOMEIA 5.4, BC-E: i Bancario Ei i Medificar Radicar
22825 BANCOLOMEIA S.A.  BC- i Bancaric Radicado 2013006931-000-000 Modificar Radicar

«Primero  wAnterior Siguiente»  Ultimoz
Pagina 1de 1

Crear

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

1. Creacion de tramite:

Para crear el tramite haga clic en el boton Crear donde se muestra la siguiente pantalla:
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—3 Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
E Financiera Entidad - BANCOLOMBIA S A.
— . Tipo - [001] BC-Establecimiento Bancario  Codigo - 7

de Colombia

Cambiar Contraseiia Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

# | Tramites de Autorizacion | Exoneracion de Constitucion del Depésito de Reserva a los Reaseguradores  Trdmite de Exoneracién Depdsito de Reservas

Informacion de Exoneracion Depésito de Reserva
(= )Campos de obligaterio diligenciamiento. Los archivos adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maxime no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente infermando dicha situacion e indicando el niimere de radicacion para el caso de los archivos enviados a la SFC

[~ Lista de Chequea

* Numero Total de Folios|

Requisito Descripcién Seleccionar Archivo

Archivo Cargado
1| * Solicitud formulada per el|| Debe contener indicacién del negocio v vigencia exactos para el cual se solicita |a exoneracion, asi como la indicacion de las razones de interés general que |— Examinar...
Representante legal o apoderado: muotivan |a solicitud. OBSERVACION: Para efecios de radicacion de Ia solicitud inicial en la SFC, en |a carta se debe mencionar, como referencia, el framite
'419 Exoneracion de la constitucion de depositos de reserva a los " Adici toda la 6n debe estar foliada bajo el formata
pagina x de y’

2| = carta del reasegurador donde [~ Exeminar...

indigue que no acepta la constitucion
del depbsito:

3|[ = Poliza de seguro del negocio para el [~ _ Examinar...

cual se solicita la exoneracion:

4 = conato  de reaseguro) [~ Exeminar...

correspondiente al negocio para el
cual se solicita la i0

Copyrigth 2013 Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Revise la Lista de chequeo correspondiente donde se encuentra la relacion de los documentos
necesarios para solicitar autorizacion de este tramite, y proceda a adjuntar cada uno de ellos en
los espacios establecidos para tal fin

Una vez adjunte toda la informacién, ejecute la accién del botén Guardar para que su tramite
guede almacenado, el sistema informa el resultado de la operacidn con el siguiente mensaje:

Nota: IEI
Informacidn del Tramite guardada

Haga clic en la opcion Exoneracion Depdsito de Reserva para que el sistema muestre la lista
de tramites creados en la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

A Tramites de Autorizacién = Exoneracién de Constitucidn del Deposito de Reserva a los Reaseguradores

Lista de tramites creados

Identificador Interno Razén Social Tipo Entidad Estado Radicado * *
22822 BAMCOLOMEIA 5.4, BC-E: i Bancario Ei i Medificar Radicar
22825 BANCOLOMEIA S.A.  BC- i Bancaric Radicado 2013006931-000-000 Modificar Radicar

«Primero  wAnterior Siguientes  Ultimox
Pagina 1de 1

Crear
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2. Radicacion del tramite

Para este efecto haga clic en link Radicar, donde el sistema muestra el siguiente mensaje de
confirmacion:



http://www.superfinanciera.gov.co/Tramites/exoneracion_deposito_reserva.xls
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'.-Mensaje de la pagina 17217.1.34:7012:

¢ Confirma radicar la informacién diligenciada para este
tramite ¥

Aceptar Cancelar

Si estd seguro de radicar la solicitud haga clic en Aceptar, una vez esto, el sistema informa el
resultado de la operacion de la siguiente manera:

Mota: IEI
Sl TRAMITE FUE RADICADO:

Codigo de radicacion:

201 300:00:03-00:0-00:0

Fecha de Radicaddn: 2013-01-11
11:51:42

Usuario: emalmaexit058006
Estado: Radicado

[ Imprimar ]

Se pude imprimir el mensaje del resultado de la radicacion, haciendo clic en el link Imprimir.

Una vez radicado un tramite el sistema muestra el nimero de radicacion en la columna
Radicado en la lista de tramites diligenciados, como se muestra en la siguiente pantalla:

Inicio Tramites de Autorizacion

A Tramites de Autorizacién = Exoneracién de Constitucidn del Deposito de Reserva a los Reaseguradores

Lista de tramites creados

Identificador Interno Razén Social Tipo Entidad Estado Radicado * *
22822 BAMCOLOMEIA 5.4, BC-E: i Bancario Ei i Medificar Radicar
22825 BANCOLOMEIA S.A.  BC- i Bancaric Radicado 2013006931-000-000 Modificar Radicar

«Primero  wAnterior Siguiente»  Ultimoz
Pagina 1de 1

Crear

Copyrigth 2013. Superintendencia Financiera de Colombia

Ultima Actualizacion - Enero de 2013

Importante: Recuerde que la radicacion del trdmite es necesaria, , para que el tramite sea
enviado a la SFC.

3. Modificacion del tramite

Se puede modificar el trdmite sin importar si el estado del mismo, es decir, si se encuentra en
Elaboracion o si ya fue Radicado, esto es que se pueden remplazar o agregar nuevos archivos.
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Importante: Si se modifica un tramite en estado radicado, es necesario volver a radicarlo, toda
vez que hasta tanto no se realice, los cambios sobre el trAmite no se enviaran a la SFC. Por
cada radicacion sobre un mismo tramite el sistema genera un nimero derivado nuevo.

Al hacer clic en el link Modificar el sistema muestra la siguiente pantalla:

=u Superintendencia Solicitante [meparra] Mercedes Parra
B

E Financiera Entidad - BANCOLOMBIA S A
——=> . Tipo : [001] BC-Establecimiento Bancario Codigo : 7

de Colombia

Cambiar Contraseiia Salir

Inicio Tramites de Autorizacion

A Tramites de Autorizacién | Exoneracién de Constitucion del Depésito de Reserva a los Reaseguradores - Tramite de Exoneracién Deposito de Reserva

Informacion de Exoneracion Deposito de Reserva
(= )Campos de obligaterio diligenciamiento. Los archivos adjuntos deben tener un tamafio minimo de 1 KB. Se sugiere que el tamafio maxime no supere 20 MB
Antes de Abandonar esta pantalla debe hacer clic en el botdn Guardar para registrar la informacién en el sistema.

Si el requisito solicitado no aplica o ya fue enviado a la SFC, cargue un archivo en el requisito correspondiente infermando dicha situacion e indicando el niimere de radicacion para el caso de los archivos enviados a la SFC

—Lista de Chequeo

* Numero Total de Folios |7777

Requisito Descripcién Seleccionar Archivo Cargado
Archivo
1| * Solicitud formulada por el| Debe contener indicacion del negocio y vigencia exactos para el cual se solicita la exoneracion, asi como la indicacién de las razones de interés) |' Examinar.. ) Solicitud Formulada Por|
Representante legal o apoderado: general que motivan la solicitud. OBSERVACION: Para efectos de radicacion de Ia soliciiud inicial en la SFC, en la caria se debe mencionar, El Representante,
como referencia, el tramite '419 Exoneracidn de la constitucion de depésitos de reserva a los reaseguradores’. Adicionalmente, toda la| Legal .Docx
documentacién debe estar foliada bajo el formato pagina 'x de y'
2|| * carta del reasegurador donde |' B | ) Carta Del
indigus gue no acepta la docx
constitucién del depésito:
3|[ * Péliza de seguro del negocio para [ Examiner. i) Poliza De Sequro docx
el cual se solicita la exoneracion:
4| = contrato  de  reasequro [ Examinar. i) Contrato De
correspondiente al negocio para el Reasequro.docx

cual se solicita la
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Para cambiar un archivo ya guardado, siga las instrucciones de la pantalla anterior y haga clic
en Guardar para que el sistema almacene la informacion.

Importante: Si se modifica un trdmite en estado radicado, es necesario volver a radicar dicho
trdmite, con el fin de que los cambios realizados sobre el tramite se reflejen oficialmente en la
SFC. Por cada radicacion sobre un mismo tramite el sistema generara un nimero derivado.

Informacion relacionada

6. Soporte

Para soporte sobre el aplicativo comunicarse con el PBX 5940200 Ext. 1005 o enviar mensajes a
soporte @superfinancira.gov.co



http://www.gobiernoenlinea.gov.co/web/guest/home/-/government-services/5148/maximized
mailto:soporte@superfinancira.gov.co

